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计量器具全生命周期溯源与检验协同规范
[bookmark: _Toc17233325][bookmark: _Toc17233333][bookmark: _Toc24884211][bookmark: _Toc24884218][bookmark: _Toc26648465][bookmark: _Toc26718930][bookmark: _Toc26986530][bookmark: _Toc26986771][bookmark: _Toc97192964][bookmark: _Toc218609529]范围
[bookmark: _Hlk218777145][bookmark: _Hlk218777234][bookmark: _Toc17233326][bookmark: _Toc17233334][bookmark: _Toc24884212][bookmark: _Toc24884219][bookmark: _Toc26648466]本文件规定了计量器具从采购入库、安装调试、使用维护、校准溯源、周期检验、报废处置全生命周期各阶段的管理要求，以及各环节间溯源与检验的协同机制。
本文件适用于工业生产、科研试验、检验检测、医疗卫生、环境保护等领域使用的计量器具（包括强制检定类、非强制检定类计量器具），军事领域专用计量器具可参照本文件核心条款执行。
[bookmark: _Toc26718931][bookmark: _Toc26986531][bookmark: _Toc26986772][bookmark: _Toc97192965][bookmark: _Toc218609530]规范性引用文件
下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期的引用文件，仅该日期对应的版本适用于本文件；不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本文件。
GB/T 19022-2003 测量管理体系 测量过程和测量设备的要求
JJF 1001-2011 通用计量术语及定义
JJF 1033-2022 计量标准考核规范
GB/T 27025-2019 检测和校准实验室能力的通用要求
JJG 1000-2019 通用计量器具检定规程编写规则
GB/T 32228-2015 测量设备的质量保证要求
[bookmark: _Toc97192966][bookmark: _Toc218609531]术语和定义
下列术语和定义适用于本文件。

计量器具
能用以直接或间接测出被测对象量值的装置、仪器仪表、量具和用于统一量值的标准物质，包括计量基准、计量标准、工作计量器具。

全生命周期
计量器具从采购计划制定、采购入库，经安装调试、使用维护、校准溯源、周期检验，直至报废处置的完整过程。

量值溯源
通过一条具有规定不确定度的不间断的比较链，使测量结果或测量标准的值能够与规定的参考标准（通常是国家计量基准或国际计量基准）联系起来的特性。

检验协同
计量器具管理过程中，校准机构、使用单位、检验部门、管理部门之间通过信息共享、流程衔接、职责配合，实现溯源数据与检验结果互认、异常问题协同处置的工作机制。

周期检验
根据计量器具使用频率、精度要求、环境条件，按规定周期对其计量性能、运行状态进行的检验，包括外观检查、功能测试、精度校准等内容。
[bookmark: _Toc218609532]总体要求
[bookmark: _Toc218609533]管理原则
溯源优先原则：计量器具应优先选择符合国家认可的校准 / 检定机构进行量值溯源，确保量值准确且可追溯至国家计量基准。
协同高效原则：建立 “使用单位 - 校准机构 - 检验部门 - 管理部门” 四方协同机制，实现溯源计划与检验计划同步、溯源数据与检验数据共享、异常问题联合处置。
全周期覆盖原则：对计量器具全生命周期各环节进行管控，形成 “采购 - 使用 - 溯源 - 检验 - 报废” 闭环管理，避免管理盲区。
风险可控原则：根据计量器具的重要程度（如关键工艺用计量器具、安全防护用计量器具）划分风险等级，实施分级管理，重点管控高风险计量器具。
[bookmark: _Toc218609534]职责分工
管理部门（如企业计量管理部、实验室管理处）
制定计量器具全生命周期管理规章制度、溯源计划与检验计划；
审核校准机构资质（需具备 CNAS 认可或法定计量技术机构授权）；
监督使用单位、校准机构、检验部门职责履行情况；
协调解决溯源与检验过程中的跨部门问题，建立协同工作台账。
使用单位（如生产车间、检测实验室）
提出计量器具采购需求，提供采购技术参数（精度等级、测量范围、环境适应性）；
负责计量器具日常使用与维护，记录使用状态（使用频次、故障情况）；
按计划送校 / 送检计量器具，配合校准机构、检验部门开展现场校准与检验；
接收溯源报告与检验报告，对不合格计量器具采取暂停使用、维修、报废等措施。
校准机构（法定计量技术机构、CNAS 认可实验室）
依据相关检定规程（JJG）或校准规范（JJF）开展量值溯源，确保溯源过程合规；
出具完整、准确的溯源报告（包含测量结果、不确定度、合格判定）；
及时将溯源数据上传至协同管理平台，配合检验部门验证溯源结果有效性；
对溯源过程中发现的计量器具故障（如传感器损坏、示值漂移超标），及时反馈使用单位与管理部门。
检验部门（如企业质检部、第三方检验机构）
依据周期检验计划，对计量器具开展外观、功能、精度一致性检验；
验证溯源数据与实际使用场景的匹配性（如实验室校准结果与现场使用精度是否一致）；
出具检验报告，对检验不合格的计量器具提出整改建议；
共享检验数据至协同管理平台，与校准机构联合分析计量器具性能变化趋势。
[bookmark: _Toc218609535]全生命周期各阶段管理要求
[bookmark: _Toc218609536]采购入库阶段
采购计划制定
使用单位根据生产 / 检测需求，明确计量器具的名称、型号、规格、精度等级、测量范围、使用环境要求，提交采购申请；管理部门审核采购申请，结合现有计量器具台账（避免重复采购），制定采购计划，采购计划需标注计量器具的溯源要求（如是否需强制检定、校准周期建议）。
供应商选择与验收
供应商应具备合法经营资质，提供计量器具的出厂合格证、型式批准证书（如属于强制检定类计量器具）、技术说明书；
计量器具到货后，使用单位联合检验部门开展验收：外观检查（无破损、标识清晰）、功能测试（通电运行正常、按键 / 显示无故障）、精度核验（采用标准物质或已知精度的参考器具进行比对，误差符合技术要求）；
验收合格后，管理部门录入计量器具台账（台账内容包括器具编号、名称、型号、规格、精度等级、采购日期、供应商、溯源要求、使用部门），并粘贴唯一标识（如二维码，包含台账查询链接）。
[bookmark: _Toc218609537]安装调试阶段
安装环境评估
使用单位根据计量器具技术说明书要求，评估安装环境（温度、湿度、振动、电磁干扰），如精密天平需安装在无振动、温度 20±2℃、湿度 40%-60% 的环境中；检验部门对安装环境进行检测，出具环境检测报告，不符合要求的需整改后再安装。
调试与溯源验证
校准机构（或供应商技术人员）按技术说明书进行安装调试，调试后对计量器具进行初次校准 / 检定，出具初次溯源报告；
检验部门验证调试结果：通过标准样品（如已知浓度的溶液、标准砝码）测试计量器具的测量精度，确认初次溯源结果与实际测量需求的匹配性；
调试与验证合格后，使用单位填写《计量器具安装调试记录表》，记录调试人员、调试时间、验证结果，该表作为后续溯源与检验的基础依据。
[bookmark: _Toc218609538]使用维护阶段
日常使用管理
使用单位制定计量器具操作规程，操作人员需经培训合格后上岗（培训内容包括操作规程、日常维护方法、异常情况处理）；
操作人员每次使用前，进行外观检查（如仪表显示是否正常、连接线路是否完好）、零点校准（如电子秤开机后进行零点调整），记录《计量器具使用记录表》（使用日期、使用人、测量对象、使用前后状态）；
计量器具发生故障时，操作人员立即暂停使用，粘贴 “故障待修” 标识，上报使用单位负责人，使用单位联系维修人员（或供应商）维修，维修记录需存档。
日常维护
每日维护：清洁计量器具表面（避免灰尘、油污影响精度），检查电源、连接线是否完好；
每周维护：对活动部件（如卡尺的量爪、千分尺的测微螺杆）进行润滑（使用专用润滑油），检查防护装置（如防护罩、防水套）是否有效；
每月维护：使用标准物质进行简易校准（如用标准砝码校准电子秤），记录维护情况，维护记录作为周期检验的参考依据。
[bookmark: _Toc218609539]校准溯源阶段
溯源计划制定
管理部门根据计量器具的类型（强制检定 / 非强制检定）、使用频率、精度要求、环境条件，制定年度溯源计划：
强制检定类计量器具：依据《中华人民共和国计量法》要求，送法定计量技术机构检定，检定周期按检定规程执行（如压力表检定周期一般为 6 个月）；
非强制检定类计量器具：根据使用需求确定校准周期（如实验室 pH 计使用频率高，校准周期为 3 个月；车间用温度计使用频率低，校准周期为 12 个月）；
溯源计划需明确计量器具编号、名称、溯源机构、溯源周期、计划溯源时间，经使用单位确认后发布。
溯源实施与数据管理
使用单位按溯源计划，在溯源周期到期前 15 个工作日，将计量器具送校 / 送检（现场校准的需提前与校准机构约定时间）；
校准机构依据 JJG/JJF 要求开展溯源，出具溯源报告，报告需包含：器具信息（编号、名称、型号）、溯源依据（规程 / 规范编号）、测量结果（示值误差、修正值）、不确定度、合格判定、溯源日期、有效期；
管理部门审核溯源报告，对合格的计量器具，更新台账中的溯源记录；对不合格的计量器具，通知使用单位暂停使用，协调校准机构维修后重新溯源，维修后仍不合格的，启动报废流程。
[bookmark: _Toc218609540]周期检验阶段
检验计划制定
检验部门结合溯源计划，制定年度周期检验计划，检验周期与溯源周期保持协同（如溯源周期 6 个月的计量器具，检验周期同步为 6 个月，检验时间安排在溯源后 1 个月内）；检验计划需明确计量器具编号、检验项目（外观、功能、精度一致性）、检验方法、计划检验时间，报管理部门备案。
检验实施与协同验证
检验部门按计划开展检验：
外观检验：检查计量器具标识是否清晰、外壳是否破损、部件是否齐全；
功能检验：测试计量器具的开关机、数据采集、数据传输、报警功能是否正常；
精度一致性检验：在实际使用环境中，采用标准物质或参考器具进行测量，对比检验结果与溯源报告中的修正值（误差应≤溯源报告中的不确定度范围）。
检验过程中，若发现精度异常（如检验结果与溯源值偏差超标），检验部门需及时与校准机构沟通，联合分析原因（如环境变化、器具磨损），必要时重新开展溯源；
检验合格的，出具《周期检验合格报告》；不合格的，出具《整改通知书》，使用单位需在 15 个工作日内完成整改（如维修、重新校准），整改后重新检验。
[bookmark: _Toc218609541]报废处置阶段
报废评估
计量器具出现下列情况之一的，使用单位可提出报废申请：
达到使用年限（按制造商建议或行业标准，如一般工业用压力表使用年限为 5 年），且性能无法满足使用要求；
严重损坏（如传感器失效、主板故障），维修成本超过新购成本的 50%；
技术落后（如精度等级无法满足现有生产 / 检测需求），无升级改造价值；
校准 / 检验连续 2 次不合格，无法通过维修恢复性能；
使用单位提交报废申请，附《报废评估表》（说明报废原因、器具现状、维修记录），管理部门组织检验部门、校准机构联合评估，评估通过后批准报废。
报废处置与台账更新
报废计量器具需进行去功能化处理（如拆除核心部件、破坏计量功能，防止流入市场后被违规使用），处置过程需记录《报废处置记录表》（处置时间、处置人、处置方式）；
涉及涉密信息的计量器具（如科研用计量器具），需按涉密资产管理要求进行销毁，销毁过程需有 2 人以上在场见证；
处置完成后，管理部门从计量器具台账中注销该器具，标注报废日期、处置方式，台账保存期限不少于 5 年（符合档案管理要求）。
[bookmark: _Toc218609542]溯源与检验协同机制
[bookmark: _Toc218609543]信息共享机制
建立计量器具协同管理平台（可基于云平台或企业内部系统），平台功能包括：台账管理、溯源计划管理、检验计划管理、报告上传与查询、异常预警；
各参与方按权限登录平台：管理部门可查看全量数据，使用单位查看本部门器具数据，校准机构上传溯源报告，检验部门上传检验报告；
平台设置数据共享规则：溯源报告上传后，检验部门可实时查看；检验报告上传后，校准机构可查看对应器具的检验结果，实现数据互认。
[bookmark: _Toc218609544]计划协同机制
每年 12 月，管理部门组织使用单位、校准机构、检验部门召开年度计划协调会，同步制定下一年度溯源计划与检验计划，确保同一计量器具的溯源时间与检验时间衔接（如溯源后 1 个月内安排检验）；
若计量器具因故障需提前溯源，使用单位需在平台提交变更申请，管理部门审核后，同步更新溯源计划与检验计划，并通知校准机构、检验部门调整时间。
[bookmark: _Toc218609545]异常协同处置机制
溯源异常处置：校准机构发现计量器具精度超标时，需在 24 小时内通过平台反馈管理部门与使用单位；管理部门组织检验部门开展紧急检验，确认异常原因；若为器具本身问题，协调维修或报废；若为溯源过程问题，要求校准机构重新溯源。
检验异常处置：检验部门发现计量器具精度与溯源值偏差超标时，需在 24 小时内反馈管理部门与校准机构；校准机构需在 3 个工作日内复核溯源数据，检验部门重新开展检验，联合出具《异常分析报告》，提出整改措施。
重大异常（如批量计量器具精度异常，可能影响产品质量或检测结果）：管理部门立即启动应急响应，暂停相关计量器具使用，组织四方召开紧急会议，制定处置方案，处置完成后进行效果验证，确保风险消除。
[bookmark: _Toc218609546]性能趋势分析机制
每季度，管理部门组织校准机构、检验部门对计量器具的溯源数据与检验数据进行联合分析，建立性能趋势曲线（如按时间轴展示示值误差变化）；
对性能下降较快的计量器具（如示值误差逐年增大），分析原因（如使用频率过高、维护不当），调整溯源周期（如从 12 个月缩短至 6 个月）或维护频率；
每年开展一次全生命周期性能评估，总结计量器具在不同阶段的性能变化规律，优化采购选型（如优先选择性能稳定的品牌型号）、维护方法、溯源周期，提升管理效率。
[bookmark: _Toc218609547]记录管理
[bookmark: _Toc218609548]记录类型与内容
采购入库阶段：《采购申请表》《供应商资质审核表》《计量器具验收记录表》；
安装调试阶段：《安装环境检测报告》《计量器具安装调试记录表》；
使用维护阶段：《计量器具使用记录表》《日常维护记录表》《故障维修记录表》；
校准溯源阶段：《年度溯源计划》《溯源报告》《溯源异常处置记录表》；
周期检验阶段：《年度周期检验计划》《周期检验报告》《整改通知书》；
报废处置阶段：《报废申请表》《报废评估表》《报废处置记录表》。
[bookmark: _Toc218609549]记录保存要求
记录形式：采用纸质 + 电子双备份，纸质记录需字迹清晰、签字完整，电子记录需存储在专用服务器（具备防篡改功能）；
保存期限：日常使用与维护记录保存 2 年，溯源报告、检验报告、报废记录保存 5 年，采购验收、安装调试记录保存至计量器具报废后 5 年；
查阅权限：内部查阅需经记录保管部门批准，外部查阅（如监管部门检查）需出具正式查阅函，查阅后需记录查阅情况（查阅人、查阅时间、查阅内容）。
[bookmark: _Toc218609550]监督与改进
[bookmark: _Toc218609551]监督检查
管理部门每季度对计量器具全生命周期管理情况进行监督检查，检查内容包括：台账完整性、溯源计划执行率、检验计划执行率、记录完整性、异常处置及时性；
检查方式采用现场核查（查看计量器具标识、使用状态）。
检查判定与整改
检查结果判定：
1. 优秀：台账完整率100%、溯源计划执行率≥98%、检验计划执行率≥98%、记录完整率100%、异常处置及时率100%；
合格：台账完整率≥95%、溯源计划执行率≥95%、检验计划执行率≥95%、记录完整率≥95%、异常处置及时率≥95%；
不合格：任一指标低于合格标准。
对不合格项，管理部门出具《监督检查整改通知书》，明确整改要求（如补充缺失台账、重新送校逾期计量器具）与整改期限（一般不超过15个工作日）；使用单位、校准机构、检验部门需在期限内完成整改，并提交《整改报告》，管理部门对整改情况进行复核，直至合格。
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