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货物堆放场地布局与管理规范

一、引言

货物堆放场地作为物流体系中的关键节点，其布局合理性与管理规范化水平直接关系到仓储作业效

率、货物存储安全、空间资源利用和运营成本控制。随着我国物流产业规模持续扩大和供应链现代化进

程加快，各类货物堆放场地的规划建设与运营管理面临着空间利用率低、作业流程不畅、安全隐患突出、

信息化水平不高等共性问题，亟需建立统一、科学、可操作的技术规范和管理标准。当前，各行业在货

物堆放场地管理方面存在标准不一、方法各异的情况，导致资源浪费和管理效能低下，难以适应现代物

流高效、安全、绿色的发展要求。

为科学指导货物堆放场地的规划布局与运营管理，提升场地空间利用效率，保障货物存储安全，优

化作业流程，降低运营成本，广西产学研科学研究院依据《中华人民共和国安全生产法》《中华人民共

和国消防法》《仓库防火安全管理规则》等法律法规，结合现代物流管理理论和行业最佳实践，组织研

制了本团体标准。本标准旨在构建覆盖场地选址、功能区划、设施配置、堆存管理、安全管控、信息管

理等全过程的标准化体系，明确不同类型货物堆放场地的技术要求和操作规程。通过本标准的实施，期

望为物流园区、货运场站、生产企业仓库、商业配送中心等各类货物堆放场地的规划建设与运营管理提

供统一的技术规范，推动我国物流基础设施标准化建设，提升整体物流运作效率与安全保障水平。

二、范围

本标准规定了货物堆放场地的术语和定义、总体要求、场地选址与规划、功能区布局、设施设备配

置、货物堆存管理、作业流程规范、安全与应急管理、信息化管理、环境管理与绩效评价等内容。

本标准适用于各类露天堆放场地、半露天货场、室内仓库等货物存储场所的规划布局与运营管理，为物

流园区、港口堆场、铁路货场、公路货运站、工矿企业仓储区、商贸流通仓储设施等的设计、建设和管

理提供技术指导。

三、规范性引用文件

下列文件对于本标准的应用是必不可少的。凡是注日期的引用文件，仅注日期的版本适用于本标准。

凡是不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本标准。

GB 50016-2014 建筑设计防火规范（2018 年版）

GB 50057-2010 建筑物防雷设计规范

GB 50084-2017 自动喷水灭火系统设计规范

GB 50140-2005 建筑灭火器配置设计规范

GB 2894-2008 安全标志及其使用导则

GB 13495.1-2015 消防安全标志 第 1 部分：标志

GB/T 28581-2012 通用仓库及库区规划设计参数

GB/T 21072-2007 通用仓库等级
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GB/T 26772-2011 运输与仓储业务数据交换应用规范

GB/T 30333-2013 物流服务合同准则

JT/T 402-2016 汽车货运站（场）级别划分和建设要求

GB 50034-2013 建筑照明设计标准

GB 12348-2008 工业企业厂界环境噪声排放标准

GB 16297-1996 大气污染物综合排放标准

GB 18599-2020 一般工业固体废物贮存和填埋污染控制标准

GB/T 18354-2021 物流术语

GB/T 21334-2017 物流园区分类与规划基本要求

四、术语和定义

GB/T 18354-2021 界定的以及下列术语和定义适用于本标准。

（一）货物堆放场地

专门用于货物存储、装卸、分拣、集散等作业的场地，包括露天场地、半露天货棚、室内仓库等不

同类型。

（二）场地利用率

有效存储面积占总场地面积的比例，反映场地空间利用效率的指标。

（三）货位

货物堆放场地内划分的用于存放单批或单件货物的最小存储单元。

（四）堆存单元

按照一定规则码放形成的货物堆放整体，包括托盘单元、集装箱单元、散堆单元等。

（五）通道

货物堆放场地内供人员、车辆、设备通行的区域，包括主通道、作业通道、消防通道等。

（六）存储区

专门用于货物堆存的区域，根据货物特性可分为普通货物区、特殊货物区、待检区、隔离区等。

（七）作业区

进行装卸、搬运、分拣、包装等作业活动的区域。
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（八）周转率

一定时期内货物出库总量与平均库存量的比值，反映货物流动速度。

（九）五距管理

货物堆码时，堆垛与堆垛之间、堆垛与墙之间、堆垛与柱之间、堆垛与灯之间、堆垛与顶之间应保

持的安全距离。

（十）先进先出

按照货物入库时间顺序安排出库的库存管理原则。

五、总体要求

货物堆放场地的布局与管理应遵循以下基本要求：符合城乡规划、土地利用和环境保护要求；满足

货物存储特性与周转需求；保障作业安全与货物安全；提高空间利用率和作业效率；实现标准化、信息

化、智能化管理；注重节能减排和绿色发展；具备可扩展性和适应性。

场地总平面布置应做到功能分区明确、交通组织顺畅、流线设计合理、安全间距达标。场地布局应

遵循"大物流、小仓储"理念，合理确定存储区与作业区比例，一般存储区面积占总面积的比例宜为

60%-70%，作业区面积占 20%-30%，辅助区面积占 10%-15%。

场地设计存储能力应满足业务发展需求，并预留不少于 20%的发展空间。场地建设应符合国家工程

建设标准，新建场地一次性规划、分期建设时，应确保各期工程协调衔接。

六、场地选址与规划

（一）选址原则

货物堆放场地选址应符合当地城乡规划和土地利用总体规划，优先选择物流集聚区或工业园区。选

址应具备良好的交通条件，靠近高速公路出入口、铁路货场、港口码头等交通枢纽，与主要货源地、销

售地的平均运输距离应优化。地质条件应满足承载力要求，地下水位低，排水良好，避开地质灾害易发

区。应远离居民区、学校、医院等环境敏感区域，距离应符合环境保护要求。

（二）规划参数

场地规划应合理确定各项技术参数：场地形状宜为矩形，长宽比不宜大于 3:1；场地坡度应控制在

0.3%-0.5%，保证排水顺畅；场地标高应高于周边道路和区域历史最高洪水位 0.5 米以上；场地内建筑

密度不宜超过 45%，绿地率应不低于 15%；场地内道路面积比例宜为 10%-15%。

（三）交通组织

场地出入口设置应符合以下要求：主要出入口宽度不小于 12 米，次要出入口宽度不小于 8米；出

入口数量根据场地规模确定，占地面积 5 万平方米以下的场地宜设 1-2 个出入口，5 万-10 万平方米宜
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设 2-3 个出入口，10 万平方米以上宜设 3-4 个出入口；出入口位置应避免直接面向城市主干道，距离

交叉路口停止线不应小于 50 米。

场地内部道路系统应分为主干道、次干道和作业通道三级：主干道宽度不小于 15 米，双向四车道；

次干道宽度不小于 9 米，双向两车道；作业通道宽度根据作业设备确定，一般不小于 3.5 米。道路转弯

半径应满足最大作业车辆通行要求，一般不小于 12 米。

（四）竖向设计

场地竖向设计应保证排水顺畅，采用平坡式或阶梯式布置。场地最小排水坡度不小于 0.3%，最大

坡度不宜超过 2%。排水系统应采用雨污分流制，雨水管网设计重现期不低于 3年。

七、功能区布局

（一）功能分区

货物堆放场地应按功能划分为以下区域：出入库作业区、存储区、流通加工区、辅助作业区、管理

服务区、停车场区。各功能区应相对独立又联系便捷。

出入库作业区应靠近场地出入口，面积约占场地总面积的 10%-15%，配置装卸平台、理货区、暂存

区等设施。存储区应根据货物特性进一步划分为：普通货物存储区、特殊货物存储区（危险品、冷藏品、

贵重品等）、集装箱堆存区、散货堆存区等。

（二）布局原则

功能区布局应遵循以下原则：作业流程顺畅，减少交叉干扰；货物移动距离最短；危险品存储区单

独设置，位于场地下风向，与其他区域保持足够安全距离；高周转货物靠近出入口；重件大件货物靠近

装卸区；管理服务区位于场地入口附近，便于监控和管理。

（三）流线设计

场地内应实现人车分流、进出分流、客货分流。主要物流流线包括：进货流线、出货流线、退货流

线、废弃物处理流线。各流线应清晰明确，避免交叉，设置醒目的导向标识。

八、设施设备配置

（一）场地设施

场地地面应根据货物特性和作业要求采用不同材质：普通货物存储区宜采用混凝土硬化地面，强度

等级不低于 C25，厚度不小于 200 毫米；重载区域地面强度等级不低于 C30，厚度不小于 250 毫米；有

防尘要求的区域可采用环氧地坪或金刚砂耐磨地坪。

场地照明应符合 GB 50034-2013 要求，作业面照度标准值为：精细作业区不低于 300 勒克斯，一般

作业区不低于 150 勒克斯，通道区域不低于 50 勒克斯。照明灯具应选用高效节能型，防护等级不低于

IP65。

场地应配备完善的消防设施：按照 GB 50016-2014 要求设置消防车道，宽度不小于 4 米，净高不小
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于 4米；消防车道距建筑物外墙宜大于 5米；按照 GB 50084-2017 和 GB 50140-2005 配置灭火系统和灭

火器材；占地面积大于 1500 平方米的仓库应设置自动喷水灭火系统。

（二）作业设备

根据货物特性和作业需求配备相应的装卸搬运设备：集装箱堆场应配置集装箱正面吊、堆高机等设

备；普通货物堆场应配置叉车、托盘搬运车等设备；散货堆场应配置装载机、推耙机等设备。设备配置

数量应根据作业量计算确定，一般每 5000 平方米存储面积配置 3-5 台主要作业设备。

（三）信息化设施

场地应建设完善的信息化基础设施：实现无线网络全覆盖；在关键位置安装视频监控摄像头，监控

覆盖率应达到 95%以上；出入口安装车牌识别系统和道闸；重要货物存储区安装电子围栏和入侵报警系

统；配置电子显示屏、广播系统等信息发布设施。

九、货物堆存管理

（一）货位规划

货位尺寸应根据存储单元尺寸确定：标准托盘货位尺寸为 1200 毫米×1000 毫米或 1200 毫米×800

毫米，货位间距不小于 100 毫米；集装箱堆场箱位尺寸按集装箱实际尺寸外扩 500 毫米确定。货位编码

应采用层级式编码系统，包含区域代码、排号、列号、层号等信息。

（二）堆码要求

货物堆码应遵循安全、稳固、整齐、节约的原则。堆码高度应符合以下要求：普通货物人工堆码不

超过 2 米，机械堆码不超过 5 米；易碎品、易损品堆码不超过 1.5 米；危险化学品堆码严格按照安全技

术说明书要求执行。

堆码应保证"五距"安全要求：主通道宽度不小于 2 米，作业通道宽度不小于 1.5 米；堆垛与墙间距

不小于 0.5 米；堆垛与柱间距不小于 0.3 米；堆垛与照明灯具垂直距离不小于 0.5 米；堆垛与屋顶距离

不小于 1米。

（三）存储管理

实施分类分区存储：普通货物、危险货物、食品、冷藏品等应分区存储；性质相抵触或灭火方法不

同的货物不得混存；贵重物品应设专库存放。推行单元化存储，标准托盘使用率不低于 80%。

实行货位管理制度，建立货位与货物信息对应关系，货位准确率不低于 99%。实施动态盘点，每月

循环盘点覆盖率达到 30%，年终全面盘点准确率不低于 99.5%。

十、作业流程规范

（一）入库作业
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货物入库前应进行验收：核对货物信息与单据是否一致；检查货物包装是否完好；抽检货物数量和

质量；危险化学品应查验安全技术说明书和标签。验收合格后办理入库手续，安排货位，指导装卸作业。

入库作业应在 2 小时内完成。

（二）在库管理

建立库存台账，记录货物进、出、存动态信息。实施库存控制，设定安全库存水平和最高库存限额。

推行先进先出原则，对保质期货物实施效期管理，提前 30 天预警。定期检查货物状况，发现问题及时

处理。

（三）出库作业

出库应凭有效单据办理，严格执行"一单一货"制度。配货作业应按发货单要求准确、快速完成。出

库前应进行复核，确保货物信息准确无误。出库作业应在 1.5 小时内完成。

（四）装卸作业

装卸作业应遵守安全操作规程：作业前检查设备状态；货物吊装、搬运时确保重心平稳；严禁超载

作业；雨天作业应采取防滑措施；危险货物装卸应穿戴防护用品并现场监护。

十一、安全与应急管理

（一）安全管理体系

建立安全生产责任制，明确各岗位安全职责。制定安全管理制度和操作规程，包括消防安全、用电

安全、设备安全、作业安全等方面。开展安全教育培训，新员工岗前安全培训不少于 24 学时，每年再

培训不少于 8学时。

（二）安全措施

场地内应设置完善的安全设施：配备充足的消防器材，每 100 平方米配置不少于 2 具 4 公斤干粉灭

火器；设置明显的安全标志和警示标识；危险区域设置防护栏杆和警示带；电气设备安装漏电保护装置；

特种设备定期检验检测。

（三）应急管理

制定综合应急预案和专项应急预案，每年至少组织一次应急演练。建立应急组织体系，配备必要的

应急物资和装备。应急物资包括：应急照明、消防器材、急救药品、防护用品、抢险工具等。应急通道

应保持畅通，不得堆放货物。

十二、信息化管理

（一）信息系统建设
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建立仓储管理信息系统，具备以下功能：货物信息管理、货位管理、入库管理、出库管理、库存管

理、盘点管理、报表管理、设备管理等。系统应与上下游企业信息系统实现数据交换，支持 EDI、XML

等数据交换标准。

（二）数据采集技术

应用自动识别技术采集货物信息：条码识别准确率不低于 99.9%，RFID 识别准确率不低于 99.5%。

推广移动终端应用，实现作业信息实时采集和传输。应用物联网技术监控货物状态和环境参数。

（三）数据分析应用

利用大数据技术分析仓储运营数据：分析货物周转规律，优化存储策略；分析设备使用效率，优化

资源配置；分析作业流程瓶颈，优化作业方案；预测库存需求，支持决策制定。

十三、环境管理

（一）环境保护

采取有效措施控制环境污染：设置车辆冲洗装置，控制扬尘污染；安装噪声屏障，确保厂界噪声达

标；建设污水处理设施，实现污水达标排放；分类收集固体废物，危险废物交有资质单位处理。

（二）节能措施

推广节能技术和设备：使用高效节能照明灯具，节能率不低于 30%；选用节能型作业设备；应用太

阳能、地源热泵等可再生能源；建设雨水收集利用系统。

（三）绿化美化

场地绿化应符合以下要求：种植抗污染、易维护的乡土植物；绿化布局应满足消防和作业要求；高

大乔木与建筑物距离不小于 5 米；绿化覆盖率不低于 15%。

十四、绩效评价

建立绩效评价指标体系，包括以下关键指标：场地利用率不低于 75%；库存准确率不低于 99.5%；

货物完好率不低于 99.8%；作业及时率不低于 98%；设备完好率不低于 95%；安全事故率不超过 0.1%；

客户满意度不低于 90 分。

定期开展绩效评价，每月进行过程指标评价，每季度进行综合绩效评价。评价结果作为管理改进依

据，与员工绩效考核挂钩。建立持续改进机制，根据评价结果制定改进措施并跟踪落实。

十五、附则

本标准于 202X 年 XX 月 XX 日首次发布。
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本标准自 202X 年 XX 月 XX 日起实施。

本标准的解释权归广西电子商务企业联合会所有。

在本标准实施过程中，各单位应注意总结经验，如发现需要修改或补充之处，请将意见反馈至广西

电子商务企业联合会，以供修订时参考。

鼓励货物堆放场地运营单位、规划设计单位、设备供应商等相关方积极采用本标准，可在本标准基

础上制定更具体的实施细则。本标准所引用的国家或行业标准如有更新，其最新版本适用于本标准。

_________________________________


	前  言
	货物堆放场地布局与管理规范
	一、引言
	二、范围
	三、规范性引用文件
	四、术语和定义
	（一）货物堆放场地
	（二）场地利用率
	（三）货位
	（四）堆存单元
	（五）通道
	（六）存储区
	（七）作业区
	（八）周转率
	（九）五距管理
	（十）先进先出

	五、总体要求
	六、场地选址与规划
	（一）选址原则
	（二）规划参数
	（三）交通组织
	（四）竖向设计

	七、功能区布局
	（一）功能分区
	（二）布局原则
	（三）流线设计

	八、设施设备配置
	（一）场地设施
	（二）作业设备
	（三）信息化设施

	九、货物堆存管理
	（一）货位规划
	（二）堆码要求
	（三）存储管理

	十、作业流程规范
	（一）入库作业
	（二）在库管理
	（三）出库作业
	（四）装卸作业

	十一、安全与应急管理
	（一）安全管理体系
	（二）安全措施
	（三）应急管理

	十二、信息化管理
	（一）信息系统建设
	（二）数据采集技术
	（三）数据分析应用

	十三、环境管理
	（一）环境保护
	（二）节能措施
	（三）绿化美化

	十四、绩效评价
	十五、附则

