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[bookmark: _Toc204178085][bookmark: BookMark2]前言
本文件按照GB/T 1.1—2020《标准化工作导则  第1部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定起草。
请注意本文件的某些内容可能涉及专利。本文件的发布机构不承担识别专利的责任。
本文件由宁波鹏华建设有限公司提出。
本文件由中国中小企业协会归口。
本文件起草单位：宁波鹏华建设有限公司。
本文件主要起草人：


[bookmark: BookMark4]

建筑工程管理 施工技术人员配备要求
[bookmark: _Toc97192964][bookmark: _Toc204177647][bookmark: _Toc26986530][bookmark: _Toc24884211][bookmark: _Toc26718930][bookmark: _Toc204178086][bookmark: _Toc26648465][bookmark: _Toc204177897][bookmark: _Toc17233325][bookmark: _Toc24884218][bookmark: _Toc26986771][bookmark: _Toc17233333]范围
[bookmark: _Toc17233326][bookmark: _Toc24884219][bookmark: _Toc26648466][bookmark: _Toc24884212][bookmark: _Toc17233334]本文件规定了建筑工程施工技术人员配备管理的术语和定义、核心原则、管理岗位配备、专业技术岗位配备、其他要求、监督与落实。
本文件适用于建筑工程施工技术人员配备管理。
[bookmark: _Toc97192965][bookmark: _Toc26986772][bookmark: _Toc204177898][bookmark: _Toc26718931][bookmark: _Toc204177648][bookmark: _Toc26986531][bookmark: _Toc204178087]规范性引用文件
下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期的引用文件，仅该日期对应的版本适用于本文件；不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本文件。
[bookmark: _Hlk204177629]GB/T 50326 建设工程项目管理规范
[bookmark: _Toc97192966][bookmark: _Toc204177899][bookmark: _Toc204178088][bookmark: _Toc204177649]术语和定义
GB/T 50326界定的以及下列术语和定义适用于本文件。

技术负责人 technical director
由施工单位任命，负责项目施工组织设计、专项方案编制与实施、技术复核及重大技术问题处理的 高级工程师或持注册证书的工程师。
[bookmark: _Toc204177900][bookmark: _Toc204177650][bookmark: _Toc204178089]核心原则
持证上岗原则
关键岗位人员（如项目经理、技术负责人、安全员、质量员等）应持有国家或行业主管部门颁发的有效资格证书。
能力匹配原则
人员配备应与其承担的职责、工程规模、技术难度、专业要求相匹配。
专职专责原则
关键岗位人员应全职在岗，履行职责，不应在多个项目同时兼职（法律法规允许的特殊情况除外）。
动态调整原则
人员配备可根据工程实际进展（如基础、主体、装修、机电安装等关键阶段）进行必要调整。
权责明确原则
岗位职责应清晰，避免交叉重叠。
[bookmark: _Toc204177901][bookmark: _Toc204177651][bookmark: _Toc204178090]管理岗位配备
项目经理
职责
应全面负责项目质量、安全、进度、成本及合同履约管理，是项目现场第一责任人。
资质
[bookmark: _Hlk204088547][bookmark: _Hlk204088471]资质应满足以下要求：
持有与工程规模匹配的一级或二级注册建造师执业资格证书；
具备中级及以上工程类职称；
完成注册备案且在有效期。
经验
应具备同类工程规模的项目管理实践经验。
配备数量
[bookmark: _Hlk204088561]配备数量应满足以下要求：
每个项目配备1名项目经理；
工程规模≥10万平方米或造价≥1亿元时，增设1名项目副经理。
在岗要求
应全职驻场，每月在岗时间不少于合同约定工期的90%。
项目技术负责人
职责
应全面负责施工组织设计、专项方案编制与实施、技术交底、质量技术管控及重大技术问题处理。
资质
[bookmark: _Hlk204089108]资质应满足以下要求：
具备工程技术类高级工程师职称，或持有一级注册建造师证书并具备工程师及以上职称；
复杂工程（超高层、大跨度等）技术负责人具备10年以上同类工程技术管理经验。
配备数量
配备数量应满足以下要求：
每个项目配备1名技术负责人；
技术难度极高的工程（如跨度>100 m、高度>250 m），增设1名副总工程师。
专业匹配
专业匹配应满足以下要求：
房屋建筑工程技术负责人具备土木工程或结构工程专业背景；
机电主导型工程（医院、数据中心）配备机电工程专业背景技术负责人。
在岗要求
应全职驻场，关键施工阶段（基础、主体、专项工程）不应离岗。
安全总监
职责
应监督安全生产体系运行，审核安全方案，组织事故调查，对安全员履职进行管理。
资质
资质应满足以下要求：
持有安全生产考核合格证书（A证）；
具备注册安全工程师资格及中级及以上职称。
配备条件
符合以下条件之一的项目应设安全总监：
建筑面积≥15万平方米；
合同造价≥2亿元；
涉及超过一定规模的危险性较大分部分项工程≥3项。
人员变更管控
项目经理、技术负责人变更应经建设单位书面同意，并报监督机构备案。
接替人员资质不应低于原人员，且提前15个工作日到岗交接。
同一项目主要管理人员变更频率不宜超过1次/年。
[bookmark: _Toc204178091][bookmark: _Toc204177902][bookmark: _Toc204177652]专业技术岗位配备
施工员
职责
应负责作业面施工组织、工序协调、技术交底落实及进度控制，每日应填写施工日志。
资质
资质应满足以下要求：
持有省级住建部门颁发的施工员岗位证书；
主体结构施工阶段负责人具备助理工程师及以上职称。
[bookmark: _Hlk204088909]配备数量
[bookmark: _Hlk204088997]配备数量见表1。
配备数量
	工程规模
	最低配备数量
	专业覆盖要求

	建筑面积≤5万㎡
	2名
	土建施工员1名+机电施工员1名（兼）

	5万㎡＜建筑面积≤10万㎡
	3名
	土建2名+机电1名（专职）

	建筑面积＞10万㎡
	每5万㎡增配1名
	按分区配备专职土建/机电施工员


质量员
职责
应对进场材料、工序验收、实体质量实施全过程检查，对不合格项签发整改单闭环验证。
资质
资质应满足以下要求：
持有质量员岗位证书及质量检测实操能力证明；
创优工程质量主管具备工程师职称。
配备数量
配备数量应满足以下要求：
每个施工标段至少配备1名专职质量员；
存在超级危险大工程（如深基坑）时，相关工序增设1名专项质量监督员；
精装修工程每2万㎡增配1名装饰质量员。
安全员
职责
应实施日常安全巡查，监督安全措施落实，对隐患应责令停工并报告项目经理。
资质
资质应满足以下要求：
应持有省级住建部门核发的安全生产考核合格证书（C证）；
超高层项目安全员宜持有注册安全工程师证书。
配备数量
配备数量见表2。
配备数量
	工程特征
	最低配备数量
	专业要求

	建筑面积1万㎡以下
	1名
	持C证专职人员

	1万㎡≤建筑面积＜5万㎡
	2名
	土建/机电安全员各1名

	建筑面积≥5万㎡或含超级危险大工程
	3名及以上
	按专业分工，设安全主管1名


专业工程师
机电安装工程师
配备应满足以下原则：
机电工程造价≥3000万元时，配备1名专职机电工程师； 
医院、数据中心等机电主导项目，按每1.5亿元造价增配1名。
应具备机电工程专业助理工程师职称，高压配电、消防系统负责人应持注册设备工程师证书（如涉及设计变更）。
钢结构工程师
[bookmark: _Hlk204174773]配备应满足以下原则：
钢结构用量≥1000吨，配备1名专职钢结构工程师；
大跨度（≥60 m）或异形钢结构工程，增设1名焊接/检测工程师。
应持有钢结构检测员证书，焊接工程师应具备CWI认证（国际焊接检验师）。
试验员
职责
应按规定频次完成材料见证取样，对不合格检测报告应立即报送技术负责人。
配备要求
配备应满足以下原则：
日进厂材料批次≥15组，配备1名专职试验员；
采用自拌混凝土或现场预制构件时，增配1名试验助理；
小型项目由质量员兼任，持试验员证书。
测量员
配备标准
[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]配备标准见表3。
配备标准
	工程测量精度要求
	最低配备数量
	仪器配置要求

	普通住宅
	1名
	全站仪1台+水准仪1台

	超高层（≥200 m）
	3名
	全站仪+激光铅垂仪

	线性工程（管廊、道路）
	每5 km增配1名
	测量系统


资质要求
控制网测试人员应持有注册测绘师证书或工程测量中级工以上职业资格。
BIM工程师
配备原则
采用BIM技术进行碰撞检查、施工模拟的项目，应配备1名专职BIM工程师。
复杂机电工程，宜按机电/结构/装饰专业各配1名BIM技术人员。
能力要求
应熟练掌握软件，具备专业认证或图学会等级证书。
配置要求
配备要求见表4。
配备标准
	岗位
	配备底线要求
	证书有效性控制

	施工员
	每5万㎡不少于1名
	岗位证书年检合格

	质量员
	地基与主体阶段每日现场巡检≥2次
	证书与社保单位一致

	安全员
	按文件强制配置
	C证继续教育每3年完成

	试验员
	商品混凝土项目可兼职，自拌混凝土项目专职
	省级检测协会颁发上岗证

	专业工程师
	涉及特种设备（电梯、锅炉）专职配备
	注册证书在执业单位注册


[bookmark: _Toc204178092][bookmark: _Toc204177903][bookmark: _Toc204177654]其他要求
证书管理
所有持证上岗人员应确保岗位证书在有效期内，注册类证书（建造师、注册工程师等）应完成执业单位注册备案。
安全员C证、特种作业操作证等应按规定完成继续教育（每3年不少于48学时）。
证书信息应在项目所在地住建平台公开可查，不应使用注销、伪造证书。
劳动关系
项目经理、技术负责人、专职安全员等关键岗位人员应与施工单位建立唯一劳动关系，并提供连续6个月以上社保缴纳证明。
专业工程师宜纳入总包单位直管，分包单位技术人员社保可在分包单位缴纳，但应提供劳动关系证明。
人员变更
项目经理、技术负责人变更应提前30日书面报建设单位批准，并应向监督机构备案。
变更后人员资质不应低于原人员标准，且应有15日现场交接期。
同一项目年度关键岗位变更次数不宜超过1次。
培训考核
施工单位应对新进场技术人员进行岗前专项培训（不少于16学时），培训记录应存档备查。
涉及超级危险大工程（如隧道、悬挑结构）时，相关责任人员应通过专项技术考核。
项目技术负责人宜每季度组织全员技术能力评估。
分包管理
专业分包单位应按分包合同造价比例配备技术人员：
分包价≥1000万元：配专职技术负责人1名+施工员2名；
分包价＜1000万元：由总包代管，但应指定接口责任人。
劳务分包队伍应配备持证兼职质量员、安全员各1名（每200名工人）。
信息化管理
智慧工地系统的项目应配备1名BIM技术协调员。
人员履职打卡宜采用人脸识别定位系统，在岗数据应实时上传监管平台。
技术资料可使用电子签章，但应符合《电子签名法》要求。
特殊情形处置
人员临时离岗≥3日时，应指定同等资质人员代替岗位并报监理确认；
法定节假日期间，应保证各专业至少有1名技术人员在岗；
发生质量/安全事故后，宜对相关责任人员暂停履职并组织复训。
[bookmark: _Toc204178093][bookmark: _Toc204177904][bookmark: _Toc204177655]监督与落实
责任主体
施工总承包单位应对项目技术人员配备负主体责任，其法定代表人应签署配备承诺书；
建设单位应将人员配备要求纳入招标文件，并在支付工程款时宜预留5%作为履职保证金；
监理单位应对现场人员资质、在岗情况实施日常监督，不应默许人证不符行为。
过程监督机制
[bookmark: OLE_LINK3]在岗核查
在岗核查应满足以下要求：
采用人脸识别定位系统记录关键岗位人员每日在岗情况，数据实时上传属地监管平台；
月度在岗率＜85%的，自动触发预警并暂停工程款支付。
动态检查
[bookmark: _Hlk204176995]动态检查应满足以下要求：
监督机构每季度开展“四不两直”抽查：
不发通知；
不打招呼；
不听汇报；
不用陪同接待；
直奔基层；
直插现场；
发现配备缺额时，下达红色整改令，整改期不超过7日。
[bookmark: _Hlk204176678]证书核验
证书核验应满足以下要求：
所有岗位证书通过全国建筑市场监管公共服务平台联网核查；
使用地方证书的，接入省级住建部门证书验证系统。
履约评价
建设单位应按以下标准开展季度评价，见表5：
评价等级
	评价等级
	人员配备符合率
	处理措施

	优秀（A）
	≥95%
	返还全额履职保证金

	合格（B）
	85%~94%
	按缺额天数扣减保证金

	不合格（C）
	＜85%
	停工整改+保证金全额扣除


连续两次评价为C级的项目，应纳入“重点监管名单”并公示。
处罚执行
施工单位
施工单位应满足以下要求：
关键岗位缺席岗位≥3日的，按5000元/人·日罚款；
使用虚假证书的，移送公安机关并吊销企业资质1年。
个人
个人应满足以下要求：
人证分离履职的，注销其岗位证书3年；
造成质量安全事故的，终身禁止从业。
对监理单位
纵容人员配备不达标却签署合格意见的，应按监理合同价20%处罚。
举报与申诉
设立全省统一监督举报平台（含电话/网站/APP），实名举报应在10日内书面回复。
施工单位对处罚决定有异议的，可在收到通知书15日内申请行政复议。
[bookmark: BookMark8][image: ]
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