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《建筑工程监理资料管理规范》（征求意见稿）

团体标准编制说明

一、工作简况

（一） 任务来源

本标准由中国联合国采购促进会提出并归口。本标准规定了建筑工程

监理资料管理的基本要求、监理基本文件资料、监理管理文件资料、质量

控制文件资料、造价控制文件资料、进度控制文件资料、安全生产管理的

监理文件资料、合同管理文件资料、竣工验收文件资料、组卷、编目、归

档、移交。本标准适用于新建、扩建、改建的房屋建筑工程施工阶段监理

文件资料的管理。

（二） 起草单位情况

本标准起草单位包括：砺盈（杭州）市场调查有限公司。

（三） 标准编制过程

（1）成立标准起草组，技术调研和资料收集

2025 年 2 月 10 日—3 月 21 日，为保证制订工作的顺利开展、提高标

准的质量和可用性，由起草单位和相关技术专家共同组建了标准起草组，

负责《建筑工程监理资料管理规范》标准的编制。通过制订工作方案，标

准起草组进一步明确了目标要求、工作思路、人员分工和工作进度等。

标准起草组对相关指标和要求进行了调研，搜集了众多建筑工程监理
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资料管理相关的标准、文献、成果案例等资料，着手标准制定。

（2）确定标准框架，形成标准草案

2025 年 3 月 22 日—4 月 10 日，起草小组结合前期的调研和资料，多

次召开内部研讨会，形成标准大纲，并邀请了专家和相关企业对标准进行

技术指导，对《建筑工程监理资料管理规范》的标准编制工作重点、标准

制定依据和编制原则等形成了共识，同时完成标准草案稿的撰写。

（3）形成标准征求意见稿，开展征求意见

2025 年 4 月 17 日—2025 年 5 月 17 日，标准起草组对标准草案进行修

改完善，包括调整基本原则内容、修改错误用词和格式等，在反复讨论和

论证的基础上，修改形成了标准征求意见稿。

二、标准制定的目的和意义

建筑工程监理资料管理是指在建筑工程监理活动中，对监理过程中形

成的各种文件、记录、报告、图表、音像资料等进行系统地收集、整理、

分类、存储、保管和利用的一系列活动。建筑工程监理资料管理是监理工

作的重要组成部分，它贯穿于整个工程建设过程，对于保证工程质量和监

理工作的顺利开展具有重要意义。

制定《建筑工程监理资料管理规范》的目的是规范行业技术标准，提

高建筑工程监理资料管理的科学性和有效性。该标准的实施有助于统一建

筑工程监理资料管理的技术标准，减少因标准不一致导致的市场混乱和无

序竞争，为企业创造公平竞争的市场环境，制定统一的监理资料管理规范，
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可以明确资料的收集、整理、存储、传递等各个环节的具体要求，使整个

行业在资料管理方面有章可循，提高行业管理的标准化程度。

三、标准编制原则

本标准在编制的过程中遵循“先进性、科学性、可操作性”的原则，

按照 GB/T 1.1—2020《标准化工作导则 第 1 部分：标准化文件的结构和

起草规则》的规定起草。

四、标准主要内容

1、标准主要内容

本标准规定了建筑工程监理资料管理的基本要求、监理基本文件资料、

监理管理文件资料、质量控制文件资料、造价控制文件资料、进度控制文

件资料、安全生产管理的监理文件资料、合同管理文件资料、竣工验收文

件资料、组卷、编目、归档、移交。本标准适用于新建、扩建、改建的房

屋建筑工程施工阶段监理文件资料的管理。

2、规范性引用文件

本标准规范引用了 GB/T 50319《建设工程监理规范》。

3、术语和定义

本标准对术语“监理资料管理”进行了解释：监理文件资料的填写、

编制、审核、审批、收集、整理、组卷、移交及归档等工作的统称。

4、基本要求
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本章节规定了监理文件资料和项目监理机构的基本要求，为后续工作

的规范性和统一性提供了总则性指导。

5、监理基本文件资料

本章节规定了建筑工程监理资料管理的行政审批文件资料、工程技术

文件资料、工程合同文件资料、施工单位资质资格文件资料、监理单位资

质资格文件资料的要求。

6、监理管理文件资料

7、质量控制文件资料

8、造价控制文件资料

9、进度控制文件资料

10、安全生产管理的监理文件资料

11、合同管理文件资料

12、竣工验收文件资料

13、组卷、编目、归档、移交

五、重大分歧意见的处理经过和依据

本标准起草过程中无重大分歧。

六、贯彻标准的措施建议

标准只有通过实施才能起作用，如果不能实施，再好的标准也是“一
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纸空文”，更无法体现它的作用。贯彻实施标准要做好宣传教育工作、有

良好的实施方法和检查监督机制。具体来说：（1）加大宣贯力度。利用报

纸、电视、电台及微信、微博等各种新媒体，大力宣传，为标准的实施营

造良好的社会氛围。（2）加强标准实施反馈。对在标准实施过程中发现的

问题及提出的意见，要进行深入探讨和研究，做好标准的修订和完善工作。

七、废止现行有关标准的建议

本标准不涉及现行标准的废止。

八、其他应予说明的事项

无。

《建筑工程监理资料管理规范》编制组

2025 年 5月

如
需
全
文
，
请
联
系
40
0-
18
6-
01
26


	一、工作简况
	（一）任务来源
	（二）起草单位情况
	（三）标准编制过程

	二、标准制定的目的和意义
	三、标准编制原则
	四、标准主要内容
	五、重大分歧意见的处理经过和依据
	六、贯彻标准的措施建议
	七、废止现行有关标准的建议
	八、其他应予说明的事项

