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既有公共建筑绿色施工改造现场消防安全管理规程

1 范围

本文件规定了既有公共建筑绿色施工改造现场消防安全的术语和定义、基本要求、管理组织、管理

制度、消防日常管理、应急预案与火灾处置、消防档案管理。

本文件适用于既有公共建筑绿色施工改造现场消防安全管理。

2 规范性引用文件

下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期的引用文件，

仅该日期对应的版本适用于本文件；不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本

文件。

GB/T 38315 社会单位灭火和应急疏散预案编制及实施导则

GB 50720 建设工程施工现场消防安全技术规范

3 术语和定义

下列术语和定义适用于本文件。

临时用房 temporary construction

在施工现场为建筑工程施工服务的办公、生活和生产等各种非永久性房屋建筑物。

临时设施 temporary facility

在施工现场为建筑工程施工服务的各种非永久性设施。

临时消防设施 temporary fire control facility

在施工现场用于扑救施工现场火灾、引导涉险人员安全疏散的各种非永久性消防设施。

4 基本要求

施工改造现场的消防安全管理应符合 GB 50720 的有关要求，施工改造现场临建房屋的消防安全管

理应符合 GB 50720 的要求。

施工作业应委托具备相应资质的单位和人员实施。

施工改造现场的消防安全管理应由施工单位负责，落实消防安全主体责任、消防安全管理制度和

操作规程。

工程分包时，应在合同中明确各方消防安全管理责任，分类编制消防安全管理方案。

施工改造现场办公区、生活区应与作业区分开设置，并保持安全距离。宿舍不应设置在尚未竣工

投入使用的建筑物内，且应配置灭火器等灭火器材。

施工改造现场平面布置应符合 GB 50720 的要求，划分可燃建材存放区和禁火作业区。重点防火部

位或区域应设置消防安全警示标志，配备消防器材，并在醒目位置标明配置情况和操作示意。

施工前，施工单位应辨识建筑火灾危险性，了解消防设施、疏散通道等情况，分析施工改造现场

火灾危险性和灾害可能造成的后果，形成针对性方案，报监理单位备案。

施工改造现场应采用阻燃型安全防护网，外脚手架、支模架的架体应采用不燃材料搭设。

施工改造现场应根据施工改造现场规模和实际情况设置志愿消防组织或微型消防站，并应与既有

公共建筑的微型消防站建立联勤联动机制。

整体改造时，施工改造现场应按照 GB 50720 的要求设置临时消防车道和临时消防救援场地。

电动自行车停放充电场所应设置在施工改造现场外。
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5 管理组织

组织要求

5.1.1 建设单位、监理单位和施工单位等相关单位应按本文件规定组成消防安全管理组织，落实施工

改造现场消防安全管理职责。

5.1.2 施工现场消防安全管理组织应由消防安全责任人(项目负责人)、消防安全管理人员、监理单位

负责人、安全员、志愿消防组织或微型消防站、施工人员和特殊作业人员组成。

职责要求

5.2.1 建设单位应履行下列消防安全管理职责：

——组织、协调施工改造现场消防安全管理工作；

——监督监理单位、 施工单位落实消防安全管理职责；

——按照合同约定及时拨付施工改造现场安全文明措施费用；

——定期组织召开消防安全工作联席会议，协调解决消防安全管理问题，提供必要的经费支持；

——定期组织施工现场防火安全检查，督促整改火灾隐患，人员密集场所施工期间，还应当安排

专人进行现场监护；

——制定施工期间灭火和应急疏散专项预案,并组织施工单位进行演练。

5.2.2 监理单位应履行下列消防安全管理职责：

——审查施工改造现场消防安全管理制度，审批施工改造现场的消防技术专项方案、灭火和应急

疏散预案；

——对动火作业情况实施监督；

——检查施工现场消防安全隐患，督促施工单位整改；

——组织对消防产品和有防火性能要求的建筑材料、设备、构配件进场验收；

——参加施工改造现场临时消防设施验收和检查；

——抽查特种作业人员的持证上岗情况；

——检查安全文明措施费用投入和使用情况。

5.2.3 施工单位应履行下列消防安全管理职责：

——建立施工改造现场消防安全管理组织机构，确定消防安全管理负责人和消防安全管理人员，

落实相关人员消防安全管理责任；

——建立消防安全管理制度、编制专项技术方案并交底、组织消防安全教育与培训、编制灭火和

应急疏散预案并定期开展演练；

——划分施工区域，在施工区域与非施工区域之间采取防火分隔措施；

——组织对进场的消防产品和有防火性能要求的建筑材料、设备、构配件进行自检；

——组织施工改造现场临时消防设施验收和检查；

——定期检查和更新消防设施设备， 确保消防设施设备完好有效，并监督、 教育作业人员正确

使用。

——施工作业前，组织作业人员进行消防安全技术交底和岗前消防安全培训，并定期进行全员消

防安全教育培训；

——根据建设项目规模和现场消防安全管理重点部位，建立志愿消防组织或微型消防站；

——对施工现场进行防火巡查、检查，消除火灾隐患；

——核查特种作业人员的持证上岗情况；

——落实建筑材料、涂料的使用，以及危险物品安全管理的要求；

——采用新技术、新工艺、新材料的，应当采取有针对性的火灾风险防范和事故应对处置措施。

6 管理制度

应制定完善的既有公共建筑绿色施工改造现场消防安全管理配套体系文件，包括但不限于以下内容：

——消防安全工作联席会议制度；

——施工现场消防专项施工方案：
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 工程概况，

 消防管理组织及人员配备，

 临时消防设施、临时疏散设施及永临结合消防设施配备，

 火灾危险源辨识，

 防火技术措施，

 消防布置图；

——灭火和应急疏散预案及演练制度：

 组织机构及职责，

 响应启动，

 处置措施，

 应急保障，

 后期处置；

——消防安全技术交底；

 作业区内可能发生火灾的部位或环节，

 施工过程应采取的防火措施及应配备的临时消防设施，

 初起火灾的扑救方法及注意事项，

 逃生方法及路线，

 报警的程序和方法，

 其他需要交底内容；

——动火作业管理制度；

——消防安全宣传、教育和培训制度：

 消防法律法规，

 消防安全职责、制度、操作规程、灭火和应急疏散预案，

 火灾危险源及主要防火措施，

 临时消防设施的性能及使用、维护方法，

 报火警、接警、扑救初起火灾及自救逃生的知识和技能，

 其他需要教育与培训内容；

——消防安全重点部位管理制度；

——可燃物及易燃易爆危险品使用管理制度；

——用火、用电、用气、用油管理制度；

——防火巡查、检查和火灾隐患整改制度；

——消防设施和安全疏散设施管理制度；

——微型消防站管理制度；

——消防档案管理制度；

——消防安全工作考评和奖惩制度；

——消防专项施工方案编制审查制度；

——其他相关制度。

7 消防日常管理

临时消防设施

临时消防设施应满足以下要求：

——施工现场利用已具备使用条件的永久性消防设施作为临时消防设施，当永久性消防设施无法

满足使用要求时，按照 GB 50720 的有关要求增设临时消防设施，并指定专人维护管理；

——设置灭火器、临时消防给水系统和应急照明等临时消防设施，并与改造工程的施工同步设置；

——施工期间，不擅自停用消防设施。确需局部停用或对局部消防设施进行改造时，履行内部审

批手续，制定应急方案，落实防范措施，不影响整体消防设施的使用。对于高层建筑改造停

用超 24 小时的，按规定上报；

——施工现场或其附近应设置稳定、可靠的水源，并能满足施工现场临时消防用水的需要；
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——临时消防给水系统消防泵采用专用消防配电线路，并自施工现场总配电箱的总断路器上端接

入，且保持不间断供电；

——施工现场临时用房内安装火灾探测器，其报警信号能反馈至单位消防安全管理人、消防中控

室或安防监控室值班人员、施工单位负责人；

——临时消防给水系统的贮水池、消防泵、室内消防竖管、消火栓及水泵接合器等设置醒目标识。

防火分隔

7.2.1 既有公共建筑内部进行装修改造施工时，应明确划分施工区和非施工区。

7.2.2 施工区不应营业使用和居住。

7.2.3 非施工区继续营业、使用和居住时，应符合 GB 50720 的有关要求，采取可靠有效的防火分隔措

施，不应影响非施工区人员疏散和建筑消防设施的正常使用。

7.2.4 施工区域有中庭、自动扶梯时，其周围的防火卷帘应完整好用。确因特殊情况无法保证正常使

用的，应落实针对性的措施。

7.2.5 施工区域的管道井、电缆井应采取防火封堵措施，并安装防火门或具备同等耐火极限的临时门。

建筑变形缝上下层之间以及各类管线穿越楼板处应采用不燃材料密封。

安全疏散

7.3.1 施工现场作业区、办公区和生活区的醒目位置应设置安全疏散示意图。临时用房、临时设施的

布置应满足人员安全疏散的要求。

7.3.2 施工现场应设置明显的应急疏散指示标志，并指向最近的临时疏散通道入口，地下作业区域内

的应急疏散指示标志应使用电光源型。

7.3.3 应急疏散指示标志应固定在不燃性墙体或不燃性装修材料上，不应安装在门、窗或其他可移动

物体上，且应保证人员能够清晰地辨识疏散路径、疏散方向和安全出口。

防火巡查

7.4.1 施工期间，每日防火巡查不应少于 1 次。

7.4.2 营业或使用公众聚集场所局部改造，防火巡查应每 2 小时不少于 1 次。

7.4.3 营业或使用期间宾馆、医院、养老机构、托儿所和幼儿园、寄宿制学校住宿楼进行局部改造，

应在每日巡查的基础上组织对施工现场每日夜间防火巡查，且每 2 小时不应少于 1 次。

7.4.4 防火巡查应包括以下内容：

——安全出口、疏散通道、消防车道；

——安全疏散指示标志、应急照明；

——消防设施和消防器材；

——用火、用电、用气、用油操作情况；

——特殊工种持证情况；

——动火作业审批和防火措施落实情况；

——施工现场违规吸烟情况；

——施工产生的可燃、易燃建筑垃圾或余料清理情况；

——可燃物品存储使用情况；

——易燃易爆危险品的使用情况；

——消防安全重点部位人员在岗及措施落实情况；

——违规停放电动自行车情况：

——施工区和非施工区防火分隔情况；

——施工区违规营业、使用和居住等情况。

7.4.5 防火巡查应填写巡查记录，巡查人员应在巡查记录表上签字，并存入消防档案。防火巡查记录

表参见附录 A。

防火检查

7.5.1 施工前，施工单位应对施工现场进行 1 次防火检查。

7.5.2 施工期间，防火检查每月不应少于 1 次。
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7.5.3 防火检查应包括以下内容：

——消防安全管理制度、消防安全责任制的落实情况；

——可燃物品存储使用管理措施落实情况；

——易燃易爆危险品使用管理措施落实情况：

——动火作业审批和防火措施落实情况；

——用火、用电、用气、用油操作情况；

——电气焊、保温、防水施工的消防安全管理措施落实情况；

——消防设施和消防器材；

——安全出口、疏散通道、消防车道：

——消防安全重点部位的管理情况；

——消防安全教育培训情况；

——防火巡查情况；

——火灾隐患整改及防范措施的落实情况；

——员工消防知识的掌握情况；

——微型消防站人员值班值守以及器材、装备配备情况。

7.5.4 防火检查人员填写检查记录，在检查记录表上签字，并存入消防档案。防火检查记录表见附录

B。

火灾隐患整改

7.6.1 施工现场发现下列火灾隐患时，应立即整改：

——违规使用、存放易燃易爆物品的；

——使用甲、乙类可燃液体、气体作燃料的明火取暖炉具的；

——违反规定吸烟的；

——违规使用明火、进行动火作业的；

——安全出口、疏散通道和消防车道上锁、遮挡、占用，影响疏散和救援的；

——消防设施、器材及指示标志被遮挡、损坏或挪用；

——违章关停消防设施、切断消防电源的；

——防火巡查人员脱岗的；

——其它立即整改的情况。

7.6.2 施工现场发现的火灾隐患，不能立即整改的，应及时上报消防安全责任人或消防安全管理人，

制定整改方案，明确整改措施、期限和人员，并采取针对性措施确保整改期间的消防安全。

教育培训

7.7.1 施工单位应组织人员开展岗前消防安全教育培训和定期全员消防安全教育培训，并应根据人员

类别、工序特点和现场实际进行。定期全员消防安全教育培训不应少 1 次。工期超过一年的，每年不应

少于 1 次。

7.7.2 消防安全管理人员的教育培训应包括但不限于以下内容：

——消防法律法规、消防安全职责、消防安全管理制度、灭火和应急疏散预案；

——火灾防范、火灾扑救及应急逃生；

——消防安全日常管理、消防安全重点部位管理；

——消防设施和器材的使用方法：

——典型火灾事故案例分析。

7.7.3 施工人员的教育培训应包括但不限于以下内容：

——消防法律法规、消防安全职责、消防安全管理制度、消防安全操作规程、灭火和应急疏散预

案：

——工作场所的火灾危险性和防火措施；

——消防设施和器材的使用方法；

——报火警、扑救初起火灾及自救逃生的知识和技能；

——工作场所的安全疏散路线，疏散的程序和方法等。
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7.7.4 特殊作业人员还应进行与其从事专业相关的消防安全教育培训。

8 应急预案与火灾处置

预案

8.1.1 施工单位应根据施工现场的实际情况，按 GB/T 38315 的有关要求编制相应的灭火和应急疏散预

案。

8.1.2 施工单位应结合施工现场特点、临时设施布局、人员组织和分布情况等因素制定或修订灭火和

应急疏散预案，提高重点部位和管控薄弱环节的应急处置能力。

8.1.3 整体改造工程应急处置预案应在施工场所进行公示，组织开展全员专项培训和应急演练。

8.1.4 局部改造工程施工单位应制定改造区域专项应急预案，协助建设单位或物业单位修订建筑整体

应急预案，组织建设单位或物业人员、施工单位人员开展专项培训和应急演练。

8.1.5 应急预案应包括以下内容：

——施工现场的基本情况、消防安全重点部位及火灾危险源分析；

——明确火灾现场通信联络、灭火、疏散、救护、保卫等机构或专人负责，并明确各职能小组的

负责人、组成人员及各自职责；

——火警处置程序；

——应急疏散的组织程序和措施；

——扑救初起火灾的程序和措施；

——通讯联络、安全防护和人员救护的组织与调度程序、保障措施。

9.2 演练

8.2.1 施工现场应按照灭火和应急疏散预案组织不应少于 1 次灭火和应急疏散演练。工期超过一年的，

每年不应少于 1 次。

8.2.2 应选择人员集中、火灾危险性较大和重点部位作为演练的目标，并根据实际情况确定火灾模拟

形式。

8.2.3 应与既有建筑微型消防站，以及周边单位、社区微型消防站及消防救援机构等建立通讯联络方

式，开展联动演练。

8.2.4 演练前，应事先告知演练范围内的单位和人员。

8.2.5 演练结束后，应及时总结，做好记录，并结合实际修订完善预案的内容。

火灾处置

8.3.1 施工现场发生火灾后，应立即拨打 119 火警电话报警，并按照“快确认、快调集、快启动、快

疏散”处置程序进行处置。

8.3.2 火灾扑灭后，任何单位和个人未经消防救援机构同意，不应进入、清理封闭的火灾现场，起火

单位和相关人员应保护现场。

8.3.3 火灾事故相关人员应主动配合接受事故调查，提供火灾事故情况。

8.3.4 火灾调查结束后，应总结火灾事故教训，及时改进消防安全管理。

9 消防档案管理

消防档案应包括消防安全基本情况和消防安全管理情况。

施工单位应安排专人负责管理消防档案，定期更新。

整体改造工程消防安全基本情况应包括但不限于以下内容：

——施工现场基本概况和消防安全重点部位情况；

——消防安全管理组织机构和各级消防安全责任人；

——消防安全管理制度；

——消防设施、灭火器材情况；

——微型消防站人员及其消防装备配备情况：
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——与消防安全有关的重点工种人员情况；

——施工现场针对性防火方案、灭火和应急疏散预案。

整体改造工程消防安全管理情况应包括但不限于以下内容：

——消防设施检查、维修保养记录；

——防火巡查、检查记录；

——火灾隐患及整改记录；

——消防安全教育培训及考核记录；

——消防安全技术交底记录；

——灭火和应急疏散预案的演练记录；

——动火作业审批记录。

局部改造工程应结合改造面积、规模、消防安全危险程度，宜按相关要求建立消防档案。
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A
A

附 录 A

（资料性）

防火巡查记录表

A.1 防火巡查记录表模板见表 A.1。

表 A.1 防火巡查记录表

巡查人员签字：

序号 部位 时间 存在问题 备注

防火巡查包括以下内容：

a)安全出口、疏散通道、消防车道；

b)安全疏散指示标志、应急照明；

c)消防设施和消防器材；

d)用火、用电、用气、用油操作情况；

e)特殊工种持证情况；

f)动火作业审批和防火措施落实情况:

g)施工现场违规吸烟情况；

h)施工产生的可燃、易燃建筑垃圾或余料清理情况；

i)可燃物品存储使用情况；

j)易燃易爆危险品的使用情况；

k)消防安全重点部位人员在岗及措施落实情况；

l)违规停放电动自行车情况；

m)施工区和非施工区防火分隔情况；

n)施工区违规营业、使用和居住等情况。
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B
B

附 录 B

（资料性）

防火检查记录表

B.1 防火检查记录表模板见表 B.1。

表 B.1 防火检查记录表

巡查人员签字：

序号 部位 时间 存在问题 备注

防火巡查包括以下内容：

a)可燃物品存储使用管理措施落实情况；

b)易燃易爆危险品使用管理措施落实情况；

c)动火作业审批和防火措施落实情况；

d)用火、用电、用气、用油操作情况；

e)电气焊、保温、防水施工的消防安全管理措施落实情况；

f)消防设施和消防器材；

g)安全出口、疏散通道、消防车道；

h)消防安全重点部位的管理情况；

i)消防安全教育培训情况；

j)防火巡查情况；

k)火灾隐患整改及防范措施的落实情况；

l)员工消防知识的掌握情况；

m)微型消防站人员值班值守以及器材、装备配备情况。
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