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 前 言 

本文件按照GB/T 1.1—2020《标准化工作导则  第1部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定

起草。 

请注意本文件的某些内容可能涉及专利。本文件的发布机构不承担识别专利的责任。 

本文件由重庆敏霖科技有限公司提出。 

本文件由中国商业企业管理协会归口。 

本文件起草单位：重庆敏霖科技有限公司。 

本文件主要起草人：XXX。 
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工装夹具安全操作规范 

1 范围 

本文件规定了工装夹具安全操作的基本要求、操作人员、操作前准备、操作流程、维护与保养、安

全要求、操作记录与改进。 

本文件适用于工装夹具安全操作。 

2 规范性引用文件 

本文件没有规范性引用文件。 

3 术语和定义 

本文件没有需要界定的术语和定义。 

4 基本要求 

4.1 工作区域应整洁、无杂物，通道畅通无阻。 

4.2 工作区域照明条件应良好，以便操作人员能清晰地看到工装夹具和工件。 

4.3 工作区域应通风良好，确保工作环境中无有害气体或粉尘积聚。 

5 操作人员 

5.1 操作人员应经过专业培训，熟悉工装夹具的性能、操作方法和安全注意事项。 

5.2 操作人员应严格遵守操作规程，不应擅自更改工装夹具的参数和操作方法。 

5.3 操作人员应穿戴个人防护用品进行作业，如防护服、安全帽、防护眼镜等。 

6 操作前准备 

6.1 按夹具点检表对工装夹具进行点检，确保夹具无损坏、无松动。 

6.2 准备所需工具，如扳手、螺丝刀、锤子等，确保工具的良好状态和适当的尺寸。 

6.3 核对夹具的操作手册，了解夹具的基本结构和操作要求。 

6.4 检查工装夹具上是否有杂物，清理干净后再进行操作。 

7 操作流程 

7.1 夹具安装与调整 

7.1.1 根据工件的形状、尺寸和加工要求，选择合适的安装位置，确保工装夹具能够稳定地固定在工

作台上。 

7.1.2 使用正确的安装工具和方法，将工装夹具牢固地安装在工作台上。 
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7.1.3 根据工件的具体情况，调整工装夹具的定位装置和夹紧装置，确保工件能够准确地定位和夹紧。

调整过程中，应避免过度夹紧或夹紧力不均匀，以免损坏工件或影响加工质量。 

7.2 装夹工件 

7.2.1 装夹工件前将工件表面的油污、灰尘等杂质清理干净。 

7.2.2 将工件按照工装夹具的定位要求，正确地放置在夹具上。确保工件的位置准确无误，避免在加

工过程中出现偏移或晃动。 

7.2.3 使用工装夹具的夹紧装置，将工件牢固地夹紧。夹紧力应适中，不能过大导致工件变形或过小

使工件在加工过程中松动。对于不同形状和尺寸的工件，宜采用不同的夹紧方式和夹紧力。 

7.3 操作执行 

7.3.1 在确认工装夹具和工件安装正确后，按设备操作规程启动加工设备。 

7.3.2 在加工过程中，操作人员应关注工装夹具和工件的状态，如发现异常情况，应立即停机检查。 

7.3.3 在加工过程中，操作人员应观察夹紧装置是否松动，工件是否有位移或变形等情况。 

7.3.4 根据加工要求和实际情况，适时调整加工设备的参数。 

7.4 拆卸工件和工装夹具 

7.4.1 在加工完成后，按设备操作规程停机。 

7.4.2 松开工装夹具的夹紧装置，将工件从夹具上取下，应避免在拆卸过程中对工件和夹具造成损坏。 

7.4.3 将工装夹具从工作台上拆卸下来，清理干净并妥善保管。 

7.4.4 对于可重复使用的工装夹具，应进行定期维护和保养，以确保其性能和使用寿命。 

7.5 检查与记录 

7.5.1 操作完成后，对工件进行检查，确认质量符合要求。 

7.5.2 记录操作过程中的关键参数和异常情况，为后续改进提供依据。 

8 维护与保养 

8.1 日常维护 

8.1.1 每次使用后，对工装夹具进行清洁，去除表面的油污、灰尘等杂物。 

8.1.2 检查工装夹具的各部件是否有磨损、损坏等情况，及时更换损坏的部件。 

8.1.3 对活动部位进行润滑，确保工装夹具的动作灵活。 

8.2 定期保养 

8.2.1 按照设备保养计划，对工装夹具进行定期保养。包括全面检查、清洗、润滑、调整等工作。 

8.2.2 对工装夹具的精度进行检测和调整，确保其满足生产要求。 

8.2.3 对电气控制的工装夹具，定期检查电气元件的性能，及时更换老化、损坏的元件。 

9 安全要求 

9.1.1 不准许在工装夹具运行过程中进行维修、调整等操作。 

9.1.2 操作过程中，不应将手或身体其他部位伸入工装夹具的运动范围内。 
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9.1.3 对于有危险部位的工装夹具，应设置安全防护装置，并确保其完好有效。 

9.1.4 工装夹具在使用过程中，如发生故障或异常情况，应立即停止操作，并通知专业人员进行维修。 

9.1.5 不准许超载使用工装夹具，不应超过其额定负载。 

9.1.6 应定期对工装夹具进行安全检查，及时发现和消除安全隐患。  

10 操作记录与改进 

10.1 操作记录 

10.1.1 可使用操作记录表等纸质文档或电子记录对操作过程进行记录，记录内容包括： 

a) 操作人员信息； 

b) 工装夹具信息； 

c) 操作步骤； 

d) 安全检查； 

e) 异常情况； 

f) 维护保养记录。 

10.1.2 操作记录应妥善保存，按照规定的时间期限进行归档。保存的记录应便于查阅和检索，确保在

需要时能及时获取相关信息。 

10.2 操作改进 

10.2.1 通过对操作记录的分析和操作人员的反馈，识别出操作过程中存在的安全隐患、效率低下等问

题。 

10.2.2 针对识别出的问题，深入分析其产生的原因，可能涉及工装夹具设计、操作方法、维护保养等

方面。 

10.2.3 根据原因分析的结果，制定具体的改进措施，包括工装夹具的改进、操作流程的优化、培训内

容的调整等。 

 


