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 前 言 

本文件按照GB/T 1.1—2020《标准化工作导则  第1部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定

起草。 

请注意本文件的某些内容可能涉及专利。本文件的发布机构不承担识别专利的责任。 

本文件由重庆市康绿环境服务有限公司提出。 

本文件由中国商业企业管理协会归口。 

本文件起草单位：重庆市康绿环境服务有限公司、重庆康鸿联行物业管理有限公司、绥芬河市康绿

环境卫生服务有限公司、林口县康绿环境服务有限公司。 

本文件主要起草人：汪志勇、陈庚、昝智菲、陶牛、杨仕平、徐楠。 
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生活垃圾填埋场运营管理服务规范 

1 范围 

本文件规定了生活垃圾填埋场运营管理服务的基本规定、运营管理、安全生产、资料管理。 

本文件适用于生活垃圾填埋场运营管理服务规范。 

2 规范性引用文件 

下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期的引用文件，

仅该日期对应的版本适用于本文件；不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本

文件。 

GB 16889 生活垃圾填埋场污染控制标准 

GB/T 50323 城市建设档案著录规范(附条文说明) 

GB/T 50328 建设工程文件归档规范(2019年版) 

CJJ 60 城镇污水处理厂运行、维护及安全技术规程(附条文说明) 

3 术语和定义 

本文件没有需要界定的术语和定义。 

4 基本规定 

填埋场管理人员应了解有关处理工艺和与之相关的质量、环境、安全规定；作业人员应掌握本岗4.1 

位工作职责与任务要求熟悉本岗位设施、设备的技术性能和运行维护、安全操作规程。 

填埋场应建立完善的运行管理制度，并应符合下列要求： 4.2 

a) 应按照工艺技术路线设置岗位； 

b) 各岗位应制定操作规程和建立相应的安全制度； 

c) 应对各类作业人员进行岗前体检和分岗位培训，经培训考核合格后方可持证上岗。 

填埋场管理人员应掌握填埋场主要技术指标及运行管理要求，并具备执行填埋场基本工艺技术要4.3 

求和使用有关设施设备的技能，明确相关设施设备的主要性能、使用年限和使用条件的限制等。 

埋场作业人员应熟悉本岗位的主要技术指标及运行要求，遵守安全操作规程，并符合以下要求： 4.4 

a) 具备操作本岗位机械、设备、仪器、仪表的技能； 

b) 应坚守岗位，按操作要求使用各种机械、设备、仪器、仪表，认真做好当班运行记录； 

c) 应定期检查所管辖的设备、仪器、仪表的运行状况，认真做好检查记录； 

d) 运行管理中发现异常情况，应采取相应处理措施，登记记录并及时上报。 

填埋场不应接纳未经处理的危险废物。 4.5 

填埋场可根据填埋处理工艺的需要，接收适量的建筑垃圾作为修筑填埋场工作平台和临时道路的4.6 

建筑材料，但应使其与生活垃圾分开存放。 

垃圾作业车辆离场时应保持干净，特殊时期应对车辆进行消毒处理。 4.7 

填埋场场区应绿化、美化，保持整洁，无积水。场内的各种建筑物、构筑物，凡有可能积存雨水4.8 

处应加盖板或及时疏通、排干。作业车辆和场地的冲洗水不得随意排放，应单独收集，经预处理后排入

填埋场附近的市政污水管网。 

对填埋场的运营过程管理应采用管理人员驻场管理和定期或不定期巡检、互联网信息反馈等相结4.9 

合的形式。 

在实施填埋场运营管理前应制定管理方案，管理方案的编制应针对填埋场的实际情况，明确管理4.10 

的工作目标，确定具体的管理工作制度、程序、方法和措施。 

管理方案应包括下列内容： 4.11 
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a) 填埋场概况； 

b) 填埋场工艺特点及关键环节分析； 

c) 管理工作范围、依据、目标、内容； 

d) 管理组织形式、程序、方法和措施； 

e) 管理人员配备计划； 

f) 管理人员岗位划分及职责； 

g) 管理成本核算； 

h) 管理总结与考核。 

5 运营管理 

管理前规定 5.1 

管理前应对填埋场设施配置、机构设置、人员配置及各项规章制度情况等基本情况进行核查，并应

符合下列规定： 

a) 基本情况核查应包括填埋场占地面积、库容、使用年限、处理规模、运行单位、主管单位、

设计单位、施工单位、建设时间、启用时间、填埋场运营证（许可证）等许可条件的申领和

换证情况； 

b) 设施配置核查应包括垃圾坝、道路、防渗系统、地表水导排、地下水导排、渗沥液导排与处

理、填埋气导排与处理、臭气控制与处理、封场覆盖、机械设备等； 

c) 机构设置、人员配置与各项规章制度核查应包括岗位管理、操作规程、设施设备运行管理、

安全管理、资料管理、应急预案等。 

垃圾计量与检验 5.2 

5.2.1 进场垃圾应称重计量和登记，宜采用计算机控制系统。 

5.2.2 垃圾计量、登记应符合下列规定： 

a) 进场垃圾信息登记内容应包括垃圾运输车车牌号、运输单位、进场日期及时间、垃圾来源、

性质、重量等情况； 

b) 垃圾计量系统应保持完好，计量站房内各种设备应保持使用正常； 

c) 垃圾计量作业人员应做好每日进场垃圾资料备份和每月统计报表工作； 

d) 作业人员应做好当班工作记录和交接班记录； 

e) 计量系统出现故障时，应立即启动备用计量方案，保证计量工作正常进行；当全部计量系统

均不能正常工作时，应采用手工记录，待系统修复后及时将人工记录数据输入计算机，保证

记录完整准确。 

5.2.3 进场垃圾检验应符合下列规定： 

a) 填埋场入口处操作人员应对进场垃圾适时观察、随机抽查； 

b) 应定期抽取垃圾来进行理化成分检测； 

c) 不符合 GB 16889 中规定的填埋处置要求的各类固体废物，应禁止进人填埋区，并进行相应处

理、处置。 

5.2.4 填埋作业现场倾卸垃圾时，如发现生活垃圾中混有不符合填埋处置要求的固体废物，应及时阻

止倾卸并做相应处置，同时对其做详细记录、备案，按照安全作业制度及时上报。 

填埋作业及作业区 5.3 

5.3.1 应按设计要求和实际条件制定填埋作业规划，内容应包括： 

a) 填埋场分期分区作业规划； 

b) 分单元分层填埋作业规划； 

c) 分阶段覆盖以及终场覆盖作业规划； 

d) 填埋场标高、容量和时间控制性规划等。 

5.3.2 应按填埋作业规划制定的阶段性填埋作业方案，确定作业通道、作业平台，绘制填埋单元作业

顺序图，并实施分区分单元逐层填埋作业。 
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5.3.3 填埋区作业面（填埋单元）面积不宜过大，可根据填埋场类型按下列要求分类控制作业区面积： 

a) Ⅰ、Ⅱ类填埋场作业区面积（m
2
）与日填埋量（t）比值为 0.8～1.0，暴露面积与作业面积之

比不应大于 1：3； 

b) Ⅲ、Ⅳ类填埋场作业区面积（m
2
）与日填埋量（t）比值为 1.0～1.2，暴露面积与作业面积之

比不应大于 1：2。 

5.3.4 垃圾卸料平台和填埋作业区域应在每日作业前布置就绪平台数量和面积应根据垃圾填埋量、垃

圾运输车流量及气候条件等实际情况分别确定。 

5.3.5 垃圾卸料平台的设置应便于作业并满足下列要求： 

a) 卸料平台基底填埋层应预先压实； 

b) 卸料平台的构筑面积应满足垃圾车回转倒车的需要； 

c) 卸料平台整体应稳定结实，表面应设置防滑带，满足全天候车辆通行要求。 

5.3.6 垃圾卸料平台可以是建筑垃圾、石料构筑的一次性卸料平台，也可由特制钢板基箱多段拼接、

可延伸并重复使用的专用卸料平台或其他类型的专用平台。 

5.3.7 填埋作业现场应有专人负责指挥调度车辆。 

5.3.8 填埋作业区应按照填埋的不同阶段适时覆盖，应做到日覆盖、中间覆盖和终场覆盖，日覆盖或

阶段性覆盖层厚度均应符合 GB 50869 的规定。 

填埋气体 5.4 

5.4.1 单元式填埋作业在垃圾堆体加高过程中，应及时增高填埋气体收集井竖向高度，并应保持垂直。

应在垃圾层达到 3 m 以上厚度时，开始建设填埋气体收集井，并确保井内管道位置固定、连接密闭顺

畅，避免填埋作业机械对填埋气体收集系统产生损坏。 

5.4.2 填埋气体应合理利用；不具备利用条件的，应进行燃烧处理。 

5.4.3 对各气体收集井、填埋分区干管及填埋场总管内的气体压力、流量、组分等基础数据应定期进

行检测；填埋气体监测应符合 GB 16889 的规定，所得数据应及时记录和存档。 

地表水、地下水、渗沥液 5.5 

5.5.1 填埋场场外积水应及时排导，场内应实行雨污分流，水设施应定期检查维护，确保完好、畅通。 

5.5.2 填埋场区未经污染的地表水应及时通过排水系统排走。 

5.5.3 覆盖区域雨水应通过填埋场区内排水沟收集，经沉淀截除泥沙、杂物，水质达到填埋场所在区

域水污染物排放要求后，汇入地表水系统排走。排水沟应保持坡度，确保排水畅通。 

5.5.4 对非填埋区地表水应定期进行监测，被污染的地表水得排入自然水体，也不得滞留进入填埋区，

应及时排走。 

5.5.5 填埋场区地下水收集系统应保持完好，地下水应顺畅出场外。 

5.5.6 填埋场应按照设计要求铺设竖向和水平渗沥液导排收集系统，层间导排收集沟（管）应保持大

于 2 % 的最小坡度，确渗沥液及时导排。 

5.5.7 应及时检查、评估、并疏通渗沥液导排系统。 

5.5.8 填埋场渗沥液处理系统的运行管理应按 CJJ 60 的相关规定执行。 

5.5.9 渗沥液处理后出水水质应符合 GB 16889 的相关规定。 

5.5.10 渗沥液处理系统产生的浓缩液及污泥应按 GB 16889 的相关规定进行处理。 

5.5.11 应按照设计要求运行维护污水调节池，污水调节池产生的气体官集中外理或利用。 

5.5.12 大雨和暴雨期间，应有专人值班和巡查排水系统的排水情况，发现设施损坏或堵塞应及时组织

人员处理。 

填埋机械 5.6 

5.6.1 作业前应对作业机械进行例行检查、保养。 

5.6.2 作业机械操作前应观察各仪表指示是否正常；运转过程一旦发现异常，应立刻停机检查。 

5.6.3 作业机械在斜面作业时宜使用低速挡，应避免横向行驶。 

5.6.4 填埋作业机械应实行定车、定人、定机管理，并应执行交接班制度。 

5.6.5 应对作业机械实行油耗定额管理，管理内容包括： 

a) 根据机具的实际特点制定油耗定额，定期统计全场油料使用情况，并实行油耗考核制度； 
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b) 合理安排作业任务，准确核算机械行驶里程和燃油消耗情况，宜对生产用机械按任务量加油

并计算日均作业油耗，非生产用车辆按月行驶里程（以百公里计）计算用油量； 

c) 对机械或车辆实行定点加油，加油后驾驶人员应如实填写表单记录油料使用情况； 

d) 提高驾驶人员节油意识，养成良好的驾驶习惯，监控防止高油耗的驾驶行为； 

e) 各种废、旧油料应在指定的收集地点存放，不应随意倾倒。 

6 安全生产 

填埋场劳动安全与职业卫生工作应坚持预防为主的方针和防治结合的原则，应采取有效措施，消6.1 

除或者减少有害生产人员安全和健康的因素，创造良好的劳动条件。 

填埋场应建立健全劳动安全与职业卫生管理机制，确定专（兼）职管理人员，管理填埋场的劳动6.2 

安全和卫生工作。应对新招收的人员进行健康检查，凡患有职业禁忌症的，不得从事与该禁忌症相关的

有害作业；定期组织全场人员进行体检和复查工作；定期组织全场安全隐患的排查工作。 

填埋场的劳动安全和职业卫生的防治工作应符合国家现行相关标准的规定。 6.3 

填埋场管理人员应定期检查各部门的劳动安全与职业卫生的防治工作。 6.4 

填埋场应将有害因素监控数据、生产事故记录情况及时报告当地安全监察部门；应将人员健康检6.5 

查结果和职业性伤害的发生情况及时报告当地卫生防疫机构。遇有职业性严重伤害、中毒死亡或三人以

上急性职业中毒情况的，以及重大安全事故造成严重伤亡情况的，应立即上报，并采取有效应对措施。 

作业人员不得独自到存在安全隐患场所进行作业，应佩带安全防护用品、采取有效措施预防或对6.6 

隐患进行安全处理之后方可进人。 

填埋场应做好卫生清洁和免疫预防工作。工作结束后，各类人员应及时更换和清理工作服，将自6.7 

己的日常服装、工作服装和个人的防护用品、设备分开存放。 

填埋场应统一管理和配备工作服装与个人劳动防护用品、设备。各岗位作业人员应根据需要配备6.8 

不同的劳动保护用品、设备，并按照要求正确使用和保管好劳动保护用品、设备。 

7 资料管理 

运营管理资料管理应符合下列规定： 7.1 

a) 管理工作过程的全部记录，核实并签署的各种文件，单项事件或时间节点的各种分析评价报

告应及时存档； 

b) 填埋场应保存按管理工作要求所做的相关记录。 

资料整理和保存应符合 GB/T 50323、 GB/T 50328 的相关规定。 7.2 

资料的保存应符合下列规定： 7.3 

a) 保存的形式应包括图表、文字数据材料、照片等纸质或电子载体资料； 

b) 资料归档保存前应进行核准并签署，保证资料的原始性、真实性和完整性。 

 


