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I 

前  言 

 

本标准按照 GB/T 1.1—2021 规范起草。 

请注意：本标准文件中某些内容可能涉及专利。本标准文件的发布机构不承担识别这些专利的责任。 

本标准规定私车公用的业务规范，目的是通过我市云计算大数据平台技术实现对每一次用车过程的时

间、里程、轨迹、补贴费用等有证可查、有理可依。帮助企业解决了私车公用过程中税务合规的问题，同时

也帮助企业实现用车费用补贴的精细化管理，减轻企业负担。本标准对企业私车公用业务，所必须的技术内

容进行规范。 

******************************************************************************* 

本标准由重庆市云计算和大数据产业协会标准化技术委员会，会同重庆市系统间通信和技术标准化委

员会，提出并归口。 

本标准主要起草单位：重庆卡佐科技有限公司、重庆邮电大学、重庆文理学院、重庆云崛浩数科技有限

公司。 

本标准主要起草人：向一品、杜国仟、彭征、王忻、张慧、刘亚兰、余明霆、高峰、漆动波、张皓宇、

龙昭华。 
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私车公用业务规范要求 

1 范围 

本规范规定了私车公用的业务服务模型和流程，以及使用要求。 

2 规范性引用文件 

下列文件对于本文件的应用是必不可少的。凡是注日期的引用文件，仅注日期的版本适用于本文件。

凡是不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本文件。 

无。 

3 术语和定义 

3.1 

私车公用（Private Car for Public Use） 

    私车公用：个人产权车辆用于企业日常经营活动的行为。 

3.2 

私车公用智能服务（Private Car for Public Use Intelligent Service） 

    私车公用智能服务是指产品的业务授权密钥，每个智能服务可以添加一辆车，只有拥有智能服务

的车辆才可以使用产品功能。 

3.3 

私车公用智能设备（Private Car for Public Use Device） 

私车公用智能设备是指车辆上所安装的监测收集行车数据装置，与私车公用软件系统进行配合使

用。 

3.4 

私车公用用车模式（Private Car for Public Use Vehicle Mode） 

    私车公用用车模式分为自用和共享。自用表示车辆仅限车主本人使用，申请人和使用人均为车主；

共享代表车辆可以被企业内部其他人员使用。 

3.5 

私车公用绑定/解绑（Private Cars for Public Use Binding/Unbinding） 

    私车公用绑定指车辆与设备建立绑定关系，设备所上报的数据将归属到对应的车辆。 

私车公用解绑指解除车辆与设备的绑定关系。 

4 缩略语 

无。 
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5 私车公用业务场景 

5.1 私车公用业务场景整体描述 

私车公用是指企业员工在履行职务或执行企业临时指派的任务时使用员工私车产权的车辆的行为。 

私车公用整体业务中包含：业务部门主管，企业车辆管理员，企业员工三类角色。企业员工在私车

公用系统中添加自身车辆信息和提交用车申请，企业部门主管对用车申请进行审核并通过后，企业车辆

管理员向用车配置智能服务数据，用车企业员工在车内安装智能设备，申请添加公车成功。用车时根据

用车硬件设备记录数据上传至云服务器，实时记录车行信息。用车结束后，从云服务器中获取数据，创

建结算凭证。用车企业员工可对结算凭证中费用补贴部分进行补充，由企业部门主管进行审核，审核通

过后，将生成最终的结算凭证，整个用车过程结束。其中，企业可以将员工车辆移出私车公用，企业员

工也可以主动退出，退出后，该员工将无法再申请私车公用。已退出的企业员工可重新申请加入。 

私车公用整体业务场景，如图1所示。私车公用整体业务活动步骤，如图2所示。 

 

 

企业员工企业部门主管 企业车辆管理员

私车公用系统

用车审核
费用凭证审核 配置设定

车辆加入退出审核

私车添加/退出
车辆使用

智能设备
（里程，油量，车

辆安全监控）

车辆使用
过程数据

云服务器

数据上传

数据获取

车辆基础
数据

 

Figure 1 私车公用整体业务场景 

 

 

5.2 私车公用角色 

 私车公用系统中包含三类角色，分别是企业员工、企业部门主管、企业车辆管理员。 
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企业员工作为私有车辆产权的拥有者，也是私车公用的申请人和用车人。 

企业部门主管负责对私车公用外出公干的审核，以及私车公用结算凭证的审核。 

企业车辆管理员负责私车公用的相关配置信息设定，以及加入退出的行政管理。 

私车公用三类角色，如图 2 所示。 

 

企业员工企业部门主管 企业车辆管理员

用车审核
费用凭证审核

配置设定
车辆加入退出审核

私车添加
公车使用

 

 

Figure 2 私车公用三类角色 

5.3 私车公用业务组成 

私车公用系统(系统能否改为标准，下同)共有三个核心流程组成： 

加入流程：员工需要主动申请加入到企业的私车公用，并由企业管理人员进行审核通过后方能正式

加入。 

用车流程：每一次的私车公用，都需要在系统中登记用车时间、用车事由、目的地等关键信息，出

车完成后将由系统完整记录整个过程信息，员工需要在此基础上完成用车凭证的生成和报告。 

退出流程：企业可以将已经加入私车公用的员工车辆剔除出去；员工自己也可以主动退出。 

私车公用系统核心流程如图 3 所示。 
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加入流程

用车流程

退出流程

是否完成

是否完成

是

否

是

否

 

Figure 3 私车公用系统核心流程 

 

6 私车公用业务要求 

6.1 私车公用加入要求 

业务说明：私车公用的加入流程包括个人车辆管理和私车公用加入申请两个环节组成。如图 4 所

示。 
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员工添加个人

车辆

员工申请加入

私车公用

管理员审核私车

公用申请

审核意见

管理员分配智能

服务给车辆

员工领取设备

员工绑定设备

员工安装设备

不同意

同意

个人车辆管理

私车公用加入申请

 

Figure 4 私车公用的加入流程 

6.1.1 个人车辆管理 

业务说明：企业员工在私车公用系统中添加和管理个人车辆，私车公用系统提示个人车辆信息是否

添加和修改成功。个人车辆管理交互过程如图 5 所示。 

 

企业员工
私车公用系统-
个人车辆管理

1.添加/管理个人车辆

2.反馈添加请况
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Figure 5 个人车辆管理交互过程 

 

在车辆管理中包含车辆管理和私车公用管理两个功能入口，通过“个人车辆管理”开始管理个人车辆，

如图 6 所示。 

 

Figure 6 个人车辆管理和私车公用管理 

 

点击右上角的加号按钮开始添加车辆，车辆添加如图 7 所示。车辆添加成功后，系统将自动提示是

否立即申请加入企业私车公用，若企业未开启私车公用功能，则无法将申请加入私车公用。 

 

Figure 7 车辆添加 

全
国
团
体
标
准
信
息
平
台



T/CQCBDS 0046-2022 

 

7 

 

6.1.2 私车公用加入申请 

业务说明：企业员工可将自己已添加的个人车辆申请加入企业私车公用，需填写完整的车辆基本信

息和用车模式。其中每辆个人车辆允许同时加入多个企业，但同一个人辆车在同一企业始终唯一。图 8

为私车公用加入申请交互过程。 

 
 

Figure 8 私车公用加入申请交互过程 

 

在申请加入企业/团队时，要求填写购车日期、购车价格、车辆行驶证，此类信息将被作为企业私车

公用员工信息的核定因素和车补参考因素，用车模式决定了该车辆可以被哪些人申请使用，如图 9 所

示。 

 

Figure 9 申请加入私车公用填写资料 

 

申请提交后，将回到私车公用管理列表，此列表中显示当前已加入和已申请状态的卡片，每个卡片

代表车辆所加入或申请的加入的企业，企业员工、车辆、加入企业三个信息组成唯一值，如图 10 所示。 
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Figure 10 私车公用车辆状态 

6.1.3 私车公用加入审批 

业务说明：企业车辆管理员对收到的员工私车加入申请进行审批，并对审批通过的加入企业私车公

用的车辆分配智能服务。审批通过或拒绝意见企业车辆管理员和申请加入员工均可在私车公用系统中

收到提示。图 11 为私车公用加入审批交互过程。 

 

私车公用系统-
私车加入审批

企业员工 企业车辆管理员
2.审批，分配智能服务

3.审批意见反馈
3.审批、智能服务反馈

1.获取私车加入申请

Figure 11 私车公用加入审批交互过程 

 

企业员工在 6.1.2 中进行申请操作后，企业车辆管理员将可以在私车管理中收到来自员工的加入申

请，如下左侧图 12-1 所示。点击“等待审核”的列表信息，将可以对此申请进行审批操作，如下右侧图

12-2 所示， 
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Figure 12-1 私车审批管理列表                  Figure 12-2 私车详情 

 

其中，图 12-2 中，企业管理员可以参考申请人的信息，包含个人信息和车辆信息，企业车辆管理

员若同意将员工的车辆加入企业私车公用中，则需要为该车辆分配一个智能服务（见名词解释）。出车

补贴为可选配置，可以从私车公用补贴（见 6.1.5）中选择一个规则进行分配，若不分配补贴规则，则系

统不会自动计算每次的出行补贴费用。 

审批同意或拒绝后，企业车辆管理员和申请加入人均会收到系统提示。审批同意后，申请人即可开

始使用私车公用用车流程。 

 

6.1.4 设备绑定 

业务说明：企业员工对自己加入成功的车辆进行智能设备绑定。设备绑定交互过程如图 13 所示。 

 

企业员工

2.反馈绑定设备编号

私车公用系统-
智能设备

1.绑定设备

 

Figure 13 绑定设备交互过程 
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手机记录模式：将手机作为私车公用智能设备，进行私车公用过程数据跟踪记录。 

设备记录模式：将车辆后装设备作为私车公用智能设备，进行私车公用过程数据跟踪记录。 

6.1.5 私车公用补贴 

业务说明：私车公用补贴规则可以进行多个规则的管理，可以方便灵活为企业员工车辆私车公用配

置不同的策略，从而实现补贴的多样化。由企业车辆管理员选择管理补贴规则。 

修改补贴策略可以对多辆车的出车补贴进行调整。 

6.2 私车公用用车要求 

业务说明：用车流程包括用车申请、出车/回车、填写结算凭证三个环节组成。图 14 为业务流程。 

员工发起私车出车

申请

企业部门主管审核

私车公用申请

用车审核通过

员工驾驶私车外出

员工驾驶私车回车

员工填写结算凭证

信息

企业部门主管审核

结算凭证

审核通过

是

否

是

否

用车申请

出车/回车

结算凭证处理

 

Figure 14 私车公用用车业务流程 
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6.2.1 用车申请 

业务说明：已加入私车公用的企业员工可在私车公用系统中提交用车申请，由企业部门主管进行审

批。图 15 为用车申请交互过程。 

 

私车公用系统-
用车申请

企业员工 企业部门主管2.获取用车申请信息

3.用车申请审批4.审批意见查看

1.提出用车申请

 

Figure 15 用车申请交互过程 

 

已经加入私车公用的企业员工，可以在工作台用车管理创建新的私车公用申请。申请提交成功后将

根据部门审批规则进行逐级审批。审批通过后，企业员工即可进行出车操作，左下图 16-1 为快速任务

卡片，图 16-2 为任务详情。 

          

Figure 16-1 快速任务卡片             Figure16-2 任务详情 

6.2.2 开始/结束 

业务说明：智能设备记录车辆用车信息，用车结束后，依据用车信息系统生成结算凭证。图 17 为

用车过程交互图。 全
国
团
体
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公用车

智能设备
私车公用系统-

结算凭证

企业员工

企业主管部门

1.获取用车信息 2.用车信息记录

 

Figure 17 用车过程交互图 

 

企业员工一旦开始出车，系统将自动开始记录此过程中的车辆位置、轨迹信息、驾驶信息等，若该

员工车辆未绑定智能设备，则私车公用系统将提示使用手机作为记录工具，需要在出车过程中，始终保

持 APP 端处于运行中。 

图 18-1 为出车过程记录，系统具备路径自动规划功能，若在出车过程中，点击“开始导航”，系统

将自动规划最优路径，如图 18-2 所示。 

             

Figure18-1 出车过程记录                    Figure18-2 最优路径规划 

 

在完成出车任务后，系统将会自动提示创建结算凭证，如图 19 所示。点击立即生成，将打开凭证

创建页面，详见 6.2.3 结算凭证。 
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Figure 19 创建结算凭证提示 

6.2.3.结算凭证 

业务说明：结算凭证是私车公用完整记录，其中包括了申请信息、过程信息、费用信息。企业员工

在私车公用完成后，可以立即创建此凭证，在创建凭证时，申请信息和过程信息将不能被修改，企业员

工可对费用进行修正和补充。凭证信息填写完成后，将再次提交进行审核（审核流程同用车流程一致），

审核通过后，凭证生成完成。结算凭证支持打印功能。图 20 为结算凭证交互过程。 

 

私车公用系统-
结算凭证

企业员工 企业部门主管3.获取结算凭证信息

4.结算凭证审批

1.获取自动生成凭证

2.修改用车费用

5.获取审批意见

 

Figure 20 结算凭证交互过程 

 

如图 21-1 所示，出车补贴将根据出车信息和补贴金额进行自动进行计算，如存在其它用车期间的

费用，可以通过增加费用的方式进行添加。企业员工点击“生成结算凭证”后，将有企业部门主管进行审

核，审核通过后，将生成最终的结算凭证，如图 21-2 所示。 
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Figure21-1 自动生成的结算凭证                   Figure21-2 最终结算凭证 

6.3 私车公用使用终止要求 

业务说明：企业可以将员工车辆移出私车公用，企业员工也可以主动退出，退出后，该员工将无法

再申请私车公用。已退出的企业员工可重新申请加入。 

图 22-1 为企业车辆管理员将企业员工车辆移出企业私车公用的流程。 图 22-2 展示了企业员工主

动退出的流程。 
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管理员移出私车

公用

当前是否有
出车任务

管理员解除车辆

设备绑定关系

管理员解除车辆

智能服务

员工归还设备

是

否

             

员工退出

私车公用

当前是否有
出车任务

员工解除车辆设

备绑定关系

员工归还设备

管理员解除车辆

智能服务

是

否

 

Figure 22-1 企业车辆管理员操作退出             Figure22-2 企业员工主动操作退出 

 

    

重庆市云计算和大数据产业协会 

登记管理机关：重庆市民政局 

业务主管单位：重庆市经济和信息化委员会 

CQCBDS 是指重庆市云计算和大数据产业协会标准化技术委员会。 

CQCBDS 秘书处办公室：中国重庆渝中区两路口体育村 44号（移动互联网产业园 3楼）轻轨 5号出
口。 

Tel.4008310205，info@cqcbds.cn。 
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