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前  言 

本标准按照 GB/T 1.1-2009 给出的规则起草。 

本标准由石林彝族自治县烤烟专业化服务协会提出。 

本标准由石林彝族自治县烤烟专业化服务协会标准化技术委员会归口。 

本标准起草单位：云南省烟草公司昆明市公司石林分公司、石林彝族自治县烤烟专业化服务协会、

石林云叶烤烟技术服务专业合作社、石林华叶烤烟技术服务专业合作社、石林金叶烤烟技术服务专业合

作社、石林润叶烤烟技术服务专业合作社、石林县鹿路烤烟技术服务专业合作社、石林丰叶烤烟技术服

务专业合作社、石林佳叶烤烟技术服务专业合作社、石林和叶烤烟技术服务专业合作社。  

本标准主要起草人：朱艳梅、殷绍波、戴恩、李正红、娄永祥、杨子孔、李艳、张云斐、田成华、

吴思昊、黄冬丽、刘凌佳、文彦飞、刘芸艳、李晓琼、何俊松、张丽、沈江丽、槐树红。 
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专业化服务现场 7S 管理规范 

1  范围 

本标准规定了石林县烟草分公司与石林各烤烟技术服务专业合作社协议规定范围内的现场管理要

求。包含烤烟育苗工场、机耕现场 、植保现场 、烘烤工场、分级现场的管理。 

本标准适用于石林各烤烟技术服务专业合作社专业化服务7S现场管理规范。 

2  规范性引用文件 

下列文件对于本文件的应用是必不可少的。凡是注日期的引用文件，仅所注日期的版本适用于本文

件。凡是不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本文件。 

《中国烟叶公司关于印发综合服务型烟农专业合作社建设指南及示范章程的通知》（中烟叶生〔2012〕

137 号） 

3  术语和定义 

下列术语和定义适用于本文件。 

3.1   

7S 现场管理 

是指以整理（SEIRI）、整顿（SEITON）、清扫（SEISO）、清洁（SEIKETU）、素养（SHITSUKE）、安全

（SAFETY）、节约（SAVING）为内容的现场管理活动。 

3.2   

整理 

是指区分必需品和非必需品，现场不放置非必需品；划分育苗工场、机耕现场 、植保现场 、烘烤

工场、分级现场功能区域，并对物资进行分类整理。 

3.3   

整顿 

是指将寻找必需品的时间减少为零，是将整理后必要的物品按规定的位置摆放整齐，并加以标识，

实行定置管理。对非必要物品果断丢弃，并遵照安全、卫生的原则进行销毁或转移存放地点；对必要物

品要妥善保存，使育苗工场、机耕现场 、植保现场 、烘烤工场、分级现场井井有条。 

3.4   

清扫 

是指将功能区域保持成无垃圾、无灰尘、干净整洁的状态；清扫过程是根据整理、整顿的结果，将

不需要的部分清除出去，对功能区域定期进行彻底清扫、清洗，保持无垃圾、无脏污。 

3.5    

清洁 
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是指将整理、整顿、清扫进行到底，并且制度化、长期坚持下去；在整理、整顿、清扫管理工作之

后，认真维护已取得的成果，使其保持完美和最佳状态，是对整理、整顿、清扫活动的坚持和深入。 

3.6   

素养 

是指对于规定的事，全体工作人员都要遵守执行；培养工作人员养成良好的习惯，人人依规定行事，

并持之以恒。 

3.7   

安全 

是指消除事故隐患，排除险情，保障育苗工场的人身安全和生产的正常进行；加强工作人员的安全

观念，使其具有良好的安全工作意识，更加注重安全细节管理。 

3.8   

节约 

是指把零散可用的物件整理摆放好，加以标明，杜绝浪费；关注点滴浪费，从身边作起，集腋成裘。 

4  育苗工场 

4.1  工作措施 

4.1.1  整理要求 

育苗工场划分为围栏区、入口消毒区、垃圾残体收集区、育苗生产区、物资储放区、看守区、防冻

保温区。 

a)  围栏区：统一使用白色塑料网或绿胶铁丝网搭建，围栏高度1.4m至1.6m（下沿0.1m埋入土中），

围栏站桩间距不得大于10m。围栏区不得随意悬挂杂物。 

b)  入口消毒区：统一使用不锈钢器具设置消毒池和清洗池。脚底消毒池采用模块器具或水泥支砌。 

c)  垃圾残体收集区：统一使用100L有盖蓝色塑料桶2支，分别印制白色垃圾池和残体收集池字样。 

d)  育苗生产区：统一使用5.6m*1.4m可移动式育苗小拱棚搭建，是育苗工场主功能区。 

e)  物资储放区：使用活动板房或石棉瓦、空心砖搭建，储放基质、农药、生产设备等物资。并有

物资仓库字样，不得在此区域放置生活设施。 

f)  看守区：统一使用白色活动板房搭建，面积20-30m
2
，并有值班室字样。内置看守人员日常生

活设施。 

g)  防冻保温区：统一使用汽油桶或空心砖设置防冻升温点，统一整齐堆放塑料、草席等覆盖物，

供覆盖保温使用。 

4.1.2  整顿要求 

a)  统一标识标牌：育苗工场必须具备育苗简介牌，防冻升温标识，消毒池、清洗池标识，垃圾池、

残体收集池标识。 

b)  统一遮阳网、防虫网、棚膜覆盖标准，捆扎口统一设置于棚侧中部，覆盖固定绳统一使用扎实

的塑料绳，每棚六根，并在前、中、后三根固定绳两侧捆绑通风挂钩六支。 

c)  定置管理：围栏区设置于育苗工场外围，入口消毒区设置于工场入口处，垃圾残体收集区设置

在入口消毒区左右10米之内，物资储放区和看守区设置于入口周围，防冻保温区中防冻升温

点设置于在育苗工场上风口，覆盖物统一堆放于育苗生产区末端。 
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d)  处置要求：对非必要物品集中堆放，统一按要求处理，对必要物品要妥善保存，规整堆放。 

4.1.3  清扫及清洁要求 

育苗工场搭建设施前，必须进行一次大扫除，对所有区域进行清扫、清洁，以确保卫生条件达到育

苗卫生要求，合作社、烟站组织人员进行全面检查；在育苗期间，育苗生产区、入口消毒区、垃圾残体

收集区必须指定专人定时负责各区域的卫生保洁，入口消毒区长期保留卫生水体，育苗生产区严格执行

先消毒后操作；做到通道、走道无垃圾、无枯树叶、无杂草；物资储放区和防冻保温区物资堆放整齐，

覆盖严实。 

4.1.4  素养要求 

将育苗工场 7S 现场管理规程纳入育苗管理培训体系，严格执行先培训后上岗制度；加强育苗工场

7S 现场管理规程执行考核，定期进行检查、通报、整改、复查。 

4.1.5  安全要求 

各安全标识和警示标识完好，清晰，不被遮拦；除防冻升温点外，育苗工场周边不应堆放任何易燃

物，周围的杂草应及时清除；保证通道畅通，无占道堵塞现象；进入育苗工场的人员，禁止在工场内吸

烟，工场内应有明显的禁烟标志；看守人员实行 24 小时值班，严格登记来访人员记录；育苗物资装卸、

搬运、堆放时不能阻塞通道，堆放应平整，固定牢固，防止掉下砸伤人；育苗机电设备运动部位应有防

护罩、网或设置防护栏，并完好有效。 

4.1.6  节约要求 

a)  物资节约 

物资实行领用退还登记制度，仓库管理员负责登记，服务的节约使用，严禁浪费，专业化服务部定

时进行监督；对可再利用物资，鼓励回收再利用，并划定区域单独堆放，进行标识，方便再回收及利用；

所有物资，必须指定仓库管理员负责管理、发放。发放必须按定额管理标准进行，严禁以包、盒等单位

进行粗放式发放、管理。 

b)  劳力节约 

大力推广可移动式小拱棚培育膜下小苗技术，减少育苗棚支砌用工和剪叶用工，缩短育苗用工周期；

使用通风钩通风，简化通风程序，提升通风效率,每个育苗小棚通风钩不低于 6 个（每边 3 个,并按分公

司培训要求放置）。 

4.2  工作要求 

育苗服务队须按照本规范的要求，具体组织开展 7S 现场管理的相关工作，落实好各自管理范围的

7S 管理，并做好责任区域 7S 管理工作的日常检查，填写《专业化育苗服务现场 7S 管理工作日常检查

表》（参见附录 A 中的表 A.1）。烤烟专业化服务室应做好 7S 管理工作的指导与督促，保持育苗工场现

场整洁有序，不断改善现场环境，稳步提高工作效率、工作质量。 

5  机耕现场 

5.1  工作措施   

5.1.1  整理要求 

机耕现场划分为机耕大田区、机械操作区、垃圾残体收集区。 
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a)  机耕大田区：是机耕现场主功能区，要求无明显影响烤烟机耕作业废弃残膜和植物残体，无明

显影响耕作的石块等。 

b)  机械操作区：操作室整洁，牵引主机各部位技术状况良好，起动正常，无漏油、漏水、漏气现

象。 

c)  垃圾残体收集区：统一使用100L有盖蓝色塑料桶，按每30亩放置2支设置，分别印制白色垃圾

池和残体收集池字样。 

5.1.2  整顿要求 

a)  定置管理：垃圾残体收集区设置按照大田连片每30亩放置2支设置；机械设备未作业时应在规

定范围内停置，不允许停置在已完成作业大田内。 

b)  处置要求：机耕大田内及机械操作室对非必要物品集中堆放，统一按要求处理，对必要物品要

妥善保存，规整堆放。 

5.1.3  清扫及清洁要求 

机耕前对机耕现场大田区域必须进行一次大清除，对所有机耕大田、机械操作室区域进行清扫、清

洁，以确保卫生条件达到大田机耕卫生要求，烤烟专业化服务室进行全面检查；在机耕期间，将机耕、

碎垡中产生的大田烟株残体、杂草等带出烟田，在垃圾残体收集区集中处理；垃圾残体收集区必须指定

专人定时负责各区域的卫生保洁；大田区做到无明显残膜垃圾、无枯树枝干、无明显石块。 

5.1.4  素养要求 

将机耕现场 7S 现场管理规程纳入机耕管理培训体系，严格执行先培训后上岗制度；加强机耕现场

7S 现场管理规程执行考核，定期进行检查、通报、整改、复查。 

5.1.5  安全要求 

农机手需持证上岗，操作前应对机具进行安全检查，作业过程中应防止安全事故发生。牵引主机和

机具的外露旋转件和运动件的安全防护装置安装齐备。 

5.2  工作要求 

机耕服务队须按照本规范的要求，具体组织开展 7S 现场管理的相关工作，并做好责任区域 7S 管

理工作的日常检查，填写《专业化机耕服务现场 7S 管理工作日常检查表》（参见附录 A 中的表 A.2）。

烤烟专业化服务室应做好 7S 管理工作的指导与督促，稳步提高工作效率、工作质量。 

6  植保现场 

6.1  工作措施 

6.1.1  整理要求 

植保现场划分为植保大田区，农药配制点，农药包装废弃物收集区。 

a)  植保大田区：是植保现场主功能区。专业化植保队在防治前 1～2 天须通知到所防区域农户，

通知农户在防治当天停止农事操作，人畜远离烟地。 

b)  农药配制点：在所防区域大田外统一设置“农药配制点标识标牌”，不得在此区域放置生活用

品（如水杯、碗筷、食物等）。 

c)  农药包装废弃物收集区：在所防区域外统一使用 100L 有盖蓝色塑料桶，按每 30 亩放置 2 支设
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置，100L 有盖蓝色塑料桶 2 支，分别印制农药包装废弃物收集池字样。 

6.1.2  整顿要求 

a)  统一标识标牌：植保现场必须具备“农药配制点”标识标牌，“农药包装废弃物收集池”标识。 

b)  农药配制管理：专业化植保队须在指定的农药配制点配制农药，对施药区域进行标识，严禁人

畜靠近。 

c)  处置要求：专业化植保人员在植保期间，应对非必要物品（药瓶药袋）集中堆放，统一按要求

处理，对必要物品（农药、施药器械）应妥善保管，规整堆放。 

6.1.3  清扫及清洁要求 

在植保期间，专业化植保人员应搞好田间卫生、周围环境卫生，做到“药瓶药袋”，保持周围环境

清洁卫生。植保作业中的农药瓶、农药袋带出烟田，放置“农药包装废弃物收集池”，植保作业结束交

回合作社指定地点。 

6.1.4  素养要求 

将植保现场 7S 现场管理规程纳入植保管理培训体系，严格执行先培训后上岗制度；加强植保现场

7S 现场管理规程执行考核，定期进行检查、通报、整改、复查。 

6.1.5  安全要求 

专业化植保人员作业前必须穿防护衣裤，戴口罩、帽子和防护手套，对施药区域进行标识，严禁人

畜靠近；专业化植保人员作业时应在上风口喷施农药，禁止在下风口喷施农药；作业期如有头痛、头昏、

恶心、呕吐等症状时，应立即离开施药现场，脱去被污染的衣服，漱口，擦洗手、脸和其他暴露部位的

皮肤，及时送医院治疗。 

6.2  工作要求 

专业化植保服务队须按照本规范的要求，具体组织开展 7S 现场管理的相关工作，落实好各自管理

范围内相关区域的 7S 管理，并做好责任区域 7S 管理工作的日常检查，填写《专业化植保服务现场 7S

管理工作日常检查表》（参见附录 A中的表 A.3）。烤烟专业化服务室应做好 7S 管理工作的指导与考核，

保持植保现场整洁有序，稳步提高工作效率、工作质量。 

7  烘烤工场 

7.1  工作措施 

7.1.1  整理要求 

烘烤工场划分为烤房内、烤房外（燃料堆放区、编烟区、值班室、配电室）、烤房设施。 

a)  烤房内：在烘烤期间除了编好装炉的烟叶、感温探头，其余物品不得放在烤房内。 

b)  燃料堆放区：粘贴悬挂“燃料堆放区”标识牌，堆放引火燃料和煤炭。 

c)  编烟区：粘贴悬挂“编烟区”标识牌，放置编烟台。 

d)  值班室：粘贴悬挂“值班室”标识牌、值班人员基本信息、值班表；配置办公桌、办公椅；摆

放来访人员登记表。 

e)  配电室：粘贴悬挂“配电室”、“禁止明火”、“禁止吸烟”标识牌，规划专卖区域放置发电机、

发电机所用汽油、柴油。 
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f)  烤房区：烤房群 5m 内不得栽种木本植物，50m 范围内严禁强烈爆破，附属设施内不得堆放与

烟叶烘烤无关的杂物。 

g)  烤房设备：每年 6月 1 日～20 日前，完成烘烤设施的恢复安装和调试工作；6月 25 日前全面

检查一次，确保烘烤设施的完好；6月 25 日～9月需每周检查设施设备运行情况和房体密封

状况，每炉烟叶烘烤完成后应及时清理打扫内室和清理加热设备中的碳灰；10 月～次年 5 月

及时清理盘点设施设备，可拆卸的配件做到妥善保管，相关机件上润滑油保管。 

7.1.2  整顿要求 

a)  统一标识牌：按指定区域进行悬挂，标识牌要完整、无破损、字迹清晰。 

b)  烤房：保证烤房主体完好、密封符合要求，门窗及设施设备完好，运行正常。 

c)  燃料堆放区：燃料不得随意堆放，堆放燃料的区域不得堆放其他物品。 

d)  编烟区：编烟台摆放整齐，卫生清洁，应有垃圾残体收集桶放置。 

e)  值班室：来访人员登记表、值班表认真规范填写，物品摆放整齐，值班人员基本信息上墙。 

f)  配电室：室内卫生清洁，禁止明火作业，禁止堆放易燃易爆物品，无关人员不得随意进出。 

g)  烤房设备： 

  1）是循环风机、排风扇、鼓风机在烘烤结束后，要及时除去灰尘，检查运转状况是否正常，包

括声音是否异常、机架是否松脱等，如发现异常状况必须检修排除，同时加注润滑油，以保

持电机良好的润滑状态，风机须存放在清洁、干燥、无酸碱或腐蚀性气体的地方，每月运行

一次，每次时间不少于一小时。 

  2）是主机、传感器、风门、执行机构：主机断电后从烤房上取下，放置于干燥的保管室内，防

潮防盗，并将电源接头分别用绝缘胶布包扎、保管好，防止意外发生。传感器要将插头用塑

料薄膜包好，防止生锈；将水壶内水倒出，把温湿度探头擦干，用塑料薄膜包好，防止生锈。

要将烟囱风门或进风门取下，除去上面的烟灰并擦上一层油，并用塑料薄膜包好放置于干燥

的保管室内，防止生锈。百叶窗要外加挡板，防止撞坏。 

  3）是钢质火炉加热设备：在烘烤结束停炉后，首先清理换热器及烟囱内部的积灰，然后在炉内

放置适量生石灰块，并将两个炉门、烟囱出口全部用塑料布封严，以预防钢件吸潮腐蚀；炉

体外表部分做好防锈处理，刷上防锈漆。若火炉内的耐火材料内壁有破损、脱落之处，应及

时修补（其内衬厚度为 40mm），以备来年使用。 

  4）是各种驱动电缆插头：用塑料袋包好防潮，避免生锈氧化，同时妥善保存，以免被老鼠等损

坏。 

7.1.3  清扫及清洁要求 

a)  在烘烤开始之际，必须进行一次大扫除，对所有区域进行清扫、清洁，以确保卫生条件达到烘

烤卫生要求，烟站组织人员进行全面检查。 

    b)  烘烤期间，烘烤现场的各个功能区在当日工作结束后要及时清理，保持现场干净整洁。 

    c)  通道、走道做到无垃圾、无烟叶残渣、无杂草，垃圾残体收集桶必须及时清理干净。 

    d)  值班人员定期或不定期进行打扫，并清理疏导流动吸烟情况。 

7.1.4  素养要求 

    将烘烤工场 7S 现场管理规程纳入烘烤管理培训体系，严格执行先培训后上岗；加强烘烤工场 7S

现场管理规程执行考核，专业化服务部定期进行检查、通报、整改、复查。 

7.1.5  安全要求 
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各安全标示和警示标示完好，清晰，不被遮拦；任何场所不应堆放任何易燃物；周围的杂草应该及

时清除，保证通道畅通，无占道堵塞现象，各场所灭火工具外观应完好无损并能正常使用；挂有禁烟标

示的地方严禁吸烟；值班人员实行 24 小时值班，严格登记值班表和人员来访登记表。 

7.2  工作要求 

7S 现场管理是提升烘烤作业现场管理水平、落实精益管理要求的重要载体，烘烤服务队须按照本

规范的要求，具体组织开展 7S 现场管理的相关工作，并做好责任区域 7S 管理工作的日常检查，填写《专

业化烘烤服务现场 7S 管理工作日常检查表》（参见附录 A 中的表 A.4）。烤烟专业化服务室应做好 7S 管

理工作的指导与督促，稳步提高工作效率、工作质量。 

8  专业化分级 

8.1  工作措施 

8.1.1  整理要求 

收购现场划分为值班室、场院、分级区、烟农等候休息区、打包去、厨房、住宿区。 

a)  值班室：粘贴悬挂“值班室”标识牌、值班人员基本信息；配置办公桌、办公椅；摆放来访人

员登记表、车辆进出登记表。  

b)  场  院：分别设有专业化运输车辆停放区、持通行证办公车辆停放区；粘贴相应宣传公示。 

c)  分级区：悬挂“分级区”标识牌及相应公示；已分级烟叶和未分级烟叶；放置分级台、分级凳、

箩筐、垃圾桶、烟头桶。 

d)  烟农等候休息区：应设有“烟农等候区”标识牌及相应公示；放置烟头桶、垃圾篓、桶装水、

桌、椅等公共设施。 

 e)  打包区：放置“打包区”标识牌、称重板秤、人工打包筐。 

f)  厨  房：配置厨具、电磁炉、冰箱、灶台等厨房用品；并摆放桌、椅；悬挂“厨房”标识牌。  

 g)  住宿区：无烟叶、烟用物资摆放；悬挂“住宿区”标识牌。 

8.1.2  整顿要求 

a)  标识牌：等级标识牌要按照仓库内各散叶等级、烟包等级进行悬挂，其他标识标牌按指定区域

进行悬挂；标识牌要完整、无破损、字迹清晰。 

b)  宣传栏：收购价格公示、收购样烟（等级）公示、专业化分服服务流程、约时定点定量公示、

烟草（专卖）政策公示、监察、整顿、督察等公告要在相应区域粘贴上墙；宣传栏宣传内容

必须准确、布局合理，在公示新的内容时，必须取下前公示内容，不得重复覆盖。对过期的

宣传内容要及时更新。 

c)  人员着装:参与分级工作人员根据岗位类型统一着装，且工作时间内佩戴岗位铭牌。 

d)  值班室：来访人员登记表、车辆进出登记表内容完整；值班人员须监督引导场院内不同职能车

辆停放在相应区域；严禁与烟叶交售、收购无关的人员、车辆进入场院妨碍收购工作开展；

物品摆放整齐；值班人员基本信息上墙。 

e)  分级区：已分级烟叶和未分级烟叶需分开摆放；专业化运输车辆集中整齐停放；桌、椅、垃圾

篓、烟头桶等公共设施完整、无破损，并在当日分级结束后统一摆放整齐。 

f)  场院：对场院发生的突发情况要及时制止及报告；专业化运输车辆、持有通行证的办公车辆需

统一停放在指定区域；有相应宣传公示。 

g)  厨房：工作人员穿着干净整洁、厨房用品定置摆放，摆放整齐；无过期食物存放；非工作人员
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在就餐时间外不得逗留厨房。 

8.1.3  清扫及清洁要求 

a)  各收购现场使用前，必须进行一次大扫除，对所有区域进行清扫、清洁，以确保卫生条件达到

收购卫生要求，烟站组织人员进行全面检查。 

b)  在收购期间，收购现场的各功能区在当日工作结束后要及时清理，保持现场干净整洁。 

c)  通道、走道做到无垃圾、无枯树叶、无杂草。 

d)  安全人员定期或不定期对院内卫生进行打扫，并清理疏导流动吸烟情况。 

8.1.4  素养要求 

将分级现场 7S 现场管理规程纳入分级管理培训体系，严格执行先培训后上岗制度；加强分级现场

7S 现场管理规程执行考核，专业化服务部定期进行检查、通报、整改、复查。 

8.1.5  安全要求 

各安全标识和警示标识完好，清晰，不被遮拦；任何场所不应堆放任何易燃物；周围的杂草应及时

清除，保证通道畅通，无占道堵塞现象；仓库内物品不得覆盖、遮挡火警探测器及灭火器，各场所灭火

工具外观应完好无损并能正常使用；场院、仓库严禁吸烟，且应标有禁烟标识；看守人员实行 24 小时

值班，严格登记来访车辆、人员记录；烟叶装卸、堆放时不能阻塞通道；机电设备运动部位应有防护罩、

网或设置防护栏，并完好有效。 

8.2  工作要求 

7S 现场管理是提升烤烟分级管理水平、落实精益管理要求的重要载体，各分级点服务队须按照本

规范的要求，具体组织开展 7S 现场管理的相关工作，落实好各自管理范围内相关区域的 7S 管理，并做

好责任区域 7S 管理工作的日常检查，填写《专业化分级服务现场 7S 管理工作日常检查表》（参见附录

A 中的表 A.5）。烤烟专业化服务室应做好 7S 管理工作的指导与考核，保持收购现场整洁有序，不断改

善现场环境，稳步提高工作效率、工作质量。 
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附  录  A 

（资料性附录） 

相关表格 

A.1  专业化育苗服务现场 7S管理工作日常检查表 

专业化育苗服务现场 7S 管理工作日常检查表 A.1。 

表 A.1 专业化育苗服务现场 7S管理工作日常检查表 

      被检单位：                                            检查日期： 
项目 序号 检查内容 分值 扣分 备注

围栏区 1     

 1.1 围栏要求能阻止人、牲口    

 1.2 围栏高度 1.4 米至 1.6 米（下沿 0.1 米埋入土中）    

 1.3 围栏站桩间距不得大于 10 米    

 1.4 围栏区不得随意悬挂杂物    

 1.5 具备育苗简介牌    

 1.6 周边不堆放任何易燃物，周围的杂草应及时清除    

 1.7 保证通道畅通，无占道堵塞现象    

入口消毒区 2     

 2.1 消毒池、清洗池等设施齐全标示完备    

 2.2 消毒池、清洗池标示标牌齐全合理    

 2.3 人口消毒区长期保留卫生水体    

垃圾残体收集区 3     

 3.1 垃圾池、残体收集池等设施齐全、标示完备    

 3.2 垃圾池、残体收集池等标示标牌齐全合理    

 3.3 设置入口消毒区左右 10 米    

育苗生产区 4     

 4.1 土地平整且质量达到要求    

 4.2 统一遮阳网、防虫网、棚膜覆盖标准，捆扎扣统一置于棚侧中部    

 4.3 小棚覆盖固定绳统一使用扎实的塑料绳    

 4.4 覆盖固定绳每棚 6根    

 4.5 前、中、后 3 根固定绳两侧捆绑通风挂够 6支    

 4.6 指定专人定时负责区域卫生保洁    

 4.7 通道、走道做到无垃圾、无杂草    

 4.8 安全标示、警示标示完好、清晰    

 4.9 育苗点有明显的禁烟标致    

物资储放区 5     

 5.1 有物资仓库字样    

 5.2 储放基质、农药、生产设备物资，无生活设施    

 5.3 物资储放区设置于入口周围    

 5.4 育苗设备完好    

 5.5 回收利用物质划定区域推放，进行标示    

看守区 6     

 6.1 有看守棚，规范搭建    

 6.2 看守区设置于入口周围    

 6.3 严格登记来访人员记录    

防冻保温区 7     

 7.1 物质推放整齐    

 7.2 设置防冻升温点    

 7.3 防冻升温点标示    

 7.4 防冻升温点设置于育苗点上风口    

 7.5 覆盖物统一推放育苗区末端    

合计      

  检查人员签字：                                   被检单位签字：
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A.2  专业化机耕服务现场 7S 管理工作日常检查表 

专业化机耕服务现场7S管理工作日常检查表A.2。 

表 A.2  专业化机耕服务现场 7S 管理工作日常检查表 

 被检单位：                                                       检查日期： 
项目 序号 检查内容 分值 扣分 备注

机械大田区 1     

 1.1 机手是否按规划区域作业    

 1.2 作业标准是否达标    

 1.3 作业区域，田间地头是否留有死角    

 1.4 是否在规定的时间内完成相应的的机械作业    

机械操作区 2     

 2.1 机手是否按农机操作规程进行相关作业    

 2.2 农机是否定期参加维护保养    

 2.3 农机作业时，是否正常    

 2.4 农机是否证照齐全    

垃圾残体收集区 3     

 3.1 是否按规划区域摆放垃圾残体收集池    

 3.2 垃圾残体收集池是否分类，是否设有相应字体    

 3.3 垃圾残体收集是否专人负责，    

 3.4 垃圾残体是否定期处理，是否按    

合计      

  检查人员签字：                                   被检单位签字： 
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A.3  专业化植保服务现场 7S 管理工作日常检查表 

专业化植保服务现场7S管理工作日常检查表A.3。 

表 A.3  专业化植保服务现场 7S 管理工作日常检查表 

 被检单位：                                                       检查日期： 
项目 序号 检查内容 分值 扣分 备注

植保大田区 1     

 1.1 植保大田区域是否悬挂标示标牌    

 1.2 植保服务队是否宣传到户    

 1.3 植保服务期间农户是否停止农事操作    

 1.4 植保服务队是否在规定时间内完成作业    

农药配制点 2     

 2.1 农药配制点是否悬挂相应标致    

 2.2 农药配制点是否摆放生活物品    

 2.3 农药配制是否按比例    

 2.4 植保服务队配制农药时，是否穿戴防护具    

 2.5 植保服务队是否参加培训，是否持证上岗    

 2.6 植保服务队发生农药中毒时，人员是否具备相关自救常识    

农药包装废弃物
回收区 

3     

 3.1 是否按划分区域设置相应的废弃物回收点，是否悬挂标示标牌    

 3.2 废弃物是否按规格、类型进行回收处理    

 3.3 废弃物回收是否指定专人负责    

 3.4 废弃物是否按相应的标准进行回收、处理    

合计      

  检查人员签字：                                   被检单位签字： 

 

  



T/SLTSA.010—2016 

12 

A.4  专业化烘烤服务现场 7S 管理工作日常检查表 

专业化烘烤服务现场7S管理工作日常检查表A.4。 

表 A.4  专业化烘烤服务现场 7S 管理工作日常检查表 

 被检单位：                                                       检查日期： 
项目 序号 检查内容 分值 扣分 备注

烤房内 1     

 1.1 鲜烟叶是否按要求分类装炉，烤房内是否悬挂“感温探头”    

 1.2 是否摆放其他物资    

燃料堆放区 2     

 2.1 是否悬挂相应的标示牌    

 2.2 燃料是否在规划的区域内堆放    

 2.3 环境卫生是否合格    

编烟区 3     

 3.1 编烟所需物资是否按规定堆放    

 3.2 编烟后，环境卫生是否及时清扫    

 3.3 是否悬挂相应的标示牌    

值班室 4     

 4.1 是否悬挂相应的标示牌    

 4.2 值班室内物品是否摆放整齐，卫生是否清洁    

 4.3 来访人员登记表是否规范填写    

配电室 5     

 5.1 是否悬挂相应标示牌    

 5.2 是否放置应急发电机，摆放是否规范，机械是否正常运转    

烤房区 6     

 6.1 烤房群体内 5 米是否种有木本植物    

 6.2 环境卫生是否安排专人负责    

烤房设备 7     

 7.1 烤房设备是否正常运作    

 7.2 烤房设备是否安排专人定期检查、维护    

 7.3 烤房设备操作、调设是否按技术规程执行    

 7.4 烘烤结束后，是否安排专人看管烤房群    

合计      

  检查人员签字：                                   被检单位签字： 
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A.5 专业化分级服务现场 7S 管理工作日常检查表 

专业化分级服务现场7S管理工作日常检查表A.5。 

表 A.5  专业化分级服务现场 7S 管理工作日常检查表 

 被检单位：                                                       检查日期： 
项目 序号 检查内容 分值 扣分 备注

值班室 1     

 1.1 值班室物品是否摆放整齐，是否悬挂相应的标示牌    

 1.2 各类登记表是否填写规范，值班室人员是否按规定着装    

 1.3 值班室人员必须 24 小时在岗，交接班是否清楚，规范    

场院 2     

 2.1 是否安排专人打扫卫生，卫生是否清洁    

 2.2 运输车辆是否按规定停放    

 2.3 场地上是否摆放禁止吸烟的标示牌    

分级区 3     

 3.1 是否按规定悬挂相应的标示牌    

 3.2 工作人员是否按规定着装，是否佩戴相关证件    

 3.3 工作时，是否按操作规程执行    

 3.4 分级区域卫生条件是否清洁    

 3.5 分级人员是否按精准约时进行操作    

 3.6 分级人员是否经过培训上岗    

 3.7 是否配备消防器材，消防器材是否能正常使用    

 3.8 工作人员是否规范填写相应的各类单据    

烟农等候休息区 4     

 4.1 休息区内环境卫生是否清洁，是否安排专人负责    

 4.2 是否摆放桌椅，是否有摆放饮用水    

 4.3 是否放置生活垃圾桶    

打包区 5     

 5.1 工作人员是否按操作标准执行    

 5.2 是否安排专人负责    

 5.3 是否安排专人打扫卫生    

 5.4 打好的烟包是否按规定摆放，堆码    

 5.5 是否配备消防器材，消防器材是否能正常使用    

厨房 6     

 6.1 厨房卫生是否清洁，物资是否摆放规范    

 6.2 厨房工作人员是否统一着装，是否参加过体检    

 6.3 厨房是否悬挂相应的标示标牌    

 6.4 厨房是否配制消防器材（消防栓、灭火器），是否过保质期    

 6.5 厨房工作人员是否经过安全常识和自救的培训    

 6.6 厨房餐具是否放置消毒柜    

 6.7 每次用餐的菜样是否留有样品    

住宿区 7     

 7.1 住宿区是否按规定悬挂相应标示牌    

 7.2 住宿区是否具备相应的生活物品    

 7.3 住宿区是否配备消防设施器材    

 7.4 住宿区的门窗是否完好，有无发生偷盗事件    

 7.5 住宿区环境卫生是否清洁，是否安排专人负责    

合计      
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  检查人员签字：                                   被检单位签字： 

 

 

_________________________________ 


