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前 言

本文件按照GB/T 1.1—2020《标准化工作导则 第1部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定

起草。

请注意本文件的某些内容可能涉及专利。本文件的发布机构不承担识别专利的责任。

本文件由中国交通运输协会新技术促进分会提出。

本文件由中国交通运输协会标准化技术委员会归口。

本文件起草单位：中国交通建设集团有限公司、中国路桥工程有限公司、非洲之星铁路运营公司、

中国铁路北京局集团有限公司、中交铁道运营公司、国能朔黄铁路发展有限责任公司、北京家梦科技有

限公司、北京国铁路网信息咨询中心。

本文件主要起草人：王彤宙、刘文斌、杜飞、王利军、李刚、乔恩永、史广成、解立群、王作敬、

刘英伟、赵国华、刘硕山、王浩苏、张春林、刘兴、李宏志、王忠锦、王岩、郝四海、郭明。
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“一带一路”铁路项目 铁路接发列车作业规范

1 范围

本文件规定了“一带一路”铁路项目铁路接发列车的总体要求、分散自律中心操作方式、车站操作

方式及非常站控模式下各种场景的接发列车作业程序图、作业程序和岗位作业技术要求。

本文件适用于“一带一路”铁路项目时速 200km/h 以下的铁路（仅运行动车组列车的铁路除外）的

接发列车作业。

2 规范性引用文件

本文件没有规范性引用文件。

3 术语和定义

本文件没有需要界定的术语和定义。

4 总体要求

4.1 接发列车时，接送列车人员应穿着规定服装，衣帽整齐，佩戴职务标志，携带列车无线调度通信

设备，持规定信号旗（灯），立正姿势，站在规定地点，面向列车，注意列车运行和货物装载状态。

4.2 使用调度命令无线传送系统传送各种行车凭证、调度命令时，输入、核对、传送、接收等办法应

由运营单位规定。

4.3 遇有超长列车、超限列车、单机挂车和列尾装置灯光熄灭的货物列车，在办理预告（闭塞）时应

通知接车站。办理预告（闭塞）后得到以上信息时，应及时通知接车站。

4.4 车站使用列车无线调度通信设备发车时，通知司机用语为：“×（次）司机、×站［×站×场］

×道发车”，并听取复诵无误。司机应答用语为：“×站［×站×场］、×（次）×道发车，司机明白”。

“站”可省略。

4.5 一端有两个及其以上列车运行方向，车站值班员布置（准备）人工排列进路、确认信号时，应以

线名或邻站名区别方向（“线”或“站”字可省略。分主次方向时，可只在次要方向增加线名或邻站名

区分）；有两个及其以上车场或经路时，车站值班员办理预告（闭塞）、布置（准备）人工排列进路、

确认信号，应区分车场或经路。具体办法应由运营单位规定。

4.6 接发列车时，应按《“一带一路”铁路项目 铁路车机联控作业规范》执行车机联控。

4.7 非常站控模式下信号员、助理值班员能通过列车调度指挥系统（TDCS）等方式掌握车次、股道时，

可不填写占线板（簿）。

4.8 信号操作终端上使用的行车表示牌（帽卡）及揭挂办法，应由运营单位规定。信号操作终端包括

计算机联锁操作终端、继电联锁及非集中联锁控制台。
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4.9 与本站（场）区有关作业人员间的联系、通知，可采用信息系统或设备通知（车站值班员布置进

路及听取进路准备妥当的报告时除外），通知人员应及时确认被通知人员的签收回执，具体通知办法应

由运营单位规定。

4.10 接发列车作业中，发现列车有异状等问题时，接发车人员应立即按规定采取安全措施并报告。

4.11 由于作业人员的职名不同，“岗位作业技术要求”中的作业人员分工，可按岗位职责的规定执行，

但不应简化技术要求。由于设备、人员组织不同，执行“岗位作业技术要求”中的有关内容有困难时，

可由运营单位（车站）参照本文件适当调整。

4.12 本文件作业用语中“（）”内的字可省略，“[ ]”内的字与加粗字根据实际情况选择使用。
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5 分散自律模式下中心操作方式、车站调车操作方式

5.1 作业程序图

5.1.1 接车（含通过）作业程序图

接车（含通过）作业程序应符合图 1 的规定。

图 1 接车（含通过）作业程序
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5.1.2 发车作业程序图

发车作业程序应符合图 2 的规定。

图 2 发车作业程序
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5.2 作业程序和岗位作业技术要求

5.2.1 接车（含通过）作业

接车（含通过）作业程序和岗位作业技术要求应符合表 1 的规定。

表 1 接车（含通过）作业程序和岗位作业技术要求

作业程序 岗位作业技术要求

说明事项程

序
项目 列车调度员 助理调度员 车站值班员 助理值班员

一

核

对

计

划

1

核

对

计

划

（1）根据

列车运行图、

日班计划和列

车实际运行情

况，核对车次、

时刻、命令等。

遇实际情况不

符时，重新下

达列车运行阶

段（调整）计

划

（1）通过 CTC
操作终端，实时查询

列车运行阶段（调

整）计划和列车运行

情况，核对命令、列

车进路序列等，发现

问题及时向列车调

度员报告。

（1）根据列

车调度员下达的

列车运行阶段（调

整）计划，核对车

次、时刻、命令、

指示、列车进路序

列、接车股道等，

必要时与列车调

度员联系。

--------

车站值班员

根据列车运行阶

段（调整）计划，

按运营单位规定

通知有关人员。

（2）需要

车站进行相关

作业的列车，

按规定时间通

知车站有关人

员

-------- -------- -------- --------

二

接

车

准

备

2

确

认

接

车

线

--------

（2）查询列车

在车站作业计划，需

要“人工触发”进路

或人工排列进路开

放信号时，通过系统

核对车次及确认接

车线空闲

-------- -------- --------

3

监

视

运

行

（3）通过

CTC操作终端

监视列车运行

情况

（3）通过 CTC
操作终端监视列车

运行情况
-------- -------- --------

4

准

备

接

车

-------- --------

（2）确认发

车站开车（系统提

示）后，通知助理

值班员，“×（次）

开过来（了），×

道停车[通过][到

开]”

（1）复诵：“×

（次）开过来（了），

×道停车[通

过][到开]”，并填

写占线板（簿）

发现问题时

按规定处理。

系统提示主

要为语音、信息窗

及《行车日志》

-------- --------
（3）按规定

通知有关人员
-------- --------

--------

（4）车站调车

操作方式时，通知车

站值班员：“停止影

响进路的调车作

业”，并听取报告

（4）车站调

车操作方式时，复

诵：“停止影响进

路的调车作业”。

确认停止后，报

告：“影响进路的

调车作业已停止”

--------

停止调车作

业时机按站细、线

细规定执行。车站

调车操作方式时，

车站值班员负责

停止影响进路的

调车作业

无影响进路的调

车作业时，此项作

业省略
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表 1（续）

作业程序 岗位作业技术要求

说明事项程

序
项目 列车调度员 助理调度员 车站值班员 助理值班员

三

开

放

信

号

5

开

放

信

号

︵

监

视

信

号

︶

（4）通知

助理调度员：

“×（次）、×

（站）×道开

放进站[通过]

信号”。听取复

诵无误后，命

令：“执行”

（5）复诵：“×

（次）、×（站）×

道开放进站（[通过]

信号”
-------- --------

系统自动触

发进路时，无此项

作业

助理调度员

发现需要“人工触

发”、人工排列进

路时，向列车调度

员报告

（5）采用

“人工触发”

或人工排列进

路时，确认信

号正确，应答：

“×（次）、×

（站）×道进

站信号好

（了）” [通过

时，口呼：“×
（次）、×道进、

出站信号好

（了）”]

采用“自动触

发”列车进路时，通

过调度终端监视列

车进路光带、信号显

示正确。

采用“人工触

发”列车进路时，选

中需要触发列车进

路的“人工触发”菜

单项，核对人工触发

对话框内容正确，点

击确认按钮“是”。

确认光带、信号显示

正确，口呼：“×

（次）、×（站）×

道进站[进、出站）

信号好(了)”。

采用人工排列

进路开放进站信号

时，口呼：“进站”，

点击始端按钮；口呼

“×道”（正线通过

时，口呼：“出站”），

点击终端按钮，点击

“命令下达”（或右

键点击终端按钮后

点击“命令”），确认

对话框车次正确（系

统未自动填入车次

号时，人工输入车次

号）后，点击“确定”

按钮。确认光带、信

号显示正确，口呼：

“×（次）、×（站）

×道信号好(了)”

（5）通过

CTC操作终端监

视确认列车进路

光带、信号显示正

确，口呼：“×（次）、

×道进站信号好

（了）”[通过时，

口呼：“×（次）、

×道进、出站信号

好（了）”]

（2）通过 CTC

操作终端确认信号

正确，应答：“×道

进站信号好（了）”

[通过时，应答：“×

道进、出站信号好

（了）”]
--------

-------- -------- --------

-------- --------

（6）通过 CTC

操作终端监视信

号及进路表示。
-------- --------全
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表 1（续）

作业程序 岗位作业技术要求

说明事项程

序
项目 列车调度员 助理调度员 车站值班员 助理值班员

四

接

车

6

列

车

接

近

-------- --------

（7）第二

（三）接近语音提

示、光带变红，再

次确认信号开放

正确再次确认信

号开放正确后，通

知助理值班员：

“×（次）接近，

×道接车”,并听取

复诵。

（3）通过车务终端

确认信号正确，复

诵：“×（次）接近，

×道接车”。

--------

7

接

送

列

车

-------- --------

（8）通过 CTC
操作终端监视进

路、信号及列车进

（出）站。

（4）到运营单

位规定地点接车。

--------

五

列

车

到

达

︵

通

过

︶

8

列

车

到

达

︵

通

过

︶

（6）通过

CTC 操作终端，

确认列车进入

[通过）接车线

（7）通过 CTC

操作终端，确认列车

进入（通过）接车线。

（9）通过 CTC

操作终端确认列

车进入（通过）接

车线。

（5）监视列

车进站，于列车停

妥后返回。通过列

车，于列车尾部越

过接车地点，确认

尾部标志后返回

系统自动触

发进路时，无（6）

项作业

-------- -------- --------

（6）对通过列

车擦（划）掉占线

板（簿）记载
--------
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5.2.2 发车作业

发车作业程序和岗位作业技术要求应符合表 2 的规定。

表 2 发车作业程序和岗位作业技术要求

作业程序 岗位作业技术要求

说明事项
程

序
项目 列车调度员 助理调度员 车站值班员 助理值班员

一

核

对

计

划

1

核

对

计

划

（1）按列车运

行图、日班计划和

列车实际运行情

况，核对车次、时

分、命令等。与实

际情况不符时，重

新下达列车运行阶

段（调整）计划。

（1）通过 CTC操

作终端，查询列车运行

阶段（调整）计划和列

车运行情况，核对命

令、列车进路序列等，

发现问题及时向列车

调度员报告。

（1）根据

列车调度员下达

的列车运行阶段

（调整）计划，

核对车次、时刻、

命令、指示、列

车进路序列等，

必要时与列车调

度员联系。

-------- --------

（2）需要车站

进行相关作业的列

车，按规定时间通

知车站有关人员。

-------- -------- -------- --------

二

开

放

信

号

2

开

放

信

号

︵

监

视

信

号

︶

--------

（2）查询列车在

车站作业计划，需要

“人工触发”进路或人

工排列进路开放信号

时，通过系统核对车

次、股道。

-------- -------- --------

--------

（3）车站调车操

作方式时，通知车站值

班员：“停止影响进路的

调车作业”，并听取报告

（2）车站

调车操作方式

时，复诵：“停止

影响进路的调车

作业”。确认停止

后，报告：“影响

进路的调车作业

已停止”

--------

停止调车

作业的时机按

站细、线细规定

执行

车站调车

操作方式时，车

站值班员负责

停止影响进路

的调车作业

无影响进

路的调车作业

时，此项作业省

略

（3）通知助理

调度员组织发车：

“×（次）、×（站）

×道开放出站信

号”。听取复诵无误

后，命令：“执行”

（4）复诵：“×

（次）、×（站）×道

开放出站信号”
-------- --------

系统自动

触发进路时，无

此项作业

（4）采用“人

工触发”或人工排

列进路时，确认信

号正确，应答：“×

（次）、×（站）×

道出站信号好

（了）”

采用“自动触发”列
车进路时，通过 CTC
操作终端监视列车进

路光带、信号显示正确

（3）通过

CTC操作终端

确认光带、信号

显示正确，口呼：

“×道出站信号好

（了）”

（1）通过

CTC操作终端确

认信号正确，应

答：“×道出站信

号好（了）”

--------全
国
团
体
标
准
信
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表 2（续）

作业程序 岗位作业技术要求

说明事项
程

序
项目 列车调度员 助理调度员 车站值班员 助理值班员

二

开

放

信

号

2

开

放

信

号

︵

监

视

信

号

︶

--------

采用“人工触发”

列车进路时，选中需要

触发列车进路的“人工

触发”菜单项，核对人

工触发对话框内容正

确，点击确认按钮

“是”。确认光带、信

号显示正确，口呼：“×

（次）、×（站）×道

出站信号好(了)”。

采用人工排列进

路开放出站信号时，口

呼：“×道”，点击始端

按钮；口呼“出站”，

点击终端按钮， 点击

“命令下达”（或右键

点击终端按钮后点击

“命令”），确认对话框

车次正确（系统未自动

填入车次号时，人工输

入车次号）后，点击“确

定”按钮。确认光带、

信号显示正确，口呼：

“×（次）、×（站）

×道出站信号好(了)”

-------- -------- --------

三

发

车

3

准

备

发

车

-------- --------

（4）通知助

理值班员：“×

（次）、×道发

车”，并听取复诵

（2）复诵：

“×（次）、×道

发车”

助理值班

员在室外接发

车时，可提前告

知发车计划

4

确

认

发

车

条

件

-------- --------

（5）通过

CTC 操作终端监

视信号及进路表

示

-------- --------

-------- -------- --------

（3）确认旅

客上下、行包装

卸和列检作业完

了

--------

5

发

车

-------- -------- --------

（4）按运

营单位规定地

点，显示发车信

号（使用列车无

线调度通信设备

发车时除外）

--------

全
国
团
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表 2（续）

作业程序 岗位作业技术要求

说明事项
程

序
项目 列车调度员 助理调度员 车站值班员 助理值班员

四

列

车

出

发

6

监

视

列

车

-------- -------- --------

（5）监视

列车，于列车尾

部越过发车地

点，确认列车尾

部标志后返回，

办理客运业务列

车待列车出清站

台后返回

--------

--------

（7）通过 CTC操

作终端，确认列车出

站。监视列车运行

（6）通过

CTC操作终端

确认列车整列出

站

（6）擦（划）

掉占线板（簿）

记载
--------

5.3 其他要求

5.3.1 发布调度命令时应做到正确及时。

5.3.2 自动闭塞区间改变运行方向前及自动站间闭塞区间发车前，应确认区间空闲。

5.3.3 人工排列进路开放信号时，应执行“一看、二点击、三确认、四呼唤”及“眼看、鼠标指、口

呼”制度。眼看：看准应操纵的按钮；鼠标指：鼠标箭头对准应确认的按钮；口呼：规定用语，吐字清

楚。车站值班员通过车务终端确认时，应执行“眼看、手指、口呼”制度。眼看：看需开放的信号；手

指：信号开放后，指向需确认的信号；口呼：规定用语，吐字清楚。

5.3.4 遇超长、超限列车，单机挂车及列尾装置故障的列车，发车调度台应通知接车调度台。车站发

现列尾装置灯光熄灭(列车尾部标志不全)的列车，车站值班员应于列车发出（通过）后通知接车站。

5.3.5 列车区间运行时分小于规定的开放进站信号时分时，应首选自动触发开放进站信号。人工办理

信号时，应按运营单位规定时机开放信号。

全
国
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体
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6 单（双）线自动闭塞分散自律模式下车站操作方式（设信号员）

6.1 作业程序图

6.1.1 接车（含通过）作业程序图

接车（含通过）作业程序应符合图 3 的规定。

图 3 接车（含通过）作业程序

全
国
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体
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6.1.2 发车作业程序图

发车作业程序应符合图 4 的规定。

图 4 发车作业程序

发车

一、发车准备

二、开放信号

三、发车

四、列车出发

1.发车预告

6.监视列车

2.监视（开放）

信号

4.确认发车条件

3.准备发车

5..发车

7.报点

全
国
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体
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6.2 作业程序和岗位作业技术要求

6.2.1 接车（含通过）作业

接车（含通过）作业程序和岗位作业技术要求应符合表 3 的规定。

表 3 接车（含通过）作业程序和岗位作业技术要求

作业程序 岗位作业技术要求

事项要求程

序
项目 车站值班员 信号员 助理值班员

一

接

车

准

备

1

接

受

预

告

（1）听取发车站预告，

按列车运行计划核对车次、时

刻、命令、指示（必要时与列

车调度员联系），同意发车站

预告：“同意×（次）预告”

-------- --------

发车站不需人

工办理预告时，按

列车运行计划核对

车次、时刻、命令、

指示（必要时与列

车调度员联系），确

认列车接发顺序。

同意列车预告后，

按运营单位规定通

知有关人员

（2）填记或确认电子行

车日志
-------- --------

不能使用电子

行车日志时，填写

纸质行车日志

（3）通知信号员：“×

（次）预告”，并听取复诵

（1）复诵：“×（次）

预告”
-------- --------

2

确

认

接

车

线

（4）确认接车线，核对

进路序列中车次、方向、股道

等信息正确

-------- --------
信息不符时，

按有关规定办理

（5）复诵发车站开车通

知：“×（次）、（×点）×（分）

开（通过）”
-------- --------

CTC 系统正常

时，此项作业省略

（6）确认发车站开车提

示，填记或确认电子行车日志

中的发车站发车时间和本站

接车线

-------- --------

不能使用电子

行车日志时，填写

纸质行车日志

（7）通知信号员、助理

值班员：“×（次）开过来（了），

×道停车[通过][到开]”，并

听取复诵

（2）复诵：“×（次）

开过来（了），×道停车

[通过][到开]”，并填写

占线板（簿）

（1）复诵：“×（次）

开过来（了），×道停车

[通过][到开]”，并填写

占线板（簿）

助理值班员在

室外作业期间接到

的通知，返回后，

除按规定应擦（划）

掉的外，应补填占

线板（簿）。必要时

与车站值班员联系

（8）按运营单位规定通

知有关人员
-------- -------- --------

（9）确认接车线路空闲。

通知信号员：“确认×道空

闲”，并听取报告

（3）确认接车线路空闲

后，报告：“×道空闲”
--------

自动触发进路

时，此项作业省略

车站值班员能

通过信号操作终端

确认的，可由车站

值班员直接确认，

信号员（3）项作业

省略
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表 3（续）

作业程序 岗位作业技术要求

事项要求程

序

项

目
车站值班员 信号员 助理值班员

一

接

车

准

备

2

确

认

接

车

线

（10）通知信号员停止

影响进路的调车作业。听取

报告后，应答：“好（了）”

（4）停止影响进路

的调车作业。确认停止

后，报告：“影响进路的

调车作业已停止”

--------

停止调车作业

时机按站细、线细规

定执行。无影响进路

的调车作业时，此项

作业省略

二

开

放

信

号

3

开

放

信

号

（11）确认列车运行计

划后，布置信号员准备进

路，口呼：“×（次）、×道

停车[通过]，设置自触[人

工触发进路时：触发进路；

人工排列进路时：开放信

号]”；听取信号员复诵无误

后，命令:“执行”

（5）复诵：“×（次）、

×道停车[通过]，设置自

触[触发进路或开放信

号]”

--------

列车通过时，应

办理有关发车作业

程序。

车站值班员认

为需指定延续进路

或办理变通进路时，

一并通知

--------

（6）核对进路序列

中车次、方向、股道等信

息正确
--------

人工排列进路

时，此项作业省

（12）确认自触设置

好，口呼“正确”；听取信

号员报告并确认信号开放

正确，应答：“×道进站信

号好（了）”[通过时，应答：

“×道进、出站信号好

（了）”]。人工触发进路或

人工排列进路时，确认信号

正确，应答：“×道进站信

号好（了）”[通过时，应答：

“×道进、出站信号好

（了）”]

（7）设置自触时，

选中进路序列中相应车

次，设置自触，设置完毕

后，口呼“自触设置好”。

待信号开放后，确认光

带、信号显示正确，口呼：

“×（次）信号好（了）”。

人工触发进路时，选

中进路序列中相应车次，

确认弹出的提示框内容

并口呼：“×（次）、×道

停车[通过]”，设置人工

触发；确认光带、信号显

示正确，口呼：“信号好

（了）”。

人工排列进路时，口

呼：“进站”，点击始端按

钮；需办理变通进路时，

口呼：“变通××”，点击

相应变通按钮；口呼：“×

道”（正线通过时，口呼：

“出站”），点击终端按

钮；设有延续进路时，口

呼：“延续××”，点击相

应延续进路按钮。确认光

带、信号显示正确，口呼：

“信号好（了）”

--------

“变通××”中

的“××”为按钮名

称。

“延续××”中

的“××”为延续的

按钮或线路名称

--------

（8）通过信号操作

终端监视信号及进路表

示

-------- --------

（13）再次确认信号正

确，应答“×（次）接近”

（9）第二（三）接

近语音提示、光带变红，

再次确认信号开放正确，

口呼：“×（次）接近”

-------- --------
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表 3（续）

作业程序 岗位作业技术要求

事项要求程

序

项

目
车站值班员 信号员 助理值班员

三

列

车

到

达

︵

通

过

︶

4

列

车

到

达

︵

通

过

︶

（14）通知助理值班员：

“×（次）接近，×道接车”，

并听取复诵

--------
（2）复诵：“×（次）

接近，×道接车”
--------

-------- --------
（3）到运营单位规

定地点接车。
--------

--------

（10）通过信号操作终

端监视进路、信号及列车进

（出）站

（4）监视列车进

站，于列车停妥后返回。

通过列车，于列车尾部

越过接车地点，确认列

车尾部标志后返回

--------

（15）应答:“好（了）”

（11）通过信号操作终

端确认列车整列进入（通

过）接车线，口呼：“×（次）

到达[通过]”

-------- --------

5

报

点

（16）对通过列车通知接

车站：“×（次）、（×点）×

（分）通过”，并听取复诵

-------- --------
CTC 系统正常

时，此项作业省略

（17）填记或确认电子行

车日志。

（12）对通过列车擦

（划）掉占线板（簿）记载。

（5）对通过列车擦

（划）掉占线板（簿）

记载。

不能使用电

子行车日志时，填

写纸质行车日志。

（18）计算机报点系统自

动向列车调度员报点
-------- --------

不能自动报

点时，向列车调度

员报点：“×（站）

报点，×（次）、（×

点）×（分）到[通

过]”
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6.2.2 发车作业

发车作业程序和岗位作业技术要求应符合表 4 的规定。

表 4 发车作业程序和岗位作业技术要求

作业程序 岗位作业技术要求

事项要求
程

序
项目 车站值班员 信号员 助理值班员

一

发

车

准

备

1

发

车

预

告

（1）按列车运行计划

核对车次、时刻、命令、

指示（必要时与列车调度

员联系），向接车站发出：

“×（次）预告”，并听取

同意的通知

-------- --------

不需人工办

理预告时，按列车

运行计划核对车

次、时刻、命令、

指示（必要时与列

车调度员联系），

确认列车接发顺

序

（2）填记或确认电子

行车日志
-------- --------

不能使用电

子行车日志时，填

写纸质行车日志

（3）核对进路序列中车

次、方向、股道等信息正

确

-------- --------
信息不符时，

按有关规定办理

二

开

放

信

号

2

监

视

︵

开

放

︶

信

号

（4）通知信号员停止

影响进路的调车作业。听

取报告后，应答：“好（了）”

（1）停止影响进路的

调车作业。确认停止后，报

告：“影响进路的调车作业

已停止”

--------

停止调车作

业时机按站细、线

细规定执行。无影

响进路的调车作

业时，此项作业省

略

（5）确认列车运行计

划后，布置信号员准备进

路，口呼：“×（次）、×

道发车，设置自触[人工触

发进路时：触发进路；人

工排列进路时：开放信

号]”；听取信号员复诵无

误后，命令:“执行”

（2）复诵：“×（次）、

×道发车，设置自触[触发

进路或开放信号]”

--------

车站值班员

认为需办理变通

进路时，一并通知

--------

（3）核对进路序列中

车次、方向、股道等信息正

确
--------

人工排列进

路时，此项作业省

略
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表 4（续）

作业程序 岗位作业技术要求

事项要求
程

序
项目 车站值班员 信号员 助理值班员

二

开

放

信

号

2

监

视

︵

开

放

︶

信

号

（6）确认自触设置

好，口呼“正确”；听取信

号员报告并确认信号开放

正确，应答：“×道出站信

号好（了）”

人工触发进路或人工

排列进路时，确认信号正

确，应答：“×道出站信号

好（了）”

（4）设置自触时，选中

进路序列中相应车次，设置

自触，设置完毕后，口呼“自

触设置好”。待信号开放后，

确认光带、信号显示正确，

口呼：“×（次）信号好（了）”。

人工触发进路时，选中进路

序列中相应车次，确认弹出

的提示框内容并口呼：“×

（次）、×道发车”，设置人

工触发；确认光带、信号显

示正确，口呼：“信号好（了）”

人工排列进路时，口呼：

“×道”，点击始端按钮；需

办理变通进路时，口呼：“变

通××”，点击相应变通按

钮；口呼：“出站”，点击终

端按钮。确认光带、信号显

示正确，口呼：“信号好（了）”

--------

“变通××”

中的“××”为按

钮名称

三

发

车

3

准

备

发

车

（7）通知助理值班

员：“发×道×（次）”，并

听取复诵
--------

（1）复诵：“发×道

×（次）”

助理值班员

在室外作业时，可

提前告知发车计

划。

使用列车无

线调度通信设备

通知时，应在用语

前增加姓名或代

号

4

确

认

发

车

条

件

--------
（5）通过信号操作终端

监视进路、信号及列车出站
-------- --------

-------- --------

（2）确认旅客上下、

行包装卸和列检作业等

完了（或得到通知）
--------

5

发

车

-------- --------

（3）按运营单位规

定地点，显示发车信号或

使用列车无线调度通信

设备发车

车站值班员

使用列车无线调

度通信设备发车

时，应确认发车条

件具备（或得到报

告）

四

列

车

出

发

6

监

视

列

车

（8）列车起动后，及

时通知接车站：“×（次）、

（×点）×（分）开”，并

听取复诵

-------- --------
CTC系统正常

时，此项作业省略

（9）填记或确认电子

行车日志
-------- --------

不能使用电

子行车日志时，填

写纸质行车日志
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表 4（续）

作业程序 岗位作业技术要求

事项要求
程

序
项目 车站值班员 信号员 助理值班员

四

列

车

出

发

6

监

视

列

车

（10）应答:“好

（了）”

（6）通过信号操作终端确

认列车整列出站，口呼：“×次

出站”

（4）监视列车，于

列车尾部越过发车地

点，确认列车尾部标志

后返回

--------

--------
（7）擦（划）掉占线板（簿）

记载

（5）擦（划）掉占

线板（簿）记载
--------

7

报

点

（11）计算机报

点系统自动向列车

调度员报点

-------- --------

不能自动报点

时，向列车调度员报

点：“×（站）报点，

×（次）、（×点）×

（分）开”

6.3 其他要求

开放信号时，应执行“一看、二点击、三确认、四呼唤”及“眼看、手指、口呼”制度。眼看：看准应

操纵的按钮；手指：鼠标箭头对准应确认的按钮；口呼：规定用语，吐字清晰。
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7 单（双）线自动闭塞分散自律模式下车站操作方式（未设信号员）

7.1 作业程序图

7.1.1 接车（含通过）作业程序图

接车（含通过）作业程序应符合图 5 的规定。

图 5 接车（含通过）作业程序
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7.1.2 发车作业程序图

发车作业程序应符合图 6 的规定。

图 6 发车作业程序

发车

一、发车准备

二、开放信号

三、发车

四、列车出发

1.发车预告

6.监视列车

2.监视（开放）

信号

4.确认发车条件

3.准备发车

5..发车

7.报点

全
国
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体
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7.2 作业程序和岗位作业技术要求

7.2.1 接车（含通过）作业

接车（含通过）作业程序和岗位作业技术要求应符合表 5 的规定。

表 5 接车（含通过）作业程序和岗位作业技术要求

作业程序 岗位作业技术要求

事项要求程

序

项

目
车站值班员 助理值班员

一

接
车
准
备

1

接

受

预

告

（1）听取发车站预告，按列车运行计划

核对车次、时刻、命令、指示（必要时与列

车调度员联系），同意发车站预告：“同意×

（次）预告”

--------

发车站不需人工办理预告

时，按列车运行计划核对车次、

时刻、命令、指示（必要时与

列车调度员联系），确认列车接

发顺序

同意列车预告后，按运营

单位规定通知有关人员

（2）填记或确认电子行车日志 --------
不能使用电子行车日志

时，填写纸质行车日志

2

确

认

接

车

线

（3）确认接车线，核对进路序列中车次、

方向、股道等信息正确
--------

信息不符时，按有关规定

办理

（4）复诵发车站开车通知：“×（次）、

（×点）×（分）开（通过）”
--------

CTC 系统正常时，此项作业

省略

（5）确认发车站开车提示，填记或确认

电子行车日志中的发车站发车时间和本站接

车线
--------

不能使用电子行车日志

时，填写纸质行车日志

（6）通知助理值班员：“×（次）开过

来（了），×道停车[通过][到开]”，并听取

复诵

（1）复诵：“×（次）

开过来（了），×道停车

[通过][到开]”，并填写

占线板（簿）

助理值班员在室外作业期

间接到的通知，返回后，除按

规定应擦（划）掉的外，应补

填占线板（簿）。必要时与车站

值班员联系

（7）按运营单位规定通知有关人员 -------- --------

（8）确认接车线路空闲 -------- --------

（9）停止影响进路的调车作业 --------

停止调车作业时机按站

细、线细规定执行。无影响进

路的调车作业时，此项作业省

略

二

开
放
信
号

3

开

放

信

号

（10）确认列车运行计划后，设置自触

时，选中进路序列中相应车次，设置自触，

设置完毕后，口呼“自触设置好”。待信号开

放后，确认光带、信号显示正确，口呼：“×

（次）信号好（了）”。

人工触发进路时，选中进路序列中相应车次，

确认弹出的提示框内容并口呼：“×（次）、

×道停车[通过]”，设置人工触发；确认光带、

信号显示正确，口呼：“信号好（了）”

人工排列进路时，口呼：“进站”，点击

始端按钮；需办理变通进路时，口呼：“变通

××”，点击相应变通按钮；口呼：“×道”

（正线通过时，口呼：“出站”），点击终端按

钮；设有延续进路时，口呼：“延续××”，

点击相应延续进路按钮。确认光带、信号显

示正确，口呼：“信号好（了）”

（2）通过信号操作

终端确认信号正确，应

答：“×道进站信号好

（了）”[通过时，应答：

“×道进、出站信号好

（了）”]

列车通过时，应办理有关发

车作业程序

“变通××”中的“××”

为按钮名称

“延续××”中的“××”

为延续的按钮或线路名称

助理值班员在室外作业

时，（2）项作业省略
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表 5（续）

作业程序 岗位作业技术要求

事项要求程

序

项

目
车站值班员 助理值班员

三

列
车
到
达
︵
通
过
︶

4

列

车

到

达

︵

通

过

︶

（11）通过信号操作终端监视信号

及进路表示
-------- --------

（12）第二（三）接近语音提示、

光带变红，再次确认信号开放正确，通

知助理值班员：“×（次）接近，×道接

车”，并听取复诵

（3）通过信号操作

终端确认信号开放正确，

复诵：“×（次）接近，

×道接车”

--------

--------
（4）到运营单位规

定地点接车
--------

（13）通过信号操作终端监视进路、

信号及列车进（出）站

（5）监视列车进站，

于列车停妥后返回。通过

列车，于列车尾部越过接

车地点，确认列车尾部标

志后返回

--------

（14）通过信号操作终端确认列车

整列进入（通过）接车线
-------- --------

5

报

点

（15）对通过列车通知接车站：“×

（次）、（×点）×（分）通过”，并听取

复诵

--------
CTC 系统正常时，此项作业

省略

（16）填记或确认电子行车日志。

（6）对通过列车擦

（划）掉占线板（簿）记

载。

不能使用电子行车日志时，

填写纸质行车日志

（17）计算机报点系统自动向列车

调度员报点
--------

不能自动报点时，向列车调

度员报点：“×（站）报点，×

（次）、（×点）×（分）到[通

过]”
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7.2.2 发车作业

发车作业程序和岗位作业技术要求应符合表 6 的规定。

表 6 发车作业程序和岗位作业技术要求

作业程序 岗位作业技术要求

事项要求程

序

项

目
车站值班员 助理值班员

一

发

车

准

备

1

发

车

预

告

（1）按列车运行计划核对

车次、时刻、命令、指示（必要

时与列车调度员联系），向接车

站发出：“×（次）预告”，并听

取同意的通知

--------

不需人工办理预告时，按列车运行

计划核对车次、时刻、命令、指示（必

要时与列车调度员联系），确认列车接

发顺序

（2）填记或确认电子行车

日志
--------

不能使用电子行车日志时，填写纸

质行车日志

（3）核对进路序列中车次、

方向、股道等信息正确
-------- 信息不符时，按有关规定办理

二

开

放

信

号

2

监

视

︵

开

放

︶

信

号

（4）停止影响进路的调车

作业
--------

停止调车作业时机按站细、线细规定

执行。无影响进路的调车作业时，此项作

业省略

（5）确认列车运行计划后，

设置自触时，选中进路序列中相

应车次，设置自触，设置完毕后，

口呼“自触设置好”。待信号开放

后，确认光带、信号显示正确，

口呼：“×（次）信号好（了）”

人工触发进路时，选中进路

序列中相应车次，确认弹出的提

示框内容并口呼：“×（次）、×

道发车”，设置人工触发；确认光

带、信号显示正确，口呼：“信号

好（了）”

人工排列进路时，口呼：“×

道”，点击始端按钮；需办理变通

进路时，口呼：“变通××”，点

击相应变通按钮；口呼：“出站”，

点击终端按钮。确认光带、信号

显示正确，口呼：“信号好（了）”

（1）通过信号操作终端确

认信号正确，应答：“×道出站

信号好（了）”

“变通××”中的“××”为按钮

名称。

助理值班员在室外作业时，（1）项

作业省略

三

发

车

3

准

备

发

车

（6）通知助理值班员：“发

×道×（次）”，并听取复诵

（2）复诵：“发×道×

（次）”

助理值班员在室外作业时，可提前

告知发车计划

使用列车无线调度通信设备通知

时，应在用语前增加姓名或代号

三

发

车

4.

确

认

发

车

条

件

（7）通过信号操作终端监

视信号及进路表示
-------- --------

--------

（3）确认旅客上下、行包

装卸和列检作业等完了（或得

到通知）

--------
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表 6（续）

作业程序 岗位作业技术要求

事项要求程

序

项

目
车站值班员 助理值班员

三

发

车

5

发

车

--------

（4）按规定站在适当地

点，显示发车信号或使用列车

无线调度通信设备发车

车站值班员使用列车无线调度通

信设备发车时，应确认发车条件具备

（或得到报告）

四

列

车

出

发

6

监

视

列

车

（8）列车起动后，及时通

知接车站：“×（次）、（×点）

×（分）开”，并听取复诵

-------- CTC 系统正常时，此项作业省略

（9）填记或确认电子行车

日志
--------

不能使用电子行车日志时，填写纸

质行车日志

（10）通过信号操作终端确

认列车整列出站

（5）监视列车，于列车尾

部越过发车地点，确认列车尾

部标志后返回
--------

--------
（6）擦（划）掉占线板（簿）

记载
--------

7

报

点

（11）计算机报点系统自动

向列车调度员报点
--------

不能自动报点时，向列车调度员报

点：“×（站）报点，×（次）、（×点）

×（分）开”

7.3 其他要求

7.3.1 旅客列车在客运营业站、货物列车在始发站及中间站调车后，应以发车手信号及出站信号机显

示允许运行的信号发车。

7.3.2 开放信号时，应执行“一看、二点击、三确认、四呼唤”及“眼看、手指、口呼”制度。眼看：

看准应操纵的按钮；手指：鼠标箭头对准应确认的按钮；口呼：规定用语，吐字清晰。
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8 自动站间闭塞分散自律模式下车站操作方式（设信号员）

8.1 作业程序图

8.1.1 接车（含通过）作业程序图

接车（含通过）作业程序应符合图 7 的规定。

图 7 接车（含通过）作业程序全
国
团
体
标
准
信
息
平
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8.1.2 发车作业程序图

发车作业程序应符合图 8 的规定。

图 8 发车作业程序
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8.2 作业程序和岗位作业技术要求

8.2.1 接车（含通过）作业程序和岗位作业技术要求

接车（含通过）作业程序和岗位作业技术要求应符合表 7 的规定。

表 7 接车（含通过）作业程序和岗位作业技术要求

作业程序 岗位作业技术要求

事项要求程

序
项目 车站值班员 信号员 助理值班员

一

接

受

预

告

1

确

认

区

间

空

闲

（1）听取发车站预告 -------- --------

发车站不需人工

办理预告时，此项作业

省略

（2）按列车运行计划

核对车次、时刻、命令、指

示（必要时与列车调度员联

系），确认列车接发顺序

-------- -------- --------

（3）根据表示灯、行

车日志及各种行车表示牌，

确认区间空闲

-------- --------

使用计轴设备的，

并应通过计轴设备确

认区间空闲

2

接

受

发

车

预

告

（4）同意发车站预告：

“同意×（次）预告”
-------- --------

发车站不需人工

办理预告时，此项作业

省略

（5）填记或确认电子

行车日志
-------- --------

不能使用电子行

车日志时，填写纸质行

车日志

（6）按运营单位规定

通知有关人员
-------- -------- --------

（7）通知信号员、助

理值班员：“×（次）预告、

×道停车[通过][到开]”，

并听取复诵

（1）复诵：“×（次）

预告、×道停车[通

过][到开]”，并填写占线

板（簿）。

（1）复诵：“×

（次）预告、×道停

车[通过][到开]”，并

填写占线板（簿）。

助理值班员在室

外作业期间接到的通

知，返回后，除按规定

应擦（划）掉的外，应

补填占线板（簿）。必

要时与车站值班员联

系

二

开

放

信

号

3

听

取

开

车

通

知

（8）确认接车线，核

对进路序列中车次、方向、

股道等信息正确

-------- --------
信息不符时，按有

关规定办理

（9）复诵发车站开车

通知：“×（次）、（×点）

×（分）开（通过）”
-------- --------

CTC 系统正常时，

此项作业省略

（10）确认发车站开车

提示，填记或确认电子行车

日志中的发车站发车时间

和本站接车线

-------- --------

不能使用电子行

车日志时，填写纸质行

车日志

（11）通知信号员、助

理值班员：“×（次）开过

来（了）”，并听取复诵

（2）复诵：“×（次）

开过来（了）”

（2）复诵：“×

（次）开过来（了）”
--------

（12）按运营单位规定

通知有关人员
-------- -------- --------
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表 7（续）

作业程序 岗位作业技术要求

事项要求程

序
项目 车站值班员 信号员 助理值班员

二

开

放

信

号

4

确

认

接

车

线

（13）确认接车线路空

闲。通知信号员：“确认×

道空闲”，并听取报告

（3）确认接车线路

空闲后，报告：“×道空

闲”

--------

自动触发进路时，

此项作业省略

车站值班员能通

过信号操作终端确认

的，可由车站值班员直

接确认，信号员（3）

项作业省略

（14）通知信号员停止

影响进路的调车作业。听取

报告后，应答：“好（了）”

（4）停止影响进路

的调车作业。确认停止

后，报告：“影响进路的

调车作业已停止”

--------

停止调车作业时

机按站细、线细规定执

行。无影响进路的调车

作业时，此项作业省略

5

开

放

信

号

（15）确认列车运行计

划后，布置信号员准备进

路，口呼：“×（次）、×道

停车[通过]，设置自触[人

工触发进路时：触发进路；

人工排列进路时：开放信

号]”；听取信号员复诵无误

后，命令:“执行”

（5）复诵：“×（次）、

×道停车[通过]，设置自

触[触发进路或开放信

号]”

--------

列车通过时，应办

理有关发车作业程序。

车站值班员认为

需指定延续进路或办

理变通进路时，一并通

知

--------

（6）核对进路序列

中车次、方向、股道等信

息正确
--------

人工排列进路时，

此项作业省略

（16）确认自触设置

好，口呼“正确”；听取信

号员报告并确认信号开放

正确，应答：“×道进站信

号好（了）”[通过时，应答：

“×道进、出站信号好

（了）”]

人工触发进路或人工排列

进路时，确认信号正确，应

答：“×道进站信号好（了）”

[通过时，应答：“×道进、

出站信号好（了）”]

（7）设置自触时，

选中进路序列中相应车

次，设置自触，设置完毕

后，口呼“自触设置好”。

待信号开放后，确认光

带、信号显示正确，口呼：

“×（次）信号好（了）”

人工触发进路时，选

中进路序列中相应车次，

确认弹出的提示框内容

并口呼：“×（次）、×道

停车[通过]”，设置人工

触发；确认光带、信号显

示正确，口呼：“信号好

（了）”。

人工排列进路时，口

呼：“进站”，点击始端按

钮；需办理变通进路时，

口呼：“变通××”，点击

相应变通按钮；口呼：“×

道”（正线通过时，口呼：

“出站”），点击终端按

钮；设有延续进路时，口

呼：“延续××”，点击相

应延续进路按钮。确认光

带、信号显示正确，口呼：

“信号好（了）”

--------

“变通××”中的

“××”为按钮名称

“延续××”中的

“××”为延续的按钮

或线路名称
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表 7（续）

作业程序 岗位作业技术要求

事项要求程

序
项目 车站值班员 信号员 助理值班员

三

接

车

6

列

车

接

近

--------

（8）通过信号操作

终端监视信号及进路表

示
-------- --------

（17）再次确认信号正

确，应答“×（次）接近”

（9）接近语音提示、

光带变红，再次确认信号

开放正确，口呼：“×（次）

接近”

-------- --------

（18）通知助理值班

员：“×（次）接近，×道

接车”，并听取复诵

--------

（3）复诵：“×

（次）接近，×道接

车”

--------

7

接

送

列

车

-------- --------
（4）到运营单位

规定地点接车
--------

四

列

车

到

达

︵

通

过

︶

8

列

车

到

达

︵

通

过

︶

--------

（10）通过信号操作

终端监视进路、信号及列

车进（出）站

（5）监视列车进

站，于列车停妥后返

回。通过列车，于列

车尾部越过接车地

点，确认列车尾部标

志后返回

--------

（19）应答:“好（了）”

（11）通过信号操作

终端确认列车整列进入

（通过）接车线、区间空

闲。口呼：“×（次）到

达[通过]，×（站）区间

空闲”

--------

使用计轴设备的，

并应通过计轴设备确

认区间空闲

（20）对通过列车通知

接车站：“×（次）、（×点）

×（分）通过”，并听取复

诵

-------- --------
CTC 系统正常时，

此项作业省略

（21）填记或确认电子

行车日志

（12）对通过列车擦

（划）掉占线板（簿）记

载

（6）对通过列车

擦（划）掉占线板（簿）

记载

不能使用电子行

车日志时，填写纸质行

车日志

（22）通知发车站：“×

（次）、（×点）×（分）到”，

并听取复诵

-------- --------
CTC 系统正常时，

此项作业省略

9

报

点

（23）计算机报点系统

自动向列车调度员报点
-------- --------

不能自动报点时，

向列车调度员报点：

“×（站）报点，×

（次）、（×点）×（分）

到[通过]”全
国
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8.2.2 发车作业

发车作业程序和岗位作业技术要求应符合表 8 的规定。

表 8 发车作业程序和岗位作业技术要求

作业程序 岗位作业技术要求

事项要求
程

序
项目 车站值班员 信号员 助理值班员

一

发

车

预

告

1

确

认

区

间

空

闲

（1）按列车运行计划

核对车次、时刻、命令、

指示（必要时与列车调度

员联系）；根据表示灯、行

车日志及各种行车表示

牌，确认区间空闲

-------- --------

使用计轴设

备的，并应通过计

轴设备确认区间

空闲

（2）向接车站发出：

“×（次）预告”，并听取

同意的通知

-------- --------

不需人工办

理预告时，此项作

业省略

2

发

车

预

告

（3）填记或确认电子

行车日志
-------- --------

不能使用电

子行车日志时，填

写纸质行车日志

（4）核对进路序列中

车次、方向、股道等信息

正确

-------- --------
信息不符时，

按有关规定办理

二

开

放

信

号

3

开

放

信

号

（5）通知信号员停止

影响进路的调车作业。听

取报告后，应答：“好（了）”

（1）停止影响进路的

调车作业。确认停止后，报

告：“影响进路的调车作业

已停止”

--------

停止调车作

业时机按站细、线

细规定执行。无影

响进路的调车作

业时，此项作业省

略

（6）确认列车运行计

划后，布置信号员准备进

路，口呼：“×（次）、×

道发车，设置自触[人工触

发进路时：触发进路；人

工排列进路时：开放信

号]”；听取信号员复诵无

误后，命令:“执行”

（2）复诵：“×（次）、

×道发车，设置自触[触发

进路或开放信号]”

--------

车站值班员

认为需办理变通

进路时，一并通知

--------

（3）核对进路序列中

车次、方向、股道等信息正

确
--------

人工排列进

路时，此项作业省

略
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表 8（续）

作业程序 岗位作业技术要求

事项要求
程

序
项目 车站值班员 信号员 助理值班员

二

开

放

信

号

3

开

放

信

号

（7）确认自触设置

好，口呼“正确”；听取

信号员报告并确认信号

开放正确，应答：“×道

出站信号好（了）”

人工触发进路或人

工排列进路时，确认信

号正确，应答：“×道出

站信号好（了）”

（4）设置自触时，选中进

路序列中相应车次，设置自触，

设置完毕后，口呼“自触设置

好”。待信号开放后，确认光带、

信号显示正确，口呼：“×（次）

信号好（了）”

人工触发进路时，选中进路

序列中相应车次，确认弹出的提

示框内容并口呼：“×（次）、×

道发车”，设置人工触发；确认

光带、信号显示正确，口呼：“信

号好（了）”

人工排列进路时，口呼：“×

道”，点击始端按钮；需办理变

通进路时，口呼：“变通××”，

点击相应变通按钮；口呼：“出

站”，点击终端按钮。确认光带、

信号显示正确，口呼：“信号好

（了）”

--------

“变通××”

中的“××”为按

钮名称

三

发

车

4

准

备

发

车

（8）通知助理值班

员：“发×道×（次）”，

并听取复诵

--------
（1）复诵：“发×

道×（次）”。

助理值班员

在室外作业时，可

提前告知发车计

划

使用列车无

线调度通信设备

通知时，应在用语

前增加姓名或代

号

5

确

认

发

车

条

件

--------
（5）通过信号操作终端监

视信号及进路表示
-------- --------

-------- --------

（2）确认旅客上

下、行包装卸和列检作

业等完了（或得到通

知）。

--------

6

发

车

-------- --------

（3）按规定站在

适当地点，显示发车信

号或使用列车无线调

度通信设备发车。

车站值班员

使用列车无线调

度通信设备发车

时，应确认发车条

件具备（或得到报

告）

四

列

车

出

发

7

监

视

列

车

（9）列车起动后，

及时通知接车站：“×

（次）、（×点）×（分）

开”，并听取复诵

-------- --------
CTC 系统正常

时，此项作业省略

（10）填记或确认

电子行车日志
-------- --------

不能使用电

子行车日志时，填

写纸质行车日志
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表 8（续）

作业程序 岗位作业技术要求

事项要求
程

序
项目 车站值班员 信号员 助理值班员

四

列

车

出

发

7

监

视

列

车

（11）应答:“好

（了）”

（6）通过信号操作终端确

认列车整列出站，口呼：“×次

出站”

（4）监视列车，

于列车尾部越过发车

地点，确认列车尾部标

志后返回。

--------

--------
（7）擦（划）掉占线板（簿）

记载

（5）擦（划）掉

占线板（簿）记载。
--------

8

报
点

（12）计算机报点

系统自动向列车调度员

报点

-------- --------

不能自动报

点时，向列车调度

员报点：“×（站）

报点，×（次）、（×

点）×（分）开”

9

接
受
到
达
通
知

（13）复诵接车站

列车到达通知
（8）确认区间空闲 --------

接车站不需

人工报点时，车站

值班员通过系统

接收列车到达接

车站时刻

使用计轴设备的，

并应通过计轴设

备确认区间空闲

（14）填记或确认

电子行车日志
-------- --------

不能使用电

子行车日志时，填

写纸质行车日志

8.3 其他要求

8.3.1 自动触发进路时，应执行“眼看、手指、口呼”制度。眼看：看应排列进路和开放信号的状态；

手指：信号开放后，鼠标（手）指向应确认的信号；口呼：规定用语，吐字清楚。

8.3.2 发车站在办理发车进路前，应确认区间空闲、接车站未办理同一区间的发车进路。

8.3.3 人工触发进路时，应执行“一看、二点击、三确认、四呼唤”（一看进路序列、二点击触发按钮、

三确认信号进路正确、四呼唤应答）及“眼看、手指、口呼”制度。眼看：看应排列进路和开放信号的

状态；手指：信号开放后，鼠标（手）指向应确认的信号；口呼：规定用语，吐字清楚。

8.3.4 人工排列进路开放信号时，应执行“一看、二点击、三确认、四呼唤”及“眼看、鼠标指、口

呼”制度。眼看：看准应操纵的按钮；鼠标指：鼠标箭头对准应确认的按钮；口呼：规定用语，吐字清

楚。

8.3.5 排列进路、开放信号应执行设备优先的原则，能自动触发的不应人工触发，能人工触发的不应

人工排列进路。

8.3.6 列车区间运行时分小于规定的开放进站信号时分时，人工触发、人工排列进路应按自动触发时

机开放信号。
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9 自动站间闭塞分散自律模式下车站操作方式（未设信号员）

9.1 作业程序图

9.1.1 接车（含通过）作业程序图

接车（含通过）作业程序应符合图 9 的规定。

图 9 接车（含通过）作业程序
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9.1.2 发车作业程序图

发车作业程序应符合图 10 的规定。

图 10 发车作业程序
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9.2 作业程序和岗位作业技术要求

9.2.1 接车（含通过）作业程序和岗位作业技术要求

接车（含通过）作业程序和岗位作业技术要求应符合表 9 的规定。

表 9 接车（含通过）作业程序和岗位作业技术要求表

作业程序 岗位作业技术要求

事项要求程

序
项目 车站值班员 助理值班员

一

接

受

预

告

1

确

认

区

间

空

闲

（1）听取发车站预告 --------
发车站不需人工办理预告

时，此项作业省略

（2）按列车运行计划核对车次、时刻、

命令、指示（必要时与列车调度员联系），确

认列车接发顺序

-------- --------

（3）根据表示灯、行车日志及各种行车

表示牌，确认区间空闲
--------

使用计轴设备的，并应通过

计轴设备确认区间空闲

2

接

受

发

车

预

告

（4）同意发车站预告：“同意×（次）预

告”
--------

发车站不需人工办理预告

时，此项作业省略

（5）填记或确认电子行车日志 --------
不能使用电子行车日志时，

填写纸质行车日志

（6）按运营单位规定通知有关人员 -------- --------

（7）通知助理值班员：“×（次）预告、

×道停车[通过][到开]”，并听取复诵

（1）复诵：“×（次）

预告、×道停车[通

过][到开]”，并填写占

线板（簿）

助理值班员在室外作业期

间接到的通知，返回后，除按规

定应擦（划）掉的外，应补填占

线板（簿）。必要时与车站值班

员联系

二

开

放

信

号

3

听

取

开

车

通

知

（8）确认接车线，核对进路序列中车次、

方向、股道等信息正确
--------

信息不符时，按有关规定办

理

（9）复诵发车站开车通知：“×（次）、

（×点）×（分）开（通过）”
--------

CTC 系统正常时，此项作业

省略

（10）确认发车站开车提示，填记或确认

电子行车日志中的发车站发车时间和本站接

车线
--------

不能使用电子行车日志时，

填写纸质行车日志

（11）通知助理值班员：“×（次）开过

来（了）”，并听取复诵

（2）复诵：“×（次）

开过来（了）”
--------

（12）按运营单位规定通知有关人员 -------- --------

4

确

认

接

车

线

（13）确认接车线路空闲 --------
自动触发进路时，此项作业

省略

（14）停止影响进路的调车作业 --------

停止调车作业时机按站细、

线细规定执行。无影响进路的调

车作业时，此项作业省略
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表 9（续）

作业程序 岗位作业技术要求

事项要求程

序
项目 车站值班员 助理值班员

二

开

放

信

号

5

开

放

信

号

（15）确认列车运行计划后，设置自触时，

选中进路序列中相应车次，设置自触，设置完

毕后，口呼“自触设置好”。待信号开放后，

确认光带、信号显示正确，口呼：“×（次）

信号好（了）”

人工触发进路时，选中进路序列中相应车

次，确认弹出的提示框内容并口呼：“×（次）、

×道停车[通过]”，设置人工触发；确认光带、

信号显示正确，口呼：“信号好（了）”。

人工排列进路时，口呼：“进站”，点击始

端按钮；需办理变通进路时，口呼：“变通×

×”，点击相应变通按钮；口呼：“×道”（正

线通过时，口呼：“出站”），点击终端按钮；

设有延续进路时，口呼：“延续××”，点击相

应延续进路按钮。确认光带、信号显示正确，

口呼：“信号好（了）”

(3)通过信号操作

终端确认信号正确，应

答：“×道进站信号好

（了）”[通过时，应答：

“×道进、出站信号好

（了）”]

列车通过时，应办理有关

发车作业程序

“变通××”中的“××”

为按钮名称。“延续××”中的

“××”为延续的按钮或线路

名称。

助理值班员在室外作业

时，(3)项作业省略

三

接

车

6

列

车

接

近

（16）通过信号操作终端监视信号及进路

表示
-------- --------

(17)接近语音提示、光带变红，再次确认

信号开放正确
-------- --------

（18）通知助理值班员：“×（次）接近，

×道接车”，并听取复诵

（4）通过信号操作

终端确认信号开放正

确，复诵：“×（次）接

近，×道接车”

--------

7

接

送

列

车

--------
（5）到运营单位规

定地点接车
--------

四

列

车

到

达

︵

通

过

︶

8

列

车

到

达

︵

通

过

︶

（19）通过信号操作终端监视进路、信号

及列车进（出）站

（6）监视列车进

站，于列车停妥后返回。

通过列车，于列车尾部

越过接车地点，确认列

车尾部标志后返回

--------

（20）通过信号操作终端确认列车整列进

入（通过）接车线、区间空闲
--------

使用计轴设备的，并应通

过计轴设备确认区间空闲

（21）对通过列车通知接车站：“×（次）、

（×点）×（分）通过”，并听取复诵
--------

CTC 系统正常时，此项作业

省略

（22）填记或确认电子行车日志

（7）对通过列车擦

（划）掉占线板（簿）

记载

不能使用电子行车日志

时，填写纸质行车日志

9

报

点

（23）通知发车站：“×（次）、（×点）

×（分）到”，并听取复诵
--------

CTC 系统正常时，此项作业

省略

（24）计算机报点系统自动向列车调度员

报点
--------

不能自动报点时，向列车

调度员报点：“×（站）报点，

×（次）、（×点）×（分）到[通

过]”
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9.2.2 发车作业程序和岗位作业技术要求

发车作业程序和岗位作业技术要求应符合表 10 的规定。

表 10 发车作业程序和岗位作业技术要求表

作业程序 岗位作业技术要求

事项要求程

序

项

目
车站值班员 助理值班员

一

发

车

预

告

1

确

认

区

间

空

闲

（1）按列车运行计划核对车

次、时刻、命令、指示（必要时与

列车调度员联系）；根据表示灯、行

车日志及各种行车表示牌，确认区

间空闲

--------
使用计轴设备的，并应通过计轴设

备确认区间空闲

（2）向接车站发出：“×（次）

预告”，并听取同意的通知
--------

不需人工办理预告时，此项作业省

略

2

发

车

预

告

（3）填记或确认电子行车日志 --------
不能使用电子行车日志时，填写纸

质行车日志

（4）核对进路序列中车次、方

向、股道等信息正确
-------- 信息不符时，按有关规定办理

二

开

放

信

号

3

开

放

信

号

（5）停止影响进路的调车作业 --------

停止调车作业时机按站细、线细规定

执行。无影响进路的调车作业时，此项作

业省略

（6）确认列车运行计划后，设

置自触时，选中进路序列中相应车

次，设置自触，设置完毕后，口呼

“自触设置好”。待信号开放后，确

认光带、信号显示正确，口呼：“×

（次）信号好（了）”

人工触发进路时，选中进路序

列中相应车次，确认弹出的提示框

内容并口呼：“×（次）、×道发车”，

设置人工触发；确认光带、信号显

示正确，口呼：“信号好（了）”

人工排列进路时，口呼：“×

道”，点击始端按钮；需办理变通进

路时，口呼：“变通××”，点击相

应变通按钮；口呼：“出站”，点击

终端按钮。确认光带、信号显示正

确，口呼：“信号好（了）”

（1）通过信号操作终

端确认信号正确后，应答：

“×道出站信号好（了）”

“变通××”中的“××”为按钮名

称。

助理值班员在室外作业时，(1)项作

业省略

三

发

车

4

准

备

发

车

（7）通知助理值班员：“发×

道×（次）”，并听取复诵

（2）复诵：“发×道

×（次）”

助理值班员在室外作业时，可提前告

知发车计划

使用列车无线调度通信设备通知时，

应在用语前增加姓名或代号

5

确

认

发

车

条

件

（8）通过信号操作终端监视信

号及进路表示
-------- --------

--------

（3）确认旅客上下、

行包装卸和列检作业等完

了（或得到通知）

--------

全
国
团
体
标
准
信
息
平
台



T/CCTAS 184—2024

38

作业程序 岗位作业技术要求

事项要求程

序

项

目
车站值班员 助理值班员

三

发

车

6

发

车

--------

（4）按规定站在适当

地点，显示发车信号或使

用列车无线调度通信设备

发车

车站值班员使用列车无线调度通信

设备发车时，应确认发车条件具备（或得

到报告）

四

列

车

出

发

7

监

视

列

车

（9）列车起动后，及时通知接

车站：“×（次）、（×点）×（分）

开”，并听取复诵。

-------- CTC 系统正常时，此项作业省略。

（10）填记或确认电子行车日

志。
--------

不能使用电子行车日志时，填写纸质

行车日志。

（11）通过信号操作终端确认

列车整列出站。

（5）监视列车，于列

车尾部越过发车地点，确

认列车尾部标志后返回。

--------

--------
（6）擦（划）掉占线

板（簿）记载。
--------

8

报

点

（12）计算机报点系统自动向

列车调度员报点。
--------

不能自动报点时，向列车调度员报

点：“×（站）报点，×（次）、（×点）

×（分）开”。

四

列

车

出

发

9

接

受

到

达

通

知

（13）复诵接车站列车到达通

知，确认区间空闲
--------

接车站不需人工报点时，车站值班员

通过系统接收列车到达接车站时刻，确认

区间空闲

使用计轴设备的，并应通过计轴设备

确认区间空闲

（14）填记或确认电子行车日

志
--------

不能使用电子行车日志时，填写纸质

行车日志

9.3 其他要求

9.3.1 自动触发进路时，应执行“眼看、手指、口呼”制度。眼看：看应排列进路和开放信号的状态；

手指：信号开放后，鼠标（手）指向应确认的信号；口呼：规定用语，吐字清楚。

9.3.2 发车站在办理发车进路前，应确认区间空闲、接车站未办理同一区间的发车进路。

9.3.3 人工触发进路时，应执行“一看、二点击、三确认、四呼唤”（一看进路序列、二点击触发按钮、

三确认信号进路正确、四呼唤应答）及“眼看、手指、口呼”制度。眼看：看应排列进路和开放信号的

状态；手指：信号开放后，鼠标（手）指向应确认的信号；口呼：规定用语，吐字清楚。

9.3.4 人工排列进路开放信号时，应执行“一看、二点击、三确认、四呼唤”及“眼看、鼠标指、口

呼”制度。眼看：看准应操纵的按钮；鼠标指：鼠标箭头对准应确认的按钮；口呼：规定用语，吐字清

楚。

9.3.5 排列进路、开放信号应执行设备优先的原则，能自动触发的不应人工触发，能人工触发的不应

人工排列进路。

9.3.6 列车区间运行时分小于规定的开放进站信号时分时，人工触发、人工排列进路应按自动触发时

机开放信号。
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10 非常站控模式下双线自动闭塞集中联锁（设信号员）

10.1 作业程序图

10.1.1 接车（含通过）作业程序图

接车（含通过）作业程序应符合图 11 的规定。

图 11 接车（含通过）作业程序全
国
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10.1.2 发车作业程序图

发车作业程序应符合图 12 的规定。

图 12 发车作业程序全
国
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10.2 作业程序和岗位作业技术要求

10.2.1 接车（含通过）作业

接车（含通过）作业程序和岗位作业技术要求应符合表 11 的规定。

表 11 接车（含通过）作业程序和岗位作业技术要求

作业程序 岗位作业技术要求
事项要求

程序 项目 车站值班员 信号员 助理值班员

一

接

受

预

告

1

接

受

发

车

预

告

（1）听取发车站预

告，按列车运行计划核对

车次、时刻、命令、指示

（必要时与列车调度员

联系），同意发车站预告：

“同意×（次）预告”

-------- --------

同意列车预告

后，按运营单位规定

通知有关人员

（2）填记或确认电

子行车日志
-------- --------

不能使用电子行

车日志时，填写纸质

行车日志

2

准

备

接

车

（3）确定接车线 -------- -------- --------

（4）通知信号员：

“×（次）预告”，并听

取复诵

（1）复诵：“×（次）

预告”
-------- --------

二

开

放

信

号

3

确

认

接

车

线

（5）复诵发车站开

车通知：“×（次）、（×

点）×（分）开[通过]”

-------- -------- --------

（6）填记或确认电

子行车日志中的发车站

发车时间和本站接车线
-------- --------

不能使用电子行

车日志时，填写纸质

行车日志

（7）通知信号员、

助理值班员：“×（次）

开过来（了），×道停车

[通过][到开]”，并听取

复诵

（2）复诵：“×（次）

开过来（了），×道停车

[通过][到开]”，并填写

占线板（簿）

（1）复诵：“×

（次）开过来（了），

×道停车[通过][到

开]”，并填写占线板

（簿）。

助理值班员在室

外作业期间接到的通

知，返回后，除按规

定应擦（划）掉的外，

应补填占线板（簿）。

必要时与车站值班员

联系

（8）按运营单位规

定通知有关人员
-------- -------- --------

（9）确认接车线路

空闲
-------- -------- --------

（10）通知信号员停

止影响进路的调车作业

并听取报告

（3）停止影响进路

的调车作业。确认停止后

报告
--------

停止调车作业时

机按《站细》《线细》

规定。无影响进路的

调车作业时，此项作

业省略

4

开

放

信

号

（11）确认列车运行

计划后，通知信号员：“×

（次）、×道停车[通过]，

开放信号”。听取复诵无

误后，命令：“执行”

（4）复诵：“×（次）、

×道停车[通过]，开放信

号”
--------

列车通过时，应

办理有关发车作业程

序。

车站值班员认为

需指定延续进路或办

理变通进路时，一并

通知
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表 11（续）

作业程序 岗位作业技术要求
事项要求

程序 项目 车站值班员 信号员 助理值班员

二

开

放

信

号

4

开

放

信

号

（12）确认信号正

确，应答：“×道进站信

号好（了）”[通过时，应

答：“×道进、出站信号

好（了）”]

（5）开放进站信号，

口呼：“进站”，点击（按

下）始端按钮；需办理变

通进路时，口呼：“变通

××”，点击（按下）相

应变通按钮；口呼：“×

道”（正线通过时，口呼：

“出站”），点击（按下）

终端按钮；设有延续进路

时，口呼：“延续××”，

点击（按下）相应延续进

路按钮。确认光带、信号

显示正确，口呼：“信号

好（了）”

--------

“变通××”中

的“××”为按钮名

称

“延续××”中

的“××”为延续的

按钮或线路名称

三

接

车

5

列

车

接

近

--------

（6）通过信号操作

终端监视信号及进路表

示

-------- --------

（13）再次确认信号

正确，应答：“×（次）

接近”

（7）第二（三）接

近语音提示（接近铃响）、

光带变红，再次确认信号

开放正确，口呼：“×（次）

接近”

-------- --------

（14）通知助理值班

员：“×（次）接近，×

道接车”，并听取复诵

--------
（2）复诵：“×

（次）接近，×道接车”

6

接

送

列

车

-------- --------
（3）到运营单位

规定地点接车
--------

四

列

车

到

达

︵

通

过

︶

7

列

车

到

达

︵

通

过

︶

--------

（8）通过信号操作

终端监视进路、信号及列

车进（出）站

（4）监视列车进

站，于列车停妥后返

回。通过列车，于列车

尾部越过接车地点，确

认列车尾部标志后返

回

--------

（15）应答：“好

（了）”

（9）通过信号操作

终端确认列车整列进入

（通过）接车线，口呼：

“×（次）到达[通过]”

-------- --------

（16）对通过列车通

知接车站：“×（次）、（×

点）×（分）通过”，并

听取复诵

-------- -------- --------

（17）填记或确认电

子行车日志

（10）对通过列车擦

（划）掉占线板（簿）记

载

（5）对通过列车

擦（划）掉占线板（簿）

记载

不能使用电子行

车日志时，填写纸质

行车日志

8

报

点

（18）计算机报点系

统自动向列车调度员报

点

-------- --------

不能自动报点

时，向列车调度员报

点：“×（站）报点，

×（次）、（×点）×

（分）到[通过]”
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10.2.2 发车作业

发车作业程序和岗位作业技术要求应符合表 12 的规定。

表 12 发车作业程序和岗位作业技术要求

作业程序 岗位作业技术要求
事项要求

程序 项目 车站值班员 信号员 助理值班员

一

发

车

预

告

1

发

车

预

告

（1）根据列车运行

计划，向接车站发出：

“×（次）预告”，并听

取同意的通知

-------- -------- --------

（2）填记或确认电

子行车日志
-------- --------

不能使用电子

行车日志时，填写纸

质行车日志

二

开

放

信

号

2

开

放

信

号

（3）通知信号员停

止影响进路的调车作

业。听取报告后，应答：

“好（了）”

（1）停止影响进路的

调车作业。确认停止后，

报告：“影响进路的调车作

业已停止”

--------

停止调车作业

时机按站细、线细规

定执行。无影响进路

的调车作业时，此项

作业省略

（4）确认列车运行

计划后，通知信号员：

“×（次）、×道发车，

开放信号”。听取复诵无

误后，命令：“执行”

（2）复诵：“×（次）、

×道发车，开放信号”
--------

车站值班员认

为需办理变通进路

时，一并通知

（5）确认信号正

确，应答：“×道出站信

号好（了）”

（3）开放出站信号，

口呼：“×道”，点击（按

下）始端按钮；需办理变

通进路时，口呼：“变通×

×”，点击（按下）相应变

通按钮；口呼：“出站”，

点击（按下）终端按钮。

确认光带、信号显示正确，

口呼：“信号好（了）”

--------

“变通××”中

的“××”为按钮名

称

三

发

车

3

准

备

发

车

（6）通知助理值班

员：“发×道×（次）”，

并听取复诵
--------

（1）复诵：“发×

道×（次）”。

助理值班员在

室外作业时，可提前

告知发车计划

使用列车无线

调度通信设备通知

时，应在用语前增加

姓名或代号

4

确

认

发

车

条

件

--------
（4）通过信号操作终

端监视信号及进路表示
-------- --------

-------- --------

（2）确认旅客上

下、行包装卸和列检作

业等完了（或得到通

知）。

--------

5

发

车

-------- --------

（3）按规定站在适

当地点，显示发车信号

或使用列车无线调度通

信设备发车

车站值班员使

用列车无线调度通

信设备发车时，应确

认发车条件具备（或

得到报告）

（7）列车起动后，

及时通知接车站：“×

（次）、（×点）×（分）

开”，并听取复诵

-------- -------- --------

全
国
团
体
标
准
信
息
平
台



T/CCTAS 184—2024

44

表 12（续）

作业程序 岗位作业技术要求
事项要求

程序 项目 车站值班员 信号员 助理值班员

四

列

车

出

发

6

监

视

列

车

（8）填记或确认电

子行车日志
-------- --------

不能使用电子

行车日志时，填写纸

质行车日志

（9）应答：“好

（了）”

（5）通过信号操作终

端确认列车整列出站，口

呼：“×（次）出站”

（4）监视列车，于

列车尾部越过发车地

点，确认列车尾部标志

后返回

--------

--------
（6）擦（划）掉占线

板（簿）记载

（5）擦（划）掉占

线板（簿）记载
--------

7

报

点

（10）计算机报点

系统自动向列车调度员

报点

-------- --------

不能自动报点

时，向列车调度员报

点：“×（站）报点，

×（次）、（×点）×

（分）开”

10.3 其他要求

10.3.1 开放信号时，执行“一看、二点击（按）、三确认、四呼唤”及“眼看、手指、口呼”制度。

眼看：看准应操纵的按钮；手指：鼠标箭头或光电笔对准应确认的按钮（继电联锁时为中、食指并拢成

“剑指”，指向应确认的按钮）；口呼：规定用语，吐字清晰。

10.3.2 列车区间运行时分小于规定的开放进站信号时分时，办理信号时机应由运营单位规定。

10.3.3 与本站（场）区有关作业人员间的联系、通知，可采用信息系统或设备通知（车站值班员布置

进路及听取进路准备妥当的报告时除外），通知人员应及时确认被通知人员的签收回执，具体通知办法

应由运营单位规定。

10.3.4 使用自动通过按钮的办法，应由运营单位制定。
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11 非常站控模式下双线自动闭塞集中联锁（未设信号员）

11.1 作业程序图

11.1.1 接车（含通过）作业程序图

接车（含通过）作业程序应符合图 13 的规定。

图 13 接车（含通过）作业程序全
国
团
体
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11.1.2 发车作业程序图

发车作业程序应符合图 14 的规定。

图 14 发车作业程序
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11.2 作业程序和岗位作业技术要求

11.2.1 接车（含通过）作业

接车（含通过）作业程序和岗位作业技术要求应符合表 13 的规定。

表 13 接车（含通过）作业程序和岗位作业技术要求

作业程序 岗位作业技术要求
事项要求

程序 项目 车站值班员 助理值班员

一

接

受

预

告

1

接

受

发

车

预

告

（1）听取发车站预告，按列车运行

计划核对车次、时刻、命令、指示（必

要时与列车调度员联系），同意发车站预

告：“同意×（次）预告”

--------
同意列车预告后，按运营

单位规定通知有关人员

（2）填记或确认电子行车日志 --------
不能使用电子行车日志

时，填写纸质行车日志

2

准

备

接

车

（3）确定接车线 -------- --------

二

开

放

信

号

3

确

认

接

车

线

（4）复诵发车站开车通知：“×

（次）、（×点）×（分）开[通过]”
-------- --------

（5）填记或确认电子行车日志中的

发车站发车时间和本站接车线
--------

不能使用电子行车日志

时，填写纸质行车日志

（6）通知助理值班员：“×（次）

开过来（了），×道停车[通过][到开]”，

并听取复诵

（1）复诵：“×（次）

开过来（了），×道停车

[通过][到开]”，并填写

占线板（簿）。

助理值班员在室外作业

期间接到的通知，返回后，除

按规定应擦（划）掉的外，应

补填占线板（簿），必要时与

车站值班员联系

（7）按运营单位规定通知有关人员 -------- --------

（8）确认接车线路空闲 -------- --------

（9）停止影响进路的调车作业 --------

停止调车作业时机按站

细、线细规定执行。无影响进

路的调车作业时，此项作业省

略

4

开

放

信

号

（10）确认列车运行计划后，开放

进站信号，口呼：“进站”，点击（按下）

始端按钮；需办理变通进路时，口呼：“变

通××”，点击（按下）相应变通按钮；

口呼：“×道”（正线通过时，口呼：“出

站”），点击（按下）终端按钮；设有延

续进路时，口呼：“延续××”，点击（按

下）延续进路相应按钮。确认光带、信

号显示正确，口呼：“信号好（了）”

（2）通过信号操作

终端确认信号正确，应

答：“×道进站信号好

（了）”[通过时，应答：

“×道进、出站信号好

（了）”]

列车通过时，应办理有关

发车作业程序

“变通××”中的“××”

为按钮名称。“延续××”中

的“××”为延续的按钮或线

路名称

助理值班员在室外作业

时，(2)项作业省略

三

接

车

5

列

车

接

近

（11）通过信号操作终端监视信号

及进路表示
-------- --------

（12）第二（三）接近语音提示（接

近铃响）、光带变红，再次确认信号开放

正确，通知助理值班员：“×（次）接近，

×道接车”，并听取复诵

（3）通过信号操作

终端再次确认信号正

确，复诵：“×（次）接

近，×道接车”

--------

6

接

送

列

车

--------
（4）到运营单位规

定地点接车
--------
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表 13（续）

作业程序 岗位作业技术要求 事项要求

程序 项目 车站值班员 助理值班员

四

列

车

到

达

︵

通

过

︶

7

列

车

到

达

︵

通

过

︶

（13）通过信号操作终端监视进

路、信号及列车进（出）站

（5）监视列车进站，于

列车停妥后返回。通过列车，

于列车尾部越过接车地点，

确认尾部标志后返回

--------

（14）通过信号操作终端确认列

车整列进入（通过）接车线
-------- --------

（15）对通过列车通知接车站：

“×（次）、（×点）×（分）通过”，

并听取复诵

-------- --------

（16）填记或确认电子行车日志
（6）对通过列车擦（划）

掉占线板（簿）记载

不能使用电子行车日志

时，填写纸质行车日志

8

报

点

（17）计算机报点系统自动向列

车调度员报点
--------

不能自动报点时，向列车

调度员报点：“×（站）报点，

×（次）、（×点）×（分）到

[通过]”
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11.2.2 发车作业

发车作业程序和岗位作业技术要求应符合表 14 的规定。

表 14 发车作业程序和岗位作业技术要求

作业程序 岗位作业技术要求
事项要求

程序 项目 车站值班员 助理值班员

一

发

车

预

告

1

发

车

预

告

（1）根据列车运行计划，向

接车站发出：“×（次）预告”，并

听取同意的通知

-------- --------

（2）填记或确认电子行车日

志
--------

不能使用电子行车日志时，填

写纸质行车日志

二

开

放

信

号

2

开

放

信

号

（3）停止影响进路的调车作

业
--------

停止调车作业时机按站细、线

细规定执行。无影响进路的调车作

业时，此项作业省略

（4）确认列车运行计划后，

开放出站信号，口呼：“×道”，点

击（按下）始端按钮；需办理变通

进路时，口呼：“变通××”，点击

（按下）相应变通按钮；口呼：“出

站”，点击（按下）终端按钮。确

认光带、信号显示正确，口呼：“信

号好（了）”

（1）通过信号操作终端确认

信号正确，应答：“×道出站信号

好（了）”

“变通××”中的“××”为

按钮名称

助理值班员在室外作业时，

（1）项作业省略

三

发

车

3

准

备

发

车

（5）通知助理值班员：“发×

道×（次）”，并听取复诵
（2）复诵：“发×道×（次）”

助理值班员在室外作业时，可

提前告知发车计划

使用列车无线调度通信设备

通知时，应在用语前增加姓名或代

号

4

确

认

发

车

条

件

（6）通过信号操作终端监视

信号及进路表示
-------- --------

--------

（3）确认旅客上下、行包装

卸和列检作业等完了（或得到通

知）

--------

5

发

车

--------

（4）按规定站在适当地点,

显示发车信号或使用列车无线调

度通信设备发车

车站值班员使用列车无线调

度通信设备发车时，应确认发车条

件具备（或得到报告）

四

列

车

出

发

6

监

视

列

车

（7）列车起动后，及时通知

接车站：“×（次）、（×点）×（分）

开”，并听取复诵
-------- --------

（8）填记或确认电子行车日

志
--------

不能使用电子行车日志时，填

写纸质行车日志

（9）通过信号操作终端确认

列车整列出站

（5）监视列车，于列车尾部

越过发车地点，确认列车尾部标志

后返回

--------

--------
（6）擦（划）掉占线板（簿）

记载
--------

7

报

点

（10）计算机报点系统自动向

列车调度员报点
--------

不能自动报点时，向列车调度

员报点：“×（站）报点，×（次）、

（×点）×（分）开”
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11.3 其他要求

11.3.1 开放信号时，执行“一看、二点击（按）、三确认、四呼唤”及“眼看、手指、口呼”制度。

眼看：看准应操纵的按钮；手指：鼠标箭头或光电笔对准应确认的按钮（继电联锁时为中、食指并拢成

“剑指”，指向应确认的按钮）；口呼：规定用语，吐字清晰。

11.3.2 列车区间运行时分小于规定的开放进站信号时分时，办理信号时机应由运营单位规定。

11.3.3 未设助理值班员的车站及助理值班员不参与发车的列车，应由车站值班员按规定确认发车条件

具备（或得到报告）后发车，本标准中其他涉及助理值班员的有关作业省略。确认发车条件的具体办法

应由运营单位规定。

11.3.4 与本站（场）区有关作业人员间的联系、通知，可采用信息系统或设备通知，通知人员应及时

确认被通知人员的签收回执，具体通知办法应由运营单位规定。

11.3.5 使用自动通过按钮的办法，应由运营单位制定。
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12 非常站控模式下自动站间闭塞集中联锁（设信号员）

12.1 作业程序图

12.1.1 接车（含通过）作业程序图

接车（含通过）作业程序应符合图 15 的规定。

图 15 接车（含通过）作业程序
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12.1.2 发车作业程序图

发车作业程序应符合图 16 的规定。

图 16 发车作业程序
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12.2 作业程序和岗位作业技术要求

12.2.1 接车（含通过）作业

接车（含通过）作业程序和岗位作业技术要求应符合表 15 的规定。

表 15 接车（含通过）作业程序和岗位作业技术要求

作业程序 岗位作业技术要求

事项要求
程序 项目 车站值班员 信号员 助理值班员

一

接

受

预

告

1

确

认

区

间

空

闲

（1）听取发车站

预告。
-------- --------

发车站不需人

工办理预告时，此项

作业省略

（2）按列车运行

计划核对车次、时刻、

命令、指示（必要时

与列车调度员联系），

确认列车接发顺序

-------- -------- --------

（3）根据表示

灯、行车日志及各种

行车表示牌，确认区

间空闲

-------- --------

使用计轴设备

的，并应通过计轴设

备确认区间空闲

2

接

受

发

车

预

告

（4）同意发车站

预告：“同意×（次）

预告”
-------- --------

发车站不需人

工办理预告时，此项

作业省略

（5）填记或确认

电子行车日志
-------- --------

不能使用电子

行车日志时，填写纸

质行车日志

（6）按运营单位

规定通知有关人员
-------- -------- --------

（7）确认接车线 -------- -------- --------

（8）通知信号

员、助理值班员：“×

（次）预告、×道停

车[通过][到开]”，并

听取复诵

（1）复诵：“×（次）

预告、×道停车[通过][到

开]”，并填写占线板（簿）

（1）复诵：“×（次）

预告、×道停车[通

过][到开]”，并填写占

线板（簿）

助理值班员在

室外作业期间接到

的通知，返回后，除

按规定应擦（划）掉

的外，应补填占线板

（簿）。必要时与车

站值班员联系

3

听

取

开

车

通

知

（9）复诵发车站

开车通知：“×（次）、

（×点）×（分）开

（通过）”

-------- -------- --------

（10）确认发车

站开车提示，填记或

确认电子行车日志中

的发车站发车时间和

本站接车线

-------- --------

不能使用电子

行车日志时，填写纸

质行车日志

（11）通知信号

员、助理值班员：“×

（次）过来（了）”，

并听取复诵

（2）复诵：“×（次）

开过来（了）”

（2）复诵：“×（次）

开过来（了）”
--------

（12）按运营单

位规定通知有关人员
-------- -------- --------
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表 15（续）

作业程序 岗位作业技术要求

事项要求
程序 项目 车站值班员 信号员 助理值班员

二

开

放

信

号

4

确

认

接

车

线

（13）确认接车

线路空闲。通知信号

员：“确认×道空闲”，

并听取报告

（3）确认接车线路空闲

后，报告：“×道空闲”
--------

车站值班员能

通过信号操作终端

确认的，应由车站

值班员直接确认，

信号员（3）项作业

省略

（14）通知信号

员停止影响进路的调

车作业。听取报告后，

应答：“好（了）”

（4）停止影响进路的调

车作业。确认停止后，报告：

“影响进路的调车作业已停

止”

--------

停止调车作业

时机按站细、线细

规定执行。无影响

进路的调车作业

时，此项作业省略

5

开

放

信

号

（15）确认列车

运行计划后，通知信

号员：“×（次）、×

道停车[通过]，开放

信号”。听取复诵无误

后，命令：“执行”

（5）复诵：“×（次）、

×道停车[通过]，开放信号”
--------

列车通过时，

应办理有关发车作

业程序

车站值班员认

为需指定延续进路

或办理变通进路

时，一并通知

(16)确认信号正

确，应答：“×道进站

信号好（了）”[通过

时，应答：“×道进、

出站信号好（了）”]

（6）开放进站信号，口

呼：“进站”，点击始端按钮；

需办理变通进路时，口呼：“变

通××”，点击相应变通按钮；

口呼“×道”（正线通过时，

口呼：“出站”），点击终端按

钮；设有延续进路时，口呼：

“延续××”，点击延续进路

相应按钮。确认光带、信号显

示正确，口呼：“信号好(了)”

--------

“变通××”

中的“××”为按

钮名称

“延续××”

中的“××”为延

续的按钮或线路名

称

三

接

车

6

列

车

接

近

--------
（7）通过信号操作终端

监视信号及进路表示
-------- --------

（17）再次确认

信号正确，应答“×

（次）接近”

（8）接近语音提示、光

带变红，再次确认信号开放正

确，口呼：“×（次）接近”

-------- --------

（18）通知助理

值班员：“×（次）接

近，×道接车”，并听

取复诵

--------
（3）复诵：“×（次）

接近，×道接车”。
--------

7

接

送

列

车

-------- --------
（4）到运营单位规定

地点接车。
--------
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表 15（续）

作业程序 岗位作业技术要求

事项要求
程序 项目 车站值班员 信号员 助理值班员

四

列

车

到

达

︵

通

过

︶

8

列

车

到

达

︵

通

过

︶

--------

（9）通过信号操作终端

监视进路、信号及列车进

（出）站

（5）监视列车进站，

于列车停妥后返回。通过

列车，于列车尾部越过接

车地点，确认列车尾部标

志后返回

--------

（19）应答:“好

（了）”

（10）通过信号操作终

端确认列车整列进入（通过）

接车线、区间空闲。口呼：“×

（次）到达[通过]，×（站）

区间空闲”

--------

使用计轴设备

的，并应通过计轴

设备确认区间空闲

（20）对通过列

车通知接车站：“×

（次）、（×点）×（分）

通过”，并听取复诵

-------- -------- --------

（21）填记或确

认电子行车日志

（11）对通过列车擦

（划）掉占线板（簿）记载

（6）对通过列车擦

（划）掉占线板（簿）记

载

不能使用电子

行车日志时，填写

纸质行车日志

9

报

点

（22）通知发车

站：“×（次）、（×点）

×（分）到”，并听取

复诵

-------- -------- --------

（23）计算机报

点系统自动向列车调

度员报点

-------- --------

不能自动报点

时，向列车调度员

报点：“×（站）报

点，×（次）、（×

点）×（分）到[通

过]”
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12.2.2 发车作业

发车作业程序和岗位作业技术要求应符合表 16 的规定。

表 16 发车作业程序和岗位作业技术要求

作业程序 岗位作业技术要求
事项要求

程序 项目 车站值班员 信号员 助理值班员

一

发

车

预

告

1

确

认

区

间

空

闲

（1）按列车运行

计划核对车次、时刻、

命令、指示（必要时与

列车调度员联系）；根

据表示灯、行车日志及

各种行车表示牌，确认

区间空闲

-------- --------

使用计轴设

备的，并应通过计

轴设备确认区间

空闲

2

发

车

预

告

（2）向接车站发

出：“×（次）预告”，

并听取同意的通知

-------- --------

不需人工办

理预告时，此项作

业省略

（3）填记或确认

电子行车日志
-------- --------

不能使用电

子行车日志时，填

写纸质行车日志

二

开

放

信

号

3

开

放

信

号

（4）通知信号员

停止影响进路的调车

作业。听取报告后，应

答：“好（了）”

（1）停止影响进路的

调车作业。确认停止后，报

告：“影响进路的调车作业

已停止”

--------

停止调车作

业时机按站细、线

细规定执行。无影

响进路的调车作

业时，此项作业省

略

（5）确认列车运

行计划后，通知信号

员：“×（次）、×道发

车，开放信号”。听取

复诵无误后，命令：“执

行”

（2）复诵：“×（次）、

×道发车，开放信号”
--------

车站值班员

认为需办理变通

进路时，一并通知

（6）确认信号正

确，应答：“×道出站

信号好（了）”

（3）开放出站信号，

口呼：“×道”，点击始端按

钮；需办理变通进路时，口

呼：“变通××”，点击相应

变通按钮；口呼：“出站”，

点击终端按钮。确认光带、

信号显示正确，口呼：“信

号好(了)”

--------

“变通××”

中的“××”为按

钮名称

三

发

车

4

准

备

发

车

（7）通知助理值

班员：“发×道×

（次）”，并听取复诵

-------- （1）复诵：“发×道×（次）”

助理值班员

在室外作业时，可

提前告知发车计

划。

使用列车无

线调度通信设备

通知时，应在用语

前增加姓名或代
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表 16（续）

作业程序 岗位作业技术要求
事项要求

程序 项目 车站值班员 信号员 助理值班员

三

发

车

5

确

认

发

车

条

件

--------
（4）通过信号操作终

端监视信号及进路表示

（2）确认旅客上下、

行包装卸和列检作业等完

了（或得到通知）
--------

6

发

车

-------- --------

（3）按规定站在适当

地点，显示发车信号或使用

列车无线调度通信设备发

车

车站值班员

使用列车无线调

度通信设备发车

时，应确认发车条

件具备（或得到报

告）

四

列

车

出

发

7

监

视

列

车

（8）列车起动后，

及时通知接车站：“×

（次）、（×点）×（分）

开”，并听取复诵

-------- -------- --------

（9）填记或确认

电子行车日志
-------- --------

不能使用电

子行车日志时，填

写纸质行车日志

（10）应答:“好

（了）”

（5）通过信号操作终

端确认列车整列出站，口

呼：“×次出站”

（4）监视列车，于列

车尾部越过发车地点，确认

列车尾部标志后返回

--------

--------
（6）擦（划）掉占线

板（簿）记载

（5）擦（划）掉占线

板（簿）记载
--------

8

报

点

（11）计算机报点

系统自动向列车调度

员报点

-------- --------

不能自动报

点时，向列车调度

员报点：“×（站）

报点，×（次）、

（×点）×（分）

开”

9

接

受

到

达

通

知

（12）复诵接车站

列车到达通知
（7）确认区间空闲 --------

接车站不需

人工报点时，车站

值班员通过系统

确认列车到达接

车站时刻

使用计轴设

备的，并应通过计

轴设备确认区间

空闲

（13）填记或确认

电子行车日志
-------- --------

不能使用电

子行车日志时，填

写纸质行车日志

12.3 其他要求
12.3.1 发车站在办理发车进路前，应确认区间空闲、接车站未办理同一区间的发车进路。
12.3.2 人工排列进路开放信号时，应执行“一看、二点击、三确认、四呼唤”及“眼看、鼠标指、口
呼”制度。眼看：看准应操纵的按钮；鼠标指：鼠标箭头对准应确认的按钮；口呼：规定用语，吐字清
楚。全
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13 非常站控模式下自动站间闭塞集中联锁（未设信号员）

13.1 作业程序图

13.1.1 接车（含通过）作业程序图

接车（含通过）作业程序应符合图 17 的规定。

图 17 接车（含通过）作业程序
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13.1.2 发车作业程序图

发车作业程序应符合图 18 的规定。

图 18 发车作业程序
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13.2 作业程序和岗位作业技术要求

13.2.1 接车（含通过）作业

接车（含通过）作业程序和岗位作业技术要求应符合表 17 的规定。

表 17 接车（含通过）作业程序和岗位作业技术要求

作业程序 岗位作业技术要求
事项要求

程序 项目 车站值班员 助理值班员

一

接

受

预

告

1

确

认

区

间

空

闲

（1）听取发车站预告 --------
发车站不需人工办理预

告时，此项作业省略

（2）按列车运行计划核对车次、时

刻、命令、指示（必要时与列车调度员联

系），确认列车接发顺序

-------- --------

（3）根据表示灯、行车日志及各种

行车表示牌，确认区间空闲
--------

使用计轴设备的，并应

通过计轴设备确认区间空闲

2

接

受

发

车

预

告

（4）同意发车站预告：“同意×（次）

预告”
--------

发车站不需人工办理预

告时，此项作业省略

（5）填记或确认电子行车日志 --------
不能使用电子行车日志

时，填写纸质行车日志

（6）按运营单位规定通知有关人员 -------- --------

（7）确认接车线 -------- --------

（8）通知助理值班员：“×（次）预

告、×道停车[通过][到开]”，并听取复

诵

（1）复诵：“×（次）

预告、×道停车[通

过][到开]”，并填写占线

板（簿）

助理值班员在室外作业

期间接到的通知，返回后，

除按规定应擦（划）掉的外，

应补填占线板（簿）。必要时

与车站值班员联系

二

开

放

信

号

3

听

取

开

车

通

知

（9）复诵发车站开车通知：“×（次）、

（×点）×（分）开（通过）”
-------- --------

（10）确认发车站开车提示，填记或

确认电子行车日志中的发车站发车时间

和本站接车线

--------
不能使用电子行车日志

时，填写纸质行车日志

（11）通知助理值班员：“×（次）

开过来（了）”，并听取复诵

（2）复诵：“×（次）

开过来（了）”
--------

（12）按运营单位规定通知有关人员 -------- --------

4

确

认

接

车

线

（13）确认接车线路空闲。 -------- --------

（14）停止影响进路的调车作业 --------

停止调车作业时机按站

细、线细规定执行。无影响

进路的调车作业时，此项作

业省略

5

开

放

信

号

（15）确认列车运行计划后，开放进

站信号，口呼：“进站”，点击始端按钮；

需办理变通进路时，口呼：“变通××”，

点击相应变通按钮；口呼“×道”（正线

通过时，口呼：“出站”），点击终端按钮；

设有延续进路时，口呼：“延续××”，点

击延续进路相应按钮。确认光带、信号显

示正确，口呼：“信号好(了)”

(3)通过信号操作终

端确认信号正确，应答：

“×道进站信号好（了）”

[通过时，应答：“×道进、

出站信号好（了）”]

列车通过时，应办理有

关发车作业程序

“变通××”中的“×

×”为按钮名称

“延续××”中的“×

×”为延续的按钮或线路名

称

助理值班员在室外作业

时，(3)项作业省略
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表 17（续）

作业程序 岗位作业技术要求
事项要求

程序 项目 车站值班员 助理值班员

三

接

车

6

列

车

接

近

（16）通过信号操作终端监视信号

及进路表示 -------- --------

（17）接近语音提示、光带变红，

再次确认信号开放正确 -------- --------

（18）通知助理值班员：“×（次）

接近，×道接车”，并听取复诵

（4）通过信号操作

终端确认信号开放正确，

复诵：“×（次）接近，

×道接车”

--------

7

接

送

列

车

--------
（5）到运营单位规

定地点接车
--------

四

列

车

到

达

︵

通

过

︶

8

列

车

到

达

︵

通

过

︶

（19）通过信号操作终端监视进路、

信号及列车进（出）站

（6）监视列车进站，

于列车停妥后返回。通过

列车，于列车尾部越过接

车地点，确认列车尾部标

志后返回

--------

（20）通过信号操作终端确认列车

整列进入（通过）接车线、区间空闲 --------

使用计轴设备的，并

应通过计轴设备确认区间

空闲

（21）对通过列车通知接车站：“×

（次）、（×点）×（分）通过”，并听取

复诵

-------- --------

（22）填记或确认电子行车日志

（7）对通过列车擦

（划）掉占线板（簿）记

载

不能使用电子行车日

志时，填写纸质行车日志

9

报

点

（23）通知发车站：“×（次）、（×

点）×（分）到”，并听取复诵
-------- --------

（24）计算机报点系统自动向列车

调度员报点
--------

不能自动报点时，向

列车调度员报点：“×（站）

报点，×（次）、（×点）

×（分）到[通过]”
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13.2.2 发车作业

发车作业程序和岗位作业技术要求应符合表 18 的规定。

表 18 发车作业程序和岗位作业技术要求

作业程序 岗位作业技术要求
事项要求

程序 项目 车站值班员 助理值班员

一

发

车

预

告

1

确

认

区

间

空

闲

（1）按列车运行计划核对车次、时刻、

命令、指示（必要时与列车调度员联系）；

根据表示灯、行车日志及各种行车表示牌，

确认区间空闲

--------

使用计轴设备的，

并应通过计轴设备确认

区间空闲

2

发

车

预

告

（2）向接车站发出：“×（次）预告”，

并听取同意的通知
--------

不需人工办理预告

时，此项作业省略

（3）填记或确认电子行车日志 --------

不能使用电子行车

日志时，填写纸质行车

日志。

二

开

放

信

号

3

开

放

信

号

（4）停止影响进路的调车作业 --------

停止调车作业时机按

站细、线细规定执行。无

影响进路的调车作业时，

此项作业省略

(5)确认列车运行计划后，开放出站信

号，口呼：“×道”，点击始端按钮；需办理

变通进路时，口呼：“变通××”，点击相应

变通按钮；口呼：“出站”，点击终端按钮。

确认光带、信号显示正确，口呼：“信号好

(了)”

(1)通过信号操作终端确

认信号正确，应答：“×道出站

信号好（了）”

“变通××”中的

“××”为按钮名称

助理值班员在室外

接发车时，(1)项作业省

略

三

发

车

4

准

备

发

车

（6）通知助理值班员：“发×道×（次）”，

并听取复诵

（2）复诵：“发×道×

（次）”

助理值班员在室外

作业时，可提前告知发车

计划

使用列车无线调度

通信设备通知时，应在用

语前增加姓名或代号

5

确

认

发

车

条

件

（7）通过信号操作终端监视信号及进

路表示
-------- --------

--------

（3）确认旅客上下、行包

装卸和列检作业等完了（或得

到通知）
--------

6

发

车

--------

（4）按规定站在适当地

点，显示发车信号或使用列车

无线调度通信设备发车

车站值班员使用列

车无线调度通信设备发

车时，应确认发车条件

具备（或得到报告）全
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表 18（续）

作业程序 岗位作业技术要求
事项要求

程序 项目 车站值班员 助理值班员

四

列

车

出

发

7

监

视

列

车

（8）列车起动后，及时通知接车站：

“×（次）、（×点）×（分）开”，并听取

复诵
-------- --------

（9）填记或确认电子行车日志。 --------

不能使用电子行车

日志时，填写纸质行车

日志

（10）通过信号操作终端确认列车整列

出站

（5）监视列车，于列车尾

部越过发车地点，确认列车尾

部标志后返回

--------

--------
（6）擦（划）掉占线板（簿）

记载
--------

8

报

点

（11）计算机报点系统自动向列车调度

员报点
--------

不能自动报点时，

向列车调度员报点：“×

（站）报点，×（次）、

（×点）×（分）开”

9

接

受

到

达

通

知

（12）复诵接车站列车到达通知，确认

区间空闲
--------

接车站不需人工报

点时，车站值班员通过

系统确认列车到达接车

站时刻，确认区间空闲

使用计轴设备的，

并应通过计轴设备确认

区间空闲

（13）填记或确认电子行车日志 --------

不能使用电子行车

日志时，填写纸质行车

日志

13.3 其他要求

13.3.1 发车站在办理发车进路前，应确认区间空闲、接车站未办理同一区间的发车进路。

13.3.2 人工排列进路开放信号时，应执行“一看、二点击、三确认、四呼唤”及“眼看、鼠标指、口

呼”制度。眼看：看准应操纵的按钮；鼠标指：鼠标箭头对准应确认的按钮；口呼：规定用语，吐字清

楚。
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14 非常站控模式下半自动闭塞集中联锁（设信号员）

14.1 作业程序图

14.1.1 接车（含通过）作业程序图

接车（含通过）作业程序应符合图 19 的规定。

图 19 接车（含通过）作业程序
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14.1.2 发车作业程序图

发车作业程序应符合图 20 的规定。

图 20 发车作业程序
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14.2 作业程序和岗位作业技术要求

14.2.1 接车（含通过）作业

接车（含通过）作业程序和岗位作业技术要求应符合表 19 的规定。

表 19 接车（含通过）作业程序和岗位作业技术要求

作业程序 岗位作业技术要求
事项要求

程序 项目 车站值班员 信号员 助理值班员

一

承

认

闭

塞

︵

接

受

预

告

︶

1

确

认

区

间

空

闲

（1）听取发车站请求闭塞

（双线为发车站预告），按列车

运行计划核对车次、时刻、命

令、指示（必要时与列车调度

员联系）

-------- -------- --------

（2）根据闭塞表示灯、行

车日志及各种行车表示牌，确

认区间空闲

-------- -------- --------

2

办

理

闭

塞

手

续

︵

接

受

发

车

预

告

︶

（3）同意闭塞：“同意×

（次）闭塞”[双线同意预告：

“同意×（次）预告”]

-------- --------

同意列车闭塞

（预告）后，按运营

单位规定通知有关

人员

（4）通知信号员：“办理

×（次）闭塞”[双线：“×（次）

预告”]，并听取复诵

（1）复诵：“办理×

（次）闭塞”[双线：“×（次）

预告”]
-------- --------

（5）确认无误后，应答：

“×（次）闭塞好（了）”

（2）一听语音（铃响）、

二看黄色箭头（黄灯）、三

点击（按）闭塞按钮、四确

认绿色箭头（绿灯），口呼：

“×（次）闭塞好（了）”

--------
双线无此项作

业

（6）填记或确认电子行车

日志
-------- --------

不能使用电子

行车日志时，填写纸

质行车日志

（7）确定接车线 -------- -------- --------

（8）通知信号员、助理值

班员：“×（次）、×道停车[通

过][到开]”，并听取复诵

（3）复诵：“×（次）、

×道停车[通过][到开]”，

并填写占线板（簿）

（1）复诵：

“×（次）、×

道停车[通

过][到开]”，并

填写占线板

（簿）

助理值班员在

室外作业期间接到

的通知，返回后，除

按规定应擦（划）掉

的外，应补填占线板

（簿）。必要时与车

站值班员联系

二

开

放

信

号

3

听

取

开

车

通

知

（9）复诵发车站开车通

知：“×（次）、（×点）×（分）

开[通过]”

-------- -------- --------

（10）填记或确认电子行

车日志中的发车站发车时间和

本站接车线
-------- --------

不能使用电子

行车日志时，填写纸

质行车日志

（11）通知信号员及助理

值班员“×（次）开过来（了）”，

并听取复诵

（4）复诵：“×（次）

开过来（了）”

（2）复诵：

“×（次）开过

来（了）”
--------

（12）按运营单位规定通

知有关人员
-------- -------- --------
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表 19（续）

作业程序 岗位作业技术要求
事项要求

程序 项目 车站值班员 信号员 助理值班员

二

开

放

信

号

4

确

认

接

车

线

（13）确认接车线路空闲
-------- -------- --------

（14）通知信号员停止影

响进路的调车作业。听取报告

后，应答：“好（了）”

（5）停止影响进路的

调车作业。确认停止后，报

告：“影响进路的调车作业

已停止”

--------

停止调车作业

时机按站细、线细规

定执行。无影响进路

的调车作业时，此项

作业省略

5

开

放

信

号

（15）确认列车运行计划

后，通知信号员：“×（次）、

×道停车[通过]，开放信号”。

听取复诵无误后，命令：“执行”

（6）复诵：“×（次）、

×道停车[通过]，开放信

号”
--------

列车通过时，应

办理有关发车作业

程序。

车站值班员认

为需指定延续进路

或办理变通进路时，

一并通知

（16）确认信号正确，应

答：“×道进站信号好（了）”[通

过时，应答：“×道进、出站信

号好（了）”]

（7）开放进站信号，

口呼：“进站”，点击（按下）

始端按钮；需办理变通进路

时，口呼：“变通××”，点

击（按下）相应变通按钮；

口呼“×道”（正线通过时，

口呼：“出站”），点击（按

下）终端按钮；设有延续进

路时，口呼：“延续××”，

点击（按下）延续进路相应

按钮。确认光带（表示灯）、

信号显示正确，口呼：“信

号好（了）”

--------

“变通××”中

的“××”为按钮名

称

“延续××”中

的“××”为延续的

按钮或线路名称

三

接

车

6

列

车

接

近

--------
（8）通过信号操作终

端监视信号及进路表示 -------- --------

（17）再次确认信号正确，

应答：“×（次）接近”

（9）接近语音提示（接

近铃响）、光带（表示灯）

变红，再次确认信号开放正

确，口呼：“×（次）接近”

-------- --------

（18）通知助理值班员：

“×（次）接近，×道接车”，

并听取复诵
--------

（3）复诵：

“×（次）接近，

×道接车”

--------

7

接

送

列

车

-------- --------

（4）到运

营单位规定地

点接车 --------

四

列

车

到

达

︵

通

过

︶

8

列

车

到

达

︵

通

过

︶

--------

（10）通过信号操作终

端监视进路、信号及列车进

（出）站

（5）监视

列车进站，于列

车停妥后（货物

列车未装列尾

装置或列尾装

置故障时，确认

列车整列到达

后）返回。通过

列车，于列车尾

部越过接车地

点，确认列车尾

部标志后返回。
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表 19（续）

作业程序 岗位作业技术要求
事项要求

程序 项目 车站值班员 信号员 助理值班员

四

列

车

到

达

︵

通

过

︶

8

列

车

到

达

︵

通

过

︶

（19）应答“好（了）

（11）通过信号操作终

端确认列车整列进入（通

过）接车线，口呼：“×（次）

到达[通过]”

-------- --------

（20）对通过列车通知接

车站：“×（次）、（×点）×（分）

通过”，并听取复诵
-------- -------- --------

（21）填记或确认电子行

车日志

（12）对通过列车擦

（划）掉占线板（簿）记载

（6）对通

过列车擦（划）

掉占线板（簿）

记载。

不能使用电子

行车日志时，填写纸

质行车日志

9

开

通

区

间

（22）通知信号员：“开通

×（站）区间”，并听取复诵

（13）复诵：“开通×

（站）区间”
--------

货物列车未装

列尾装置或列尾装

置故障时，确认列车

整列到达后，方可办

理区间开通手续

（23）确认无误后，应答：

“好（了）”

（14）一看闭塞表示

灯、二点击或按（拉）闭塞

（复原）按钮、三确认灯光

熄灭，口呼：“×（站）区

间开通”

-------- --------

（24）通知发车站：“×

（次）、（×点）×（分）到”，

并听取复诵

-------- -------- --------

10

报

点

（25）计算机报点系统自

动向列车调度员报点
-------- --------

不能自动报点

时，向列车调度员报

点：“×（站）报点，

×（次）、（×点）×

（分）到[通过]”
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14.2.2 发车作业

发车作业程序和岗位作业技术要求应符合表 20 的规定。

表 20 发车作业程序和岗位作业技术要求

作业程序 岗位作业技术要求
事项要求

程序 项目 车站值班员 信号员 助理值班员

一

请

求

闭

塞

︵

发

车

预

告

︶

1

确

认

区

间

空

闲

（1）确认列车运行计划；

根据闭塞表示灯、行车日志及

各种行车表示牌，确认区间空

闲

-------- -------- --------

2

办

理

闭

塞

手

续

︵

发

车

预

告

︶

（2）请求闭塞：“×（次）

闭塞”[双线：“×（次）预告”]，

并听取同意的通知
-------- -------- --------

（3）通知信号员：“办理

×（次）闭塞”，并听取复诵

（1）复诵：“办理×

（次）闭塞”
--------

双线无此项作

业

（4）确认无误后，应答：

“×（次）闭塞好（了）”

（2）一点击（按）

闭塞按钮、二听语音（铃

响）、三看黄色箭头（黄

灯）变绿，口呼：“×（次）

闭塞好（了）”

--------

（5）填记或确认电子行

车日志
-------- --------

不能使用电子

行车日志时，填写纸

质行车日

二

开

放

信

号

3

开

放

信

号

（6）通知信号员停止影

响进路的调车作业。听取报告

后，应答：“好（了）”

（3）停止影响进路

的调车作业。确认停止

后，报告：“影响进路的

调车作业已停止”

--------

停止调车作业

时机按站细、线细规

定执行。无影响进路

的调车作业时，此项

作业省略

（7）确认列车运行计划

后，通知信号员：“×（次）、

×道发车，开放信号”。听取

复诵无误后，命令：“执行”

（4）复诵：“×（次）、

×道发车，开放信号”
--------

车站值班员认

为需办理变通进路

时，一并通知

（8）确认信号正确，应

答：“×道出站信号好（了）”

（5）开放出站信号，

口呼：“×道”，点击（按

下）始端按钮；需办理变

通进路时，口呼：“变通

××”，点击（按下）相

应变通按钮；口呼：“出

站”，点击（按下）终端

按钮。确认光带（表示

灯）、信号显示正确，口

呼：“信号好（了）”

--------

“变通××”中

的“××”为按钮名

称
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表 20（续）

作业程序 岗位作业技术要求
事项要求

程序 项目 车站值班员 信号员 助理值班员

三

发

车

4

准

备

发

车

（9）通知助理值班员：

“发×道×（次）”，并听取复
--------

（1）复诵：“发

×道×（次）

助理值班员在

室外作业时，可提前

告知发车计划

使用列车无线

调度通信设备通知

时，应在用语前增加

姓名或代号

5

确

认

发

车

条

件

--------

（6）通过信号操作

终端监视信号及进路表

示

（2）确认旅客

上下、行包装卸和

列检作业等完了

（或得到通知） --------

6

发

车

-------- --------

（3）按规定站

在适当地点，显示

发车信号或使用列

车无线调度通信设

备发车

车站值班员使

用列车无线调度通

信设备发车时，应确

认发车条件具备（或

得到报告）

四

列

车

出

发

7

监

视

列

车

（10）列车起动后，及时

通知接车站：“×（次）、（×

点）×（分）开”，并听取复

诵

-------- -------- --------

（11）填记或确认电子行

车日志
-------- --------

不能使用电子

行车日志时，填写纸

质行车日志

（12）应答：“好（了）”

（7）通过信号操作

终端确认列车整列出站，

口呼：“×（次）出站”

（4）监视列

车，于列车尾部越

过发车地点，确认

列车尾部标志后返

回

--------

--------
（8）擦（划）掉占

线板（簿）记载

（5）擦（划）

掉占线板（簿）记

载
--------

8

报

点

（13）计算机报点系统自

动向列车调度员报点
-------- --------

不能自动报点

时，向列车调度员报

点：“×（站）报点，

×（次）、（×点）×

（分）开”

9

接

受

到

达

通

知

（14）复诵接车站列车到

达通知

（9）确认闭塞表示

灯熄灭
-------- --------

（15）填记或确认电子行

车日志
-------- --------

不能使用电子

行车日志时，填写纸

质行车日志全
国
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14.3 其他要求

14.3.1 开放信号时，执行“一看、二点击（按）、三确认、四呼唤”及“眼看、手指、口呼”制度。

眼看：看准应操纵的按钮；手指：鼠标箭头或光电笔对准应确认的按钮（继电联锁时为中、食指并拢成

“剑指”，指向应确认的按钮）；口呼：规定用语，吐字清晰。

14.3.2 未设助理值班员的车站及助理值班员不参与发车的列车，应由车站值班员按规定确认发车条件

具备（或得到报告）后发车，对货物列车未装列尾装置或列尾装置故障时，应亲自或指派胜任人员确认

列车尾部标志，本文件中其他涉及助理值班员的有关作业省略。确认发车条件的具体办法应由运营单位

规定。

14.3.3 与本站（场）区有关作业人员间的联系、通知，可采用信息系统或设备通知（车站值班员布置

进路及听取进路准备妥当的报告时除外），通知人员应及时确认被通知人员的签收回执，具体通知办法

应由运营单位规定。
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15 非常站控模式下半自动闭塞集中联锁（未设信号员）

15.1 作业程序图

15.1.1 接车（含通过）作业程序图

接车（含通过）作业程序应符合图 21 的规定。

图 21 接车（含通过）作业程序
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15.1.2 发车作业程序图

发车作业程序应符合图 22 的规定。

图 22 发车作业程序
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15.2 作业程序和岗位作业技术要求

15.2.1 接车（含通过）作业

接车（含通过）作业程序和岗位作业技术要求应符合表 21 的规定。

表 21 接车（含通过）作业程序和岗位作业技术要求

作业程序 岗位作业技术要求
事项要求

程序 项目 车站值班员 助理值班员

一

承

认

闭

塞

︵

接

受

预

告

︶

1

确

认

区

间

空

闲

（1）听取发车站请求闭塞（双线为

发车站预告），按列车运行计划核对车次、

时刻、命令、指示（必要时与列车调度员

联系）

-------- --------

（2）根据闭塞表示灯、行车日志及

各种行车表示牌，确认区间空闲
-------- --------

2

办

理

闭

塞

手

续

︵

接

受

发

车

预

告

︶

（3）同意闭塞：“同意×（次）闭塞”

[双线同意预告：“同意×（次）预告”]
--------

同意列车闭塞（预告）

后，按运营单位规定通知

有关人员

（4）一听语音（铃响）、二看黄色箭

头（黄灯）、三点击（按）闭塞按钮、四

确认绿色箭头（绿灯），口呼：“×（次）

闭塞好（了）”

（1）确认无误后，应

答：“×（次）闭塞好（了）”

双线无此项作业。

助理值班员在室外作

业时，（1）项作业省略

（5）填记或确认电子行车日志 --------
不能使用电子行车日

志时，填写纸质行车日志

（6）确定接车线 -------- --------

（7）通知助理值班员：“×（次）、

×道停车[通过][到开]”，并听取复诵

（2）复诵：“×（次）、

×道停车[通过][到开]”，

并填写占线板（簿）

助理值班员在室外作

业期间接到的通知，返回

后，除按规定应擦（划）

掉的外，应补填占线板

（簿）。必要时与车站值班

员联系

二

开

放

信

号

3

听

取

开

车

通

知

（8）复诵发车站开车通知：“×（次）、

（×点）×（分）开[通过]”
-------- --------

（9）填记或确认电子行车日志中的

发车站发车时间和本站接车线
--------

不能使用电子行车日

志时，填写纸质行车日志

（10）通知助理值班员：“×（次）

开过来（了）”，并听取复诵

（3）复诵：“×（次）

开过来（了）”
--------

（11）按运营单位规定通知有关人员 -------- --------

4

确

认

接

车

线

（12）确认接车线路空闲 -------- --------

（13）停止影响进路的调车作业 --------

停止调车作业时机按

站细、线细规定执行。无

影响进路的调车作业，此

项作业省略全
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表 21（续）

作业程序 岗位作业技术要求
事项要求

程序 项目 车站值班员 助理值班员

二

开

放

信

号

5

开

放

信

号

（14）确认列车运行计划后，开放进

站信号，口呼：“进站”，点击（按下）始

端按钮；需办理变通进路时，口呼：“变

通××”，点击（按下）相应变通按钮；

口呼：“×道”（正线通过时，口呼：“出

站”），点击(按下)终端按钮；设有延续进

路时，口呼：“延续××”，点击（按下）

延续进路相应按钮。确认光带（表示灯）、

信号显示正确，口呼：“信号好（了）”

（4）通过信号操作终

端确认信号正确，应答：

“×道进站信号好（了）”

[通过时，应答：“×道进、

出站信号好（了）”]

列车通过时，应办理

有关发车作业程序

“变通××”中的“×

×”为按钮名称

“延续××”中的“×

×”为延续的按钮或线路

名称

助理值班员在室外接

发车时，(4)项作业省略

三

接

车

6

列

车

接

近

（15）通过信号操作终端监视信号及

进路表示
-------- --------

（16）接近语音提示（接近铃响）、

光带（表示灯）变红时，再次确认信号开

放正确
-------- --------

（17）通知助理值班员：“×（次）

接近，×道接车”，并听取复诵

（5）通过信号操作终

端再次确认信号正确，复

诵：“×（次）接近，×道

接车”

--------

7

接

送

列

车

--------
（6）到运营单位规定

地点接车
--------

四

列

车

到

达

︵

通

过

︶

8

列

车

到

达

︵

通

过

︶

（18）通过信号操作终端监视进路、

信号及列车进（出）站

（7）监视列车进站，

于列车停妥后（货物列车

未装列尾装置或列尾装置

故障时，确认列车整列到

达后）返回。通过列车，

于列车尾部越过接车地

点，确认尾部标志后返回

--------

（19）通过信号操作终端确认列车整

列进入（通过）接车线
-------- --------

（20）对通过列车通知接车站：“×

（次）、（×点）×（分）通过”，并听取

复诵

-------- --------

（21）填记或确认电子行车日志。

（8）对通过列车擦

（划）掉占线板（簿）记

载

不能使用电子行车日

志时，填写纸质行车日志

9

开

通

区

间

（22）开通区间，一看闭塞表示灯、

二点击或按（拉）闭塞（复原）按钮、三

确认灯光熄灭

--------

货物列车未装列尾装

置或列尾装置故障时，确

认列车整列到达后，方可

办理区间开通手续

（23）通知发车站：“×（次）、（×

点）×（分）到”，并听取复诵
-------- --------

10

报

点

（24）计算机报点系统自动向列车调

度员报点
--------

不能自动报点时，向

列车调度员报点：“×（站）

报点，×（次）、（×点）

×（分）到[通过]”
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15.2.2 发车作业

发车作业程序和岗位作业技术要求应符合表 22 的规定。

表 22 发车作业程序和岗位作业技术要求

作业程序 岗位作业技术要求
事项要求

程序 项目 车站值班员 助理值班员

一

请

求

闭

塞

︵

发

车

预

告

︶

1

确

认

区

间

空

闲

（1）确认列车运行计划；根据闭塞

表示灯、行车日志及各种行车表示牌，确

认区间空闲

-------- --------

2

办

理

闭

塞

手

续

︵

发

车

预

告

︶

（2）请求闭塞：“×（次）闭塞”[双

线：“×（次）预告”]，并听取同意的通

知
-------- --------

（3）一点击（按）闭塞按钮、二听

语音（铃响）、三看黄色箭头（黄灯）变

绿，口呼：“×（次）闭塞好（了）”

（1）确认无误后，

应答：“×（次）闭塞好

（了）”

双线无此项作业

助理值班员在室外

作业时，（1）项作业省略

（4）填记或确认电子行车日志 --------

不能使用电子行车

日志时，填写纸质行车日

志

二

开

放

信

号

3

开

放

信

号

（5）停止影响进路的调车作业 --------

停止调车作业时机

按站细、线细规定执行。

无影响进路的调车作业

时，此项作业省略

（6）确认列车运行计划后，开放出

站信号，口呼：“×道”，点击（按下）始

端按钮；需办理变通进路时，口呼：“变

通××”，点击（按下）相应变通按钮；

口呼：“出站”，点击（按下）终端按钮。

确认光带（表示灯）、信号显示正确，口

呼：“信号好（了）”

（2）通过信号操作

终端确认信号正确，应

答：“×道出站信号好

（了）”

“变通××”中的

“××”为按钮名称

助理值班员在室外

作业时，（2）项作业省略

三

发

车

4

准

备

发

车

（7）通知助理值班员：“发×道×

（次）”，并听取复诵

（3）复诵：“发×道

×（次）”

助理值班员在室外

作业时，可提前告知发车

计划

使用列车无线调度

通信设备通知时，应在用

语前增加姓名或代号

5

确

认

发

车

条

件

（8）通过信号操作终端监视信号及

进路表示
-------- --------

--------

（4）确认旅客上下、

行包装卸和列检作业等

完了（或得到通知）

--------

6

发

车

--------

（5）按规定站在适

当地点，显示发车信号或

使用列车无线调度通信

设备发车

车站值班员使用列

车无线调度通信设备发

车时，应确认发车条件具

备（或得到报告）
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表 22（续）

作业程序 岗位作业技术要求
事项要求

程序 项目 车站值班员 助理值班员

四

列

车

出

发

7

监

视

列

车

（9）列车起动后，及时通知接车站：

“×（次）、（×点）×（分）开”，并听

取复诵

-------- --------

（10）填记或确认电子行车日志 --------

不能使用电子行车

日志时，填写纸质行车日

志

（11）通过信号操作终端确认列车整

列出站

（6）监视列车，于

列车尾部越过发车地点，

确认列车尾部标志后返

回

--------

--------
（7）擦（划）掉占

线板（簿）记载
--------

8

报

点

（12）计算机报点系统自动向列车调

度员报点
--------

不能自动报点时，向

列车调度员报点：“×

（站）报点，×（次）、（×

点）×（分）开”

9

接

受

到

达

通

知

（13）复诵接车站列车到达通知，并

确认闭塞表示灯熄灭
-------- --------

（14）填记或确认电子行车日志 --------

不能使用行车日志

时，填写纸质行车日志

15.3 其他要求

15.3.1 开放信号时，执行“一看、二点击（按）、三确认、四呼唤”及“眼看、手指、口

呼”制度。眼看：看准应操纵的按钮；手指：鼠标箭头或光电笔对准应确认的按钮（继电联

锁时为中、食指并拢成“剑指”，指向应确认的按钮）；口呼：规定用语，吐字清晰。

15.3.2 列车区间运行时分小于规定的开放进站信号时分时，办理信号时机应由运营单位规

定。

15.3.3 未设助理值班员的车站及助理值班员不参与发车的列车，应由车站值班员按规定确

认发车条件具备（或得到报告）后发车，对货物列车未装列尾装置或列尾装置故障时，应亲

自或指派胜任人员确认列车尾部标志，本文件中其他涉及助理值班员的有关作业省略。确认

发车条件的具体办法应由运营单位规定。

15.3.4 与本站（场）区有关作业人员间的联系、通知，可采用信息系统或设备通知，通知

人员应及时确认被通知人员的签收回执，具体通知办法应由运营单位规定。
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16 非常站控模式下无联锁（联锁失效）

16.1 作业程序图

16.1.1 接车（含通过）作业程序图

接车（含通过）作业程序应符合图 23 的规定。

图 23 接车（含通过）作业程序
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16.1.2 发车作业程序图

发车作业程序应符合图 24 的规定。

图 24 发车作业程序
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16.2 作业程序和岗位作业技术要求

16.2.1 接车（含通过）作业

接车（含通过）作业程序和岗位作业技术要求应符合表 23 的规定。

表 23 接车（含通过）作业程序和岗位作业技术要求

作业程序 岗位作业技术要求
事项要求

程序 项目 车站值班员 助理值班员 扳道员 引导人员

一

承

认

闭

塞

︵

接

受

预

告

︶

1

确

认

区

间

空

闲

（1）听取发车站

请求闭塞（双线正方

向除首列外，为听取

发车站预告），按列车

运行计划核对车次、

时刻、命令、指示（必

要时与列车调度员联

系）

-------- -------- --------

首列使用

电话闭塞法

时，核对由基

本闭塞法改用

电话闭塞法的

调度命令

（2）根据行车日

志及各种行车表示

牌，确认区间空闲
-------- -------- -------- --------

2

办

理

闭

塞

手

续

︵

接

受

发

车

预

告

︶

（3）发出电话记

录：“×号，（×点）

×（分），同意×（次）

闭塞”[双线正方向除

首列外为同意预告：

“同意×（次）预告”]

-------- -------- --------

同意列车

闭塞（预告）

后，按运营单

位规定通知有

关人员

（4）填记或确认

电子行车日志
-------- -------- --------

不能使用

电子行车日志

时，填写纸质

行车日志

（5）口呼：“×

（次）闭塞[预告]好

（了）”。揭挂“区间

占用”表示牌

（1）确认

无误后，应答：

“×（次）闭塞

[预告]好（了）”

-------- --------

助理值班

员在室外作业

时，（1）项作

业省略

（6）确定接车线 -------- -------- -------- --------

二

准

备

进

路

3

检

查

接

车

线

路

（7）通知助理值

班员、有关扳道员：

“×号、×号，×（次）

闭塞[预告]，检查×

道”，并听取复诵。

（2）复诵：

“×（次）闭塞

[预告]，检查×

道”

（1）复诵：

“×号，×（次）

闭塞[预告]，检

查×道”。

-------- --------

--------
（3）现场

检查

（2）现场检

查。
-------- --------

（8）应答：“×

道空闲”

（4）向车

站值班员报告：

“×道空闲”，

并填写占线板

（簿）

（3）向车站

值班员报告：“×

号，×道空闲”，

并填写占线板

（簿）。

-------- --------

4

准

备

进

路

（9）通知扳道员

停止影响进路的调车

作业。听取报告后，

应答：“好（了）”

--------

（4）停止影

响进路的调车作

业。确认停止后，

报告：“影响进路

的调车作业已停

止”。

--------

停止调车

作业时机按站

细、线细规定

执行。无影响

进路的调车作

业时，此项作

业省略
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表 23（续）

作业程序 岗位作业技术要求
事项要求

程序 项目 车站值班员 助理值班员 扳道员 引导人员

二

准

备

进

路

4

准

备

进

路

（10）确认列车

运行计划后，通知有

关扳道员：“×号、×

号，×（次）、×道停

车[通过][到开]，准

备进路”。听取复诵无

误后，命令：“执行”

--------

（5）进路上

的扳道员复诵：

“×号，×（次）、

×道停车[通

过][到开]，准备

进路”。接停车列

车时，接车线末

端及有关扳道员

回答：“×号，知

道（了）”

--------

列车通过

时，应办理有

关发车作业程

序。

车站值班

员认为需指定

延续进路或办

理变通进路

时，一并通知

-------- --------

（6）正确及

时地准备进路，

并将进路上无联

锁的有关对向道

岔及邻线上防护

道岔加锁

--------

进路上的

分动外锁闭道

岔无论对向或

顺向，均应对

密贴尖轨、斥

离尖轨和可动

心轨加锁

（11）听取扳道

员报告后，应答：“好

（了）”

--------

（7）报告：

“×号，×道接

车进路好（了）”

[列车通过或到

开时，发车端扳

道员报告：“×

号，×道发车进

路好（了）”]

-------- --------

（12）通知引导

人员：“确认×道接车

进路”。听取复诵无误

后，命令：“执行”

-------- --------

（1）

复诵：“确

认×道接

车进路”

设进路检

查人员时，检

查确认办法应

由运营单位规

定。

（13）听取引导

人员报告后，应答：

“好（了）”

-------- --------

（2）

确认进路

正确，报

告：“×道

接车进路

确认好

（了）”

扳道员兼

引导人员或引

导人员确认进

路有困难时，

应由扳道员再

次检查，确认

正确后报告。

接通过列车

时，发车端扳

道员再次确认

正确后报告

5

听

取

开

车

通

知

（14）复诵发车

站开车通知：“×

（次）、（×点）×（分）

开”

-------- -------- -------- --------

（15）填记或确

认电子行车日志中的

发车站发车时间和本

站接车线

-------- -------- --------

不能使用

电子行车日志

时，填写纸质

行车日志

（16）通知助理

值班员、扳道员：“×

号、×号，×（次）

开过来（了）”，并听

取复诵

（5）复诵：

“×（次）开过

来（了）”

（8）复诵：

“×（次）开过

来（了）”

-------- --------
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表 23（续）

作业程序 岗位作业技术要求
事项要求

程序 项目 车站值班员 助理值班员 扳道员 引导人员

二

准

备

进

路

5

听

取

开

车

通

知

（17）按运营单

位规定通知有关人员
-------- -------- -------- --------

三

引

导

接

车

6

引

导

接

车

（18）通知引导

人员：“×（次）、（×

点）×（分）开过来

（了），引导接车”。

听取复诵无误后，命

令：“执行”

-------- --------

（3）

复诵：“×

（次）、（×

点）×（分）

开过来

（了），引

导接车”

--------

-------- -------- --------

（4）

到规定地

点，按规定

时机显示

引导手信

号

--------

四

接

车

7

列

车

接

近

（19）应答：“×

（次）接近”
-------- --------

（5）

目视列车

接近，向车

站值班员

报告：“引

导人员，×

（次）接

近”

--------

（20）通知助理

值班员及有关扳道

员：“×号、×号，×

（次）接近，×道接

车”，并听取复诵

（6）复诵：

“×（次）接近，

×道接车”

（9）进路上

的扳道员复诵：

“×号，×（次）

接近，×道接

车”。接停车列车

时，接车线末端

及有关扳道员回

答：“×号，知道

（了）”

-------- --------

8

接

送

列

车

--------

（7）再次

确认接车线路

空闲，到运营单

位规定地点接

车

（10）再次

确认接车线路空

闲，到运营单位

规定地点接车

-------- --------
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表 23（续）

四

接

车

8

接

送

列

车

（21）对通过列

车，使用调度命令无

线传送系统传送行车

凭证或按规定使用列

车无线调度通信设备

向司机转达行车凭证

后，通知助理值班员：

“×（次）、×道显示

通过手信号”，并听取

复诵

（8）监视

列车进站，于列

车停妥后返回；

对通过列车，得

到车站值班员

显示通过手信

号的通知并复

诵后，显示通过

手信号。列车头

部越过接车地

点，收回通过手

信号。列车尾部

越过接车地点，

确认尾部标志

后返回

（11）监视

列车进（出）站，

确认列车尾部标

志；停车列车，

内方扳道员需确

认列车尾部过标

后返回

（6）

待列车头

部越过引

导地点后，

收回引导

手信号。

不能使用

调度命令无线

传送系统传送

行车凭证或使

用列车无线调

度通信设备向

司机转达行车

凭证时，应由

助理值班员交

递书面行车凭

证

五

列

车

到

达

︵

通

过

︶

9

列

车

到

达

︵

通

过

︶

（22）听取列车

到达（出站）报告，

应答：“好（了）”
--------

（12）报告：

“×号，×（次）

到达”。通过列车

发车端扳道员报

告：“×号，×

（次）出站”

-------- --------

（23）对通过列

车通知接车站：“×

（次）、（×点）×（分）

通过”，并听取复诵

（9）对通

过列车，擦（划）

掉占线板（簿）

记载

（13）对通

过列车，擦（划）

掉占线板（簿）

记载

-------- --------

10

开

通

区

间

（24）通知扳道

员：“×号，解锁×号

道岔[×进路]”

--------

（14）复诵

后将加锁的道岔

解锁

--------

连续使用

道岔同一位置

接发列车时除

外

（25）向发车站

发出电话记录：“×

号，×（次）、（×点）

×（分）到”，并听取

复诵

-------- -------- -------- --------

（26）填记或确

认电子行车日志
-------- -------- --------

不能使用

电子行车日志

时，填写纸质

行车日志

（27）摘下“区

间占用”表示牌
-------- -------- -------- --------

11

报

点

（28）通过计算

机报点系统向列车调

度员报点

-------- -------- --------

不能使用

计算机报点系

统时，向列车

调度员报点：

“×（站）报

点，×（次）、

（×点）×

（分）到（通

过）”全
国
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16.2.2 发车作业程序和岗位作业技术要求

发车作业程序和岗位作业技术要求应符合表 24 的规定。

表 24 发车作业程序和岗位作业技术要求表

作业程序 岗位作业技术要求
事项要求

程序 项目 车站值班员 助理值班员 扳道员

一

请

求

闭

塞

︵

发

车

预

告

︶

1

确

认

区

间

空

闲

（1）确认列车运行计划；

根据行车日志及各种行车表示

牌，确认区间空闲
-------- --------

首列使用电话闭塞

法时，核对由基本闭塞

法改用电话闭塞法的调

度命令

2

办

理

闭

塞

手

续

︵

发

车

预

告

︶

（2）单线及双线反方向（正

方向首列）请求闭塞：“×（次）

闭塞”[双线正方向除首列外：

“×（次）预告”]

-------- -------- --------

（3）复诵接车站发出的电

话记录[双线正方向除首列外为

听取接车站同意的通知]

-------- -------- --------

（4）填记或确认电子行车

日志。
-------- --------

不能使用电子行车

日志时，填写纸质行车

日志

（5）口呼：“×（次）闭塞

[预告]好（了）”。揭挂“区间占

用”表示牌

（1）确认无误后，

应答：“×（次）闭塞[预

告]好（了）”

--------

助理值班员在室外

作业时，（1）项作业省

略。

二

准

备

进

路

3

准

备

进

路

（6）通知扳道员停止影响

进路的调车作业。听取报告后，

应答：“好（了）”
--------

（1）停止

影响进路的调

车作业。确认停

止后，报告：“影

响进路的调车

作业已停止”

停止调车作业时机

按站细、线细规定执行。

无影响进路的调车作业

时，此项作业省略

（7）确认列车运行计划后，

通知有关扳道员：“×号、×号，

×（次）、×道发车，准备进路”。

听取复诵无误后，命令：“执行”

--------

（2）进路

上的扳道员复

诵：“×号，×

（次）、×道发

车，准备进路”。

有关扳道员回

答：“×号，知

道（了）”

车站值班员认为需

办理变通进路时，一并

通知

-------- --------

（3）正确

及时地准备进

路，并将进路上

无联锁的有关

对向道岔及邻

线上防护道岔

加锁

进路上的分动外锁

闭道岔无论对向或顺

向，均应对密贴尖轨、

斥离尖轨和可动心轨加

锁

（8）听取扳道员报告后，

应答：“好（了）”
--------

（4）报告：

“×号，×道发

车进路好（了）”

--------

（9）通知扳道员：“×号，

确认×道发车进路”。听取复诵

无误后，命令：“执行”

--------

（5）复诵：

“×号，确认×

道发车进路”

--------
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表 24（续）

作业程序 岗位作业技术要求
事项要求

程序 项目 车站值班员 助理值班员 扳道员

二

准

备

进

路

3

准

备

进

路

（10）听取扳道员报告，应

答：“好（了）”
--------

（6）再次

确认正确，报

告：“×号，×

道发车进路确

认好（了）”

--------

三

准

备

发

车

4

办

理

凭

证

（11）核对车次、区间，电

话记录号码，填写路票
-------- --------

双线正方向发车，

电话记录号码为：首列

为接车站承认的电话记

录号码；首列以后的列

车，为前次发出的列车

到达的电话记录号码

（12）与助理值班员核对路

票

（2）与车站值班

员核对路票
--------

5

交

付

凭

证

（13）通知助理值班员：“发

×道×（次）”，并听取复诵

（3）复诵：“发×

道×（次）”
-------- --------

--------
（4）与扳道员对

道

（7）与助

理值班员对道
--------

--------

（5）与司机核对

路票，确认正确后交付

司机

--------

使用调度命令无线

传送系统传送行车凭证

或使用列车无线调度通

信设备向司机转达行车

凭证时，无此项作业

四

发

车

6

确

认

发

车

条

件

--------

（6）确认旅客上

下、行包装卸和列检作

业等完了（或得到通

知）

-------- --------

7

发

车

--------

（7）按规定站在

适当地点，显示发车信

号或使用列车无线调

度通信设备发车

--------

车站值班员使用列

车无线调度通信设备发

车时，应确认发车条件

具备（或得到报告）

五

列

车

出

发

8

监

视

列

车

（14）列车起动后，及时通

知接车站：“×（次）、（×点）

×（分）开”，并听取复诵

-------- --------

车站值班员不能确

认列车是否起动时，应

由助理值班员报告车站

值班员

（15）填记或确认电子行车

日志
-------- --------

不能使用电子行车

日志时，填写纸质行车

日志

--------

（8）监视列车，

于列车尾部越过发车

地点，确认列车尾部标

志后返回

（8）监视

列车，确认列车

尾部标志，外方

扳道员于列车

尾部越过最外

方道岔后返回

--------

9

解

锁

进

路

（16）应答：“好（了）” --------

（9）外方

扳道员向车站

值班员报告：

“×号，×（次）

出站”

--------

--------
（9）擦（划）掉

占线板（簿）记载

（10）擦

（划）掉占线板

（簿）记载。

--------
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表 24（续）

作业程序 岗位作业技术要求
事项要求

程序 项目 车站值班员 助理值班员 扳道员

五

列

车

出

发

9

解

锁

进

路

（17）通知扳道员：“×号，

解锁×号道岔[×进路]”
--------

（11）复诵

后将加锁的道

岔解锁

连续使用道岔同一

位置接发列车时除外

10

报

点

（18）通过计算机报点系统

向列车调度员报点
-------- --------

不能使用计算机报

点系统时，向列车调度

员报点：“×（站）报点，

×（次）、（×点）×（分）

开”

11

接

受

到

达

通

知

（19）复诵接车站列车到达

电话记录
-------- -------- --------

（20）填记或确认电子行车

日志
-------- --------

不能使用电子行车

日志时，填写纸质行车

日志

（21）摘下“区间占用”表

示牌
-------- -------- --------

16.3 其他要求

16.3.1 在无联锁线路上接发列车时,进路上分动外锁闭道岔的具体加锁办法,按运营单位

规定执行。

16.3.2 使用引导信号接车时,现场不派引导人员,具体作业办法按运营单位规定执行。

16.3.3 与本站(场)区有关作业人员间的联系、通知可采用信息系统或设备通知(车站值班

员布置进路及听取进路准备妥当的报告时除外),通知人员应及时确认被通知人员的签收回

执,具体通知办法按运营单位规定执行。

16.3.4 检查线路空闲的具体办法按运营单位规定执行。
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