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前 言 
 

本文件按照GB/T 1.1—2020《标准化工作导则  第1部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定

起草。 

请注意本文件的某些内容可能涉及专利。本文件的发布机构不承担识别专利的责任。 

本文件由淄博市标准化研究院提出。 

本文件由淄博市质量标准认证协会归口。 

本文件起草单位：淄博市标准化研究院、淄博市质量标准认证协会、山东春满园科技服务有限公司、

淄博市中医医院、张店区第五中学、张店区东方实验学校、淄博市张店区车站街道城南社区居民委员会、

淄博市食品药品检验研究院、淄博市质量协会、高质标准化研究院鲁中分院、润申标准化技术服务（上

海）有限公司、中国机械总院标准化研究院、北京华夏鑫宇信息技术咨询有限公司、淄博市特种设备安

全与节能促进会、淄博市计量学会、淄博市职业健康和卫生安全协会、淄博市朗诵协会、淄博市青少年

艺术表演学会、淄博市志愿服务联合会、淄博市社会体育志愿者协会、淄博市楼宇经济促进会、淄博市

国际标准舞协会、淄博市机器人运动协会、淄博市消费者权益保护委员会、淄博市瑜伽协会、淄博市艾

灸协会、淄博拳击协会、淄博市价格协会、淄博市老龄产业发展促进会、淄博消防协会、淄博市中小企

业商会、淄博市信用协会、淄博市房地产经纪与评估协会、淄博市中医健康服务业协会、淄博市团餐行

业协会、淄博市保险行业协会、淄博市医患维权协会、淄博市家庭教育研究会、淄博市安全生产培训协

会、淄博市蜂产品行业协会、淄博市滨州商会、淄博市婚姻家庭咨询师协会、淄博市广告协会、淄博教

练型企业家协会、淄博市射箭运动协会、淄博市母婴护理行业协会、淄博市诚信建设促进会、淄博市富

硒农产品协会、淄博市建设工程质量安全与设备管理协会、淄博市建筑业协会、淄博市掼蛋运动协会、

淄博全民阅读促进会、淄博市心理援助促进会、淄博市生态环境志愿服务联合会、淄博市导游协会、淄

博市烧烤协会、淄博市晋商商会、淄博市建设工程招标投标和标准造价协会、淄博市诗词学会、淄博市

女企业家商会、淄博市儒商研究会、淄博市药师协会、淄博市电站锅炉金属技术监督协会、淄博市魔方

协会、淄博市张店区公园街道企业家商会、淄博市经济发展促进会、淄博市职业经理人协会、淄博市人

力资源服务行业协会、淄博市装备制造业协会、淄博市东方舞协会、淄博市城际救援队、淄博麦田公益

助学中心、淄博慈善阳光志愿服务队、淄博市工商业联合会、淄博市体育总会、淄博市社会组织管理局。 

本文件主要起草人：祝峰、牛彬、任维宣、王安冉、顾祖南、刘闻天、刘敏、高涛、张惠东、付洪

光、耿鹏、薛军、马晶、王轶、姚京裕、沈玉君、张爱红、孙惠慧、王晓楠、李浩、颜艳、王洪海、迟

松强、辛明哲、娄国庆、孙万斌、蔡培培、杨志国、韩喜、侯军元、孟繁伟、韩巧苓、王瑛琦、任益芳、

王伟、张晓兵、任姿颐、宋友智、张欣、田峰、苏浩循、张红桂、王春玲、刘祥军、闫张托、常慕永、

吕文亮、孟翔远、司素琴、朱斌、高博、肖向东、孙启志、李照、郑新玲、宁玉忠、吕佩山、曲妹、刘

文伟、刘汶健、荆学、王学锋、胡振伟、张雪梅、翟宏章、王擎、陈强、李斌、赵力、杨传勇、路红霞、

蔺增升、初建设、高嵩、刘垒、王楠、张林林、路爽、张惠青、胡晓博、鹿子莹、赵佩珍、唐丽华、孟

丽丽、胡艳霞、林柯柯、孙文凯。 
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社会团体标准化工作指南 

1 范围 

本文件规定了社会团体开展标准化工作的总体原则、标准化组织管理和工作机制、构建标准体系、

团体标准制（修）订、团体标准的档案管理、团体标准的自我声明公开、团体标准的实施与监督。 

本文件适用于社会团体开展标准化工作，有关企事业单位开展单位内部标准化或单位之间联合开

展标准化工作也可参照本文件。 

2 规范性引用文件 

下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期的引用文件，

仅该日期对应的版本适用于本文件；不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本

文件。 

GB/T 1.1  标准化工作导则 第1部分：标准化文件的结构和起草规则 

GB/T 13016 标准体系构建原则和要求 

GB/T 20000.1 标准化工作指南 第1部分：标准化和相关活动的通用术语 

GB/T 20004.1 团体标准化 第1部分：良好行为指南 

3 术语和定义 

下列术语和定义适用于本文件。 

 

标准化 standardization 

为了在既定范围内获得最佳程序，促进共同利益，对现实问题或潜在问题确立共同使用和重复使用 

的条款以及编制、发布和应用文件的活动。 
注1：标准化活动确立的条款，可形成标准化文件，包括标准和其他标准化文件。 

注2：标准化的主要效益在于为了产品、过程或服务的预期目的改进它们的适用性，促进贸易、交流以及技术合作。 

 

标准 Standard 

通过标准化活动，按照规定的程序经协商一致制定，为各种活动或其结果提供规则、指南或特性，

供共同使用和重复使用的文件。 
注1：标准宜以科学、技术和经验的综合成果为基础。 

注2：规定的程序指制定标准的机构颁布的标准制定程序。 

 

团体标准 Social organization standard 

由团体按照自行规定的标准制定程序制定并发布，供团体成员或社会自愿采用的标准。 

4 总体原则 

社会团体应依据其章程规定的业务范围进行活动，规范开展团体标准化工作，应配备熟悉标准化

相关法律法规、政策和专业知识的工作人员，建立具有标准化管理协调和标准研制等功能的内部工作部

门，制定相关的管理办法和标准知识产权管理制度，明确团体标准制定、实施的程序和要求。 

社会团体制定团体标准应遵循开放、透明、公平的原则，吸纳生产者、经营者、使用者、消费者、

教育科研机构、检测及认证机构、政府部门等相关方代表参与，充分反映各方的共同需求。 
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社会团体制定团体标准应以满足市场和创新需要为目标，聚焦新技术，新产业，新业态和新模式，

填补标准空白。 

团体标准应符合相关法律法规的要求，不得与国家有关产业政策相抵触。 

团体标准的技术要求不得低于推荐性国家标准的相关技术要求。 

标准化创新合作：鼓励社会团体之间开展团体标准化创新合作，共同研制或发布标准。 

跟踪本行业国内外发展动态，及时采用相关标准。 

5 标准化组织管理和工作机制 

标准化组织管理和工作机制的建立参照GB/T 20004.1 《标准化工作指南 第1部分：标准化和相关

活动的通用术语》。 

6 构建标准体系 

需求分析 

6.1.1 需求分析是社会团体通过分析内外部环境变化、服务对象及其他相关方的需求和期望，结合本

团体标准化现状，厘清本团体已满足、未满足和潜在的标准化需求，确定标准化方针与目标、标准化规

划、标准体系表、标准化文件等内容的活动。 

6.1.2 社会团体宜持续关注本组织及所属行业和标准化相关发展动态，吸收有益经验做法，融入社会

团体标准体系。 

6.1.3 相关方需求分析是社会团体需求分析的重要组成部分，社会团体宜收集、识别、分析服务对象

及其他相关方的需求和期望，并建立有效响应相关方需求和期望的社会团体标准体系。 

确定标准化方针与目标 

6.2.1 社会团体宜按照需求分析情况，制定满足本团体愿景、使命、价值观、战略以及总体方针与目

标需要的标准化方针与目标。标准化方针与目标协调统一。 

6.2.2 标准化方针是社会团体开展标准化工作的指导思想、决策和行动准则。标准化方针宜具有前瞻

性，能为确定标准化目标提供依据。 

6.2.3 标准化目标是社会团体一定时期内争取达到的标准化状态或期望获得的标准化成果。标准化目

标宜具体、可测量、可实现、合理、有时效，能对标准化方针的内容进行阶段性分解和落实。 

6.2.4 标准化目标内容需考虑的因素包括但不限于标准覆盖率、标准实施率、采标率、各项记录合格

率、标准化专业人员数量等。 

6.2.5 社会团体宜按照需求分析情况，制定满足本团体愿景、使命、价值观、战略以及标准化方针与

目标需要的标准化规划和计划。 

6.2.6 标准化规划是社会团体科学决策的组成部分，对标准体系构建起指导性作用。标准化规划宜明

确社会团体标准化工作的指导思想、工作任务、工作步骤、保障措施等内容。 

6.2.7 标准化计划宜落实标准化规划的要求，将标准化目标和任务具体化，保证标准化工作正常有序

开展和顺利实施。 

编制标准体系表 

可参照GB/T 13016 《标准体系构建原则和要求》。 

7 团体标准制（修）订 

标准制（修）订程序一般分为提案，立项，起草，征求意见，技术审查，批准、编号、发布和复审。 

提案 

7.1.1 团体标准管理协调部门收到提报单位提交的新标准项目提案后，进行登记和评估，形成团体标

全
国
团
体
标
准
信
息
平
台



T/ZBBX 001—2023 

3 

准项目建议书。团体标准管理协调部门也可以公开征集团体标准项目。 

7.1.2 团体标准项目建议书包括但不限于以下内容： 

—— 标准立项的目的、意义和作用； 

—— 标准的必要性和可行性； 

—— 同类标准国内外情况说明； 

—— 与现行强制性标准和推荐性标准的协调性关系； 

—— 标准参考国际标准和国外标准的情况； 

—— 标准的范围； 

—— 标准的主要内容； 

—— 标准预期的效果； 

—— 标准的贯彻和推广方案； 

—— 项目经费预算和来源情况； 

—— 标准涉及专利的情况。 

7.1.3 项目建议书示例见附录 A。 

立项 

7.2.1 团体标准管理协调部门对项目建议书进行审查，提交评估专家对项目的必要性、可行性等进行

论证，通过后形成团体标准制修订项目计划，以社会团体文件形式予以公示、发布。 

7.2.2 鼓励在全体成员单位范围内通报团体标准制修订项目计划，以便其成员参与到标准编制工作中。 

起草 

7.3.1 标准起草前的准备工作 

制定标准起草方案，成立标准起草工作小组，确定工作小组的组织方式和人员分工，明确标准起草

过程中的相关技术指标的验证方式，并规定标准起草所需时间。 

7.3.2 标准起草 

团体标准起草参照 GB/T 1.1《标准化工作导则 第 1部分:标准化文件的结构和起草规则》 的规定

执行。 

7.3.3 形成标准编制说明 

7.3.3.1 编制说明是标准审查专家审查标准的重要依据。 

7.3.3.2 编制说明的内容，应随着标准制定程序各阶段的进展不断补充，直到形成报批稿，可以上报

为止。 

7.3.3.3 编制说明内容模版见附件 B。 

征求意见 

7.4.1 通常需征求使用者、会员、业务主管部门及岗位、相关部门及岗位（如绩效考核部门）等相关

方的意见，或通过向相关人员进行定向征求意见。可采用会议、问卷、邮件、专家询证函或网站公告的

方式征求意见。 

7.4.2 征求意见需要发放的材料： 

—— 社会团体关于标准征求意见的正式通知函； 

—— 标准的征求意见稿； 

—— 征求意见反馈表（见附录 C）。 

7.4.3 征求意见应明确期限，不应少于 30日。 

7.4.4 涉及消费者权益的，应向社会公开征求意见，并对反馈意见进行处理协调。 

7.4.5 对征求意见的反馈信息进行汇总分析，研究确定采纳的意见，对不予采纳的意见给出明确的理

由。存在较大分歧的意见时，应进行协商。团体标准征求意见汇总处理表见附录 D。 

7.4.6 标准起草工作组对征求意见进行逐项处理，使标准征求意见稿进一步完善，最终形成标准草案
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送审稿。 

技术审查 

7.5.1 技术审查形式 

通常由团体标准管理协调部门负责组织，技术审查宜采用现场会议形式，也可结合实际情况采用视

频会议等其他形式。 

7.5.2 会议审查材料 

审查材料通常提前5天发给技术审查组相关人员，材料包括： 

—— 会议通知； 

—— 标准草案送审稿； 

—— 编制说明及相关附件； 

—— 征求意见阶段意见汇总处理表。 

7.5.3 技术审查组人员 

技术审查组人员通常为5人或7人组成，宜由以下人员组成： 

—— 标准使用者； 

—— 本业务领域相关专家； 

—— 标准归口部门代表； 

—— 业务主管部门代表； 

—— 外部的利益相关方代表（必要时邀请）。 

7.5.4 审查流程和要点 

7.5.4.1 标准起草工作组对标准的制定过程做全面扼要的介绍。 

7.5.4.2 与会专家对标准草案送审稿文体全文逐条审查，并填写专家意见表技术审查的重点包括：  

—— 符合有关法律、法规、规章、政策要求； 

—— 与其他标准相协调； 

—— 可操作、可验证； 

—— 符合或达到实际工作需求，达到预期的目标和要求； 

—— 与标准涉及的社会、标准化对象等相关方协调一致； 

—— 符合标准的编写规范。 

7.5.4.3 技术审查原则上应协商一致。如需表决，不少于技术审查组人数的 4/5 同意方为通过（附录

E）。起草人及其所在单位的专家不能参加表决，最终形成团体标准送审稿审查结论表（附录 F）。 

7.5.4.4 审查结果形成会议纪要，作出结论（会议纪要模版见附录 G）。审查通过的标准整理形成标准

草案报批稿；未通过的标准可经过修改后重新审查。 

批准、编号、发布 

7.6.1 团体标准管理协调部门接收报批材料并进行审核，主要报批资料包括但不限于： 

—— 立项审批通知； 

—— 标准报批稿； 

—— 征求意见函及意见汇总处理材料； 

—— 标准编制说明； 

—— 标准审查会议纪要。 

7.6.2 审核通过后进行编号，团体标准编号依次由团体标准代号、社会团体代号、团体标准顺序号和

年代号组成。团体标准编号方法如下: 
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7.6.3 社会团体代号由社会团体自主拟定，可使用大写拉丁字母或大写拉丁字母与阿拉伯数字的组合。

社会团体代号应合法，不得与现有标准代号重复。 

7.6.4 以社会团体文件形式予以公示、发布。 

复审 

7.7.1 通常在下列情况下，社会团体组织需考虑对标准进行复审： 

—— 与标准相关法律法规、规章、强制性标准发生变化； 

—— 标准所包括的技术和服务内容发生重大变化； 

—— 利益相关方的需求与期望发生明显变化； 

—— 引用标准已经修订或废止，对本标准内容和要求产生直接影响； 

—— 标龄超过 3年； 

—— 标准起草单位向批准立项部门提出标准复审建议。 

7.7.2 复审参与方宜包含以下人员： 

—— 职能管理部门及岗位人员； 

—— 相关部门及岗位人员； 

—— 本组织的理事、监事等。 

7.7.3 根据复审结论，确定标准是否持续有效、修订或废止。 

8 团体标准的档案管理 

在团体标准制定的过程中，应留存必要的纸质材料，材料包括： 

—— 起草阶段：团体标准项目建议书、编制说明、团体标准项目立项公告。 

—— 征求意见阶段：标准征求意见表、标准征求意见汇总表。 

—— 技术审查阶段：标准送审稿投票单、标准送审稿审查会议纪要。 

—— 批准阶段：团体标准报批表、标准批准发布公告。 

—— 实施阶段：团体标准内部发布实施文件通知。 

9 团体标准的自我声明公开 

公开方式 

社会团体通过“全国团体标准信息平台”自我声明公开其团体标准信息。 

平台注册 

社会团体依据《全国团体标准信息平台用户管理规定（试行）》给出的条件，在平台完成注册，需

提供下列材料，并自我承诺对以上材料的合法性，真实性负责。 

—— 社会团体法人登记证书； 

—— 开展团体标准化工作的内部工作部门及工作人员信息； 

—— 团体标准制修订程序等相关文件。 

公开内容 
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9.3.1 团体标准的名称、编号、发布文件等基本信息。 

9.3.2 团体标准涉及专利的，还应公开标准涉及专利的信息。 

9.3.3 鼓励社会团体公开其团体标准的全文或主要技术内容。 

声明内容 

社会团体应自我声明其公开的团体标准符合法律法规和强制性标准的要求，符合国家有关产业政

策，并对公开信息的合法性、真实性负责。 

10 团体标准的实施与监督 

团体标准由本团体成员约定采用或者按照本团体的规定供社会自愿采用。 

社会团体自行负责其团体标准的推广与应用。社会团体可以通过自律公约的方式推动团体标准

的实施。 

鼓励社会团体开展团体标准化良好行为评价。 

鼓励团体标准创新成果广泛应用，可将符合《推荐性国家标准采信团体标准暂行规定》要求的团

体标准，经过一定程序，转化制定为推荐性国家标准。 

采取有效措施开展数据信息安全管理，建立标准化信息反馈机制，及时搜集、整理、评审、处置

有关标准实施过程中的各种标准化信息。社会团体应主动回应影响较大的团体标准相关社会质疑，对于

发现确实存在问题的，要及时进行改正。 

加强对社会团体成员、标准化工作人员和标准化使用人员可采用专题讲座、考察学习、学术交流、

短期培训、知识竞赛等方式宣传与培训，内容包括标准化相关法律法规和政策文件、标准化专业知识等，

提高标准化意识，推动标准化理念及知识的传播，营造标准化氛围。 

11 专利、版权、商标等知识产权管理 

可参照GB/T 20004.1 《团体标准化 第1部分：良好行为指南》。
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A  

A  

附 录 A  

（规范性） 

团体标准项目建议书 

团体标准项目建议书见表A.1。 

表 A.1 团体标准项目建议书 

项目中文名称  项目英文名称  

制定或修订 □制定  □修订 被修订标准号  

计划起止时间  

提出单位  

联系人  联系方式  

目的、意义、必要性和可行性 指出标准项目涉及的方面，期望解决的问题 

范围和主要技术内容 标准的技术内容与适用范围；项目技术创新内容及成熟依据 

国内外情况简要说明 

包含但不限于以下内容： 

1，国内外对该项目研究情况简要说明 

2，项目与国际标准或国外先进标准的关系说明 

3，与国内相关标准的协调关系说明 

标准涉及专利情况说明  

是否可以转化为政府类标准 □是    □否 

是否联合其他协会发布 □是    □否 

负责起草单位意见 
公章 

年   月   日 
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B  
B  

附 录 B  

（规范性） 

团体标准编制说明 

《XXXX》团体标准编制说明示例如下： 

 

《XXXX》团体标准编制说明 

 

一、工作情况，包括任务来源、协作单位、主要工作过程、标准主要起草人及其所做的工作等。 

二、标准编制原则和确定标准主要内容（如：技术指标、参数、公式、性能要求、试验方法、检验

规则等）的论据（包括试验、统计数据）。修订标准时，应增列新旧标准水平的对比。 

三、主要试验（或验证）的分析、综述报告、技术经济论证，预期的经济效果，以及标准的创新性

和前瞻性。 

四、采用国际标准和国外先进标准的程度，以及与国际、国外同类标准水平的对比情况，或与测试

的国外以及样品、样机的有关数据对比情况。 

五、与有关的现行法律、法规和强制性国家标准的关系。 

六、重大分歧意见的处理经过和依据。 

七、贯彻标准的要求和措施建议（包括预期分析、应用措施、技术措施、过渡办法等内容）。 

八、废止现行有关标准的建议。 

九、其他应予以说明的事项。 
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C  
C  

附 录 C  

（规范性） 

团体标准征求意见反馈表 

团体标准征求意见反馈表见表C.1。 

表 C.1 团体标准征求意见反馈表 

标准名称  

意见提出人  单位  

联系电话  邮箱地址  

意见反馈内容 

序号 章条编号 修改意见 修改理由 

1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    

…    

注：此表填写完成后将加盖公章的纸质版或扫描版回传给发出单位。 

发出单位联系电话：            邮箱地址： 
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D  

附 录 D  

（规范性） 

团体标准征求意见汇总处理表 

团体标准征求意见汇总处理表见D.1。 

表 D.1 团体标准征求意见汇总处理表 

标准名称： 

标准负责起草单位： 

标准名称  

负责单位  

序号 标准章条号 意见内容 提出单位 处理意见 备注 

1      

2      

3      

4      

，，，      

 

征求意见处理情况统计： 

1、向 XX 家单位广泛征询意见，包括 XXXXXXXXX 等。 

2、发出征求意见 XX 份，返回有效意见 XX 份。 

3、收到 XX 条意见。修改采纳 XX 条，不采纳 XX 条。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
D  

E  
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附 录 E  

（规范性） 

《XXXX》团体标准送审稿投票单 

《XXXX》团体标准送审稿投票单见E.1 

表 E.1《XXXX》团体标准送审稿投票单 

 

送审稿名称  

投票专家姓名  

审查意见 

 

 

□同意该送审稿作为XXXXXX协会团体标准报批 

 

 

□不同意该送审稿作为XXXXXX协会团体标准报批 

 

 

□弃权 

 

 

投票专家签字： 

 

 

日期：   年    月    日 

 

全
国
团
体
标
准
信
息
平
台



T/ZBBX 001—2023 

4 

E  
F  

附 录 F  

（规范性） 

《XXXX》团体标准送审稿审查结论表 

《XXXX》团体标准送审稿审查结论表见表F.1。 

表F.1 《XXXX》团体标准送审稿审查结论表 

标准名称  

审查时间  

  审查情况： 

有效审查单总数：       共           份 

      同意：                 共           份 

不同意：               共           份 

弃权：                 共           份      

审查结论： 

 

□同意该送审稿作为 XXXXXX 协会团体标准报批 

 

 

 

□不同意该送审稿作为 XXXXX协会团体标准报批 

 

 

 

团体标准组织负责人：（签名） 

 

 

                              

                 年   月   日 

   

专家组组长：（签名） 

 

                        

    

                     年   月   日  
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F  
G  

附 录 G  

（规范性） 

《XXXX》团体标准会议纪要 

《XXXX》团体标准会议纪要示例如下： 
《XXXX》团体标准审查会会议纪要 

    年  月  日，XXXXX 协会在（会议地点）组织召开了《XXXX》团体标准专家审查会议。来自    等单位共  

名专家组成了审查委员会（见附表 1）。审查委员会听取了标准编制情况汇报，对标准文本进行了逐章、逐条审查，对

标准编制说明等进行了审查。会议纪要如下： 

一、标准制定程序规范，标准技术审查资料齐全。标准的结构、编写规则、技术要素等符合 GB/T 1.1 的规定。

标准编制说明要素完整、说明充分。 

二、审查委员会对提交审查会的标准材料进行审查，提出了 

    等方面意见；标准起草组根据审查意见（见附表 2）对标准文本等进行了修改完善，审查委员会对修改内容确认无

误。 

三、       （标准技术要求的先进性、合理性、适用性、规范性，与相关政策要求的符合性等的审查情况）。 

四、团体标准名称变更说明（必要时）。 

五、专家审查后投票表决结果如下： 

《标准名称》团体标准收回有效投票 X 票，其中同意 X 票、不同意 0 票、弃权 0 票。 

标准获得的同意报批票数达到专家组专家有效票数的五分之四以上，符合《XXXXXXXX 协会团体标准工作管理办法

（暂行）》的规定，通过审查，同意报批。 

六、建议标准起草组根据审查会议提出的修改意见，对送审稿作进—步修改和完善，尽快形成报批稿，报 XXXXX 协

会批准发布。 

 

附件：1.团体标准标准专家审查会议审查委员会名单 

2.团体标准专家审查意见汇总处理表 

 

专家组签字： 

 

 

团体标准组织负责人签字： 

 

年   月   日 
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附件1： 

 

《XXXX》团体标准专家审查会议审查委员会名单 

姓 名 审查委员会职务 单位名称 职务/职称 现从事专业领域 联系方式 签名 
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附件2： 

 

《XXXX》团体标准专家审查意见汇总处理表 

标准名称及：     

主要起草单位：                 承办人：               电话：              年  月  日填写 

标准章条号 原条文内容 修改后内容 提出单位或专家 采纳情况 备注 
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