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前  言

  本文件按照GB/T1.1—2020《标准化工作导则 第1部分:标准化文件的结构和起草规则》的规定

起草。
请注意本文件的某些内容可能涉及专利。本文件的发布机构不承担识别专利的责任。
本文件由中国氯碱工业协会标准化工作委员会提出并归口。
本文件主要起草单位:陕西北元化工集团股份有限公司、内蒙古伊东集团东兴化工有限责任公司、

山东大地盐化集团有限公司。
本文件参与起草单位:唐山三友氯碱有限责任公司、福建省东南电化股份有限公司、天津渤化化工

发展有限公司、山东金岭化工股份有限公司、湖北兴发化工集团股份有限公司、乳源东阳光电化厂、山东

新龙集团有限公司、昆明云能化工有限公司。
本文件主要起草人:徐生智、马立民、孙文勇、赵丽颖、袁海堰、郝怡臣、赵栋、李永刚、吴志坚、郑德兴、

许琼武、叶鹏云、李军、李迎堂、刘彩红、林洪棚、李春耕、李冬梅、王恒、温新能、麻荣强、杨宇静、刘建平、
王明军、董俊杰、孙震利、王连华、张晓宇、李广锋、杜敏、胡智勇、王文峰、赵平凡、高茂刚、王红锁、孙文杰、
董久雷、龚兆鸿、罗丽娟、张鹏德、王连旭、于增盛、陶准。

本文件由中国氯碱工业协会负责管理和解释。执行过程中如有意见或建议,请寄送中国氯碱工业

协会(地址:天津市南开区白堤路186号天津电子科技中心1105室;邮编:300192;电话022-27428255)。
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氯碱工业规程编写指南

1 范围

本文件规定了氯碱企业工艺规程、操作规程等规程的编写原则、管理要求、编写大纲及内容要求。
本文件适用于氯碱企业规程的编写。

2 规范性引用文件

下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中,注日期的引用文

件,仅该日期对应的版本适用于本文件;不注日期的引用文件,其最新版本(包括所有的修改单)适用于

本文件。

GB/T6441 企业职工伤亡事故分类

3 术语和定义

下列术语和定义适用于本文件。

3.1
规程 codeofpractice
为产品、过程或服务全生命周期的有关阶段推荐良好惯例或程序的文件。
[来源:GB/T20000.1—2014,5.6,有修改]

4 编写原则

4.1 合规合法

规程内容应符合《中华人民共和国安全生产法》等国家有关安全生产的法律法规、标准、规章、规程

和相关技术规范的要求。

4.2 可操作性

规程中规定的履行程序的行为指示应清晰、明确、具体、容易操作或履行。意味着只要执行规程中

规定的行为指示,并且遵守阶段、步骤之间的转换条件或程序最终结束条件,就可顺利地履行完成规程

中确立的程序。

4.3 可追溯/可证实性

规程中规定的程序是否被履行,要能够通过溯源材料的提供或有关证实方法得到证明或证实。意

味着规程中需要描述对应的追溯/证实方法,但这并不意味着这些方法都一定要实施。

4.4 简明准确、通俗易懂

4.4.1 规程应做到概念清晰、文字精简、语言简明、用语前后一致,不同岗位操作规程的结构、格式应统

一,内容全面。
1
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4.4.2 宜考虑操作人员的教育和知识水平以及操作技能,确保操作人员能够完整准确地理解规程的各

类要求。

5 总体要求

5.1 企业应建立相应的规程管理及使用制度。

5.2 企业可根据自身情况将相关规程独立设置或合并设置。

5.3 规程编制前应成立编制小组,编制小组成员宜包括但不限于与规程内容相关的生产、技术、电仪、
安全、环保、设备、岗位操作等人员,宜鼓励员工参与相关规程的编制。

5.4 规程文件主要由封面、发布页、审批页、前言、目录、正文、附件等组成。

5.5 规程的编号、审批、发放、更改、标识、使用、保管、销毁应符合程序文件的管理要求。

5.6 企业应每年对规程的适用性和有效性进行确认,生产现场应放置最新版审批后的规程。

5.7 当发生以下情况之一时,应及时对规程进行评审,并根据评审结果进行修订:

a) 国家有关安全生产的法律、法规、规程、标准有废止、修订或新发布时;

b) 生产设施新建、改建、扩建时;

c) 工艺、技术路线,装置设备和控制方式发生变更时;

d) 重大事故、重复事故或事故原因为操作性因素时;

e) 正常情况,每3年进行一次;

f) 其他需要评审的情况发生时。

6 工艺规程

6.1 编写大纲

工艺规程一般围绕主要产品编写,内容宜包括但不限于:

a) 产品工业综述;

b) 产品、原辅材料理化性质介绍、废弃物处置;

c) 工艺原理及过程指标;

d) 产品质量标准和主要原料技术规格;

e) 原辅料消耗标准;

f) 联锁及其功能;

g) 安全环保技术及防护;

h) 职业卫生防护;

i) 公用工程;

j) 附件资料。

6.2 内容编写要求

6.2.1 产品工业综述

宜有产品工业发展概述、主要工艺路线、企业釆用的工艺路线及装置简述等内容。

6.2.2 产品、原辅材料理化性质介绍、废弃物处置

6.2.2.1 宜有物理性质、化学性质、产品用途、包装、标志及运输等内容的介绍。

6.2.2.2 应有产品生产所需的原料、辅助原料、中间产品、副产品、产品的规格参数介绍。
2

T/CCASC5002—2023
全
国
团
体
标
准
信
息
平
台



6.2.2.3 应有固体废弃物、废水、废气的产生情况及处置路径概述情况,可列表说明,见表1。

表1 主要原辅料、产品及废弃物概况一览表

序号 名称 年产量/消耗量/t 最大存储量/t 物态 储存/处置方式 储存地点 备注

主要原辅料

中间产品

副产品

产品

三废

6.2.3 工艺原理及过程指标

6.2.3.1 将产品按照从原料到产品加工顺序过程的主要物态变化分为几个中间产品,宜分别编写中间

产品的生产原理、工艺流程、过程控制指标、生成中间产品的主要设备介绍。

6.2.3.2 宜有辅助生产工艺的生产原理、工艺流程、工艺控制指标、生成中间产品的主要设备介绍。

6.2.3.3 过程指标、报警宜体现在工艺指标一览表中,工艺规程、操作规程的其他内容,分析化验规程不

宜出现指标。工艺指标一览表的编写见附录A。

6.2.4 产品质量标准和主要原料技术规格

应有产品质量标准和主要原料技术规格的相关内容,并且不应低于国家标准。

6.2.5 原辅料消耗标准

6.2.5.1 产品的原辅料消耗标准设置应以保证生产系统安全稳定运行为前提,应符合国家标准的要求。

6.2.5.2 产品的原辅料消耗标准设置依据主要来源于可行性研究报告、设计资料、设备相关说明文件、
行业相关消耗标准等。

6.2.6 联锁及其功能

应有生产本产品所涉及的工艺联锁和安全仪表系统(包括紧急停车系统)的介绍,包括联锁名称、联
锁等级、联锁逻辑因果关系图(或联锁逻辑描述)以及联锁控制失效的危害,包括工艺联锁一览表、

SIS一览表及相关内容描述等。

6.2.7 安全环保技术及防护

6.2.7.1 对于有毒有害、可燃气体火灾检测保护系统等,应有测量原理简介,测量精度、报警值,监测点

分布图等介绍。

6.2.7.2 应有危险化学品安全管理介绍,内容主要包括存储体积或充装系数、特殊情况的容积(例如:

7级以上大风,气柜使用容积不超过容积的50%)、物料安全流速、空间含量、爆炸极限等。
3
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6.2.7.3 应有中毒、燃烧爆炸、烧伤、机械伤害及其防护的相关内容。如中毒的防护有密封设备、排气通

风、齐全的劳动防护用品等。

6.2.7.4 环境保护技术应包括以下内容:

a) 污染源及污染物;

b) 治理污染物的(废固、废气、废水)工艺原理、生产设施介绍,排放标准。

6.2.7.5 应有易燃易爆工序岗位一览表、防爆区域分布图、消防控制系统介绍、紧急排放系统介绍等相

关内容。

6.2.8 职业卫生防护

应有涉及相关工序的职业危害因素内容,包括职业卫生标准、防范措施与注意事项、劳动防护用品

与安全保障等。

6.2.9 公用工程

宜有介绍公用工程的相关内容,如供水(生产水、生活水、纯水、消防水、各种循环冷却水)的生产原

理、生产能力规模、使用方向及主要使用量、管线设备平面布置图、关键控制点及控制参数等。

6.2.10 附件资料

对规程内容有补充作用的附件资料,如记录样表、能量平衡图、物料平衡图、水平衡图、工艺指标一

览表等。

7 操作规程

7.1 编写大纲

操作规程宜按装置/工段/车间为单位编制成册,充分体现其针对性,内容宜包括但不限于:

a) 目的与范围;

b) 装置概述;

c) 工艺流程简述;

d) 操作程序;

e) 巡检规范、巡检标准及交接班要求;

f) 常见异常工况排查与处理;

g) 人机界面操作指南;

h) 设备结构、性能、原理及操作;

i) 危险有害因素与安全操作注意事项;

j) 附件资料。

7.2 内容编写要求

7.2.1 目的与范围

宜有目的、范围、岗位任务、岗位职责等内容描述。

7.2.2 装置概述

7.2.2.1 装置概述宜以工序为单位,介绍本装置主工艺的设计规模、设计能力、主要应用技术情况等。

7.2.2.2 装置包含子装置的,应对所包含的子装置进行说明。
4
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7.2.3 工艺流程简述

7.2.3.1 工艺流程简述以装置概述中的装置或子装置为单位逐个进行,装置名称应包含设计给出的装

置编号。

7.2.3.2 描述装置主要物料通过一定的生产设备或管道,即从原材料投入到本装置成品产出,按顺序描

述连续进行加工的全过程。内容包含但不限于装置的生产原理、反应方程式、工艺流程描述、工艺流程

简图、主要原辅材料标准等。

7.2.3.3 流程描述涉及设备的应包含设备名称和位号,位号应加括号表示,位号中包含的为区分生产线

的各类尾注均不体现。

7.2.3.4 流程描述中不宜涉及控制指标。

7.2.4 操作程序

7.2.4.1 操作清单

7.2.4.1.1 操作项目按子装置为单位形成清单,依次编写。

7.2.4.1.2 根据操作分类表将各类操作内容识别为若干操作项目,建立本岗位操作项目清单。

7.2.4.1.3 操作规程中应依次编写:开车操作、正常操作、临时操作、正常停车、紧急停车、异常情况操作

和其他辅助类操作。

7.2.4.2 操作程序

7.2.4.2.1 列出每个装置的所有操作清单,并进行风险分析,根据风险辨识需要编入操作规程的操作。

7.2.4.2.2 根据操作项目清单逐一编写操作程序。每一项操作宜包括操作前准备、操作步骤、注意事项

三部分。实际编写过程中操作前确认、注意事项可根据实际情况增减。

7.2.4.2.3 操作前准备宜包括物料、公用介质、电气仪表、设备设施、安全设施、环保设施、联锁、人员、通
信、应急物资和上下游工序的联系确认。

7.2.4.2.4 每一项操作里面应包括若干个具体的操作步骤(或操作动作),按顺序编写完成本项操作的

所有步骤。操作指令明确说明由谁(现场操作或中控操作)来完成。复杂操作可划分为不同的子系统分

别编制。操作步骤中写入的指标应和指标一览表一致。

7.2.4.2.5 注意事项应根据以往操作经验、季节性特点或事故总结,增加风险提示和操作过程的特殊

要求。

7.2.4.3 紧急停车

7.2.4.3.1 紧急停车操作应全面分析辨识紧急停车过程危险有害因素及可能遇到的特殊情况,确保安

全紧急停车。

7.2.4.3.2 紧急停车操作应至少包含:中断供水、冷却介质中断、危险气体报警仪多处报警、有毒化学品

泄漏,带压容器压力失控、断电、恶劣天气等,关键设备的轴震动、位移等。

7.2.4.3.3 对于自动化程度较高的生产装置,应设有紧急停车按钮。

7.2.4.3.4 对于自动化程度较低的生产装置,应确定停掉某一关键设备或关掉某一阀门,装置可紧急停

车的操作步骤。

7.2.4.4 其他

生产系统原始开车时,应专门编制原始开车方案,内容应涉及原始开车的安全检查、吹扫、打压、单
机试车、联动试车等。

5
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7.2.5 巡检规范、巡检标准及交接班要求

7.2.5.1 巡检规范针对现场外操。要明确巡检路线,巡检点或设备,制定巡检内容。

7.2.5.2 巡检内容包括温度、压力、流量、液位、泄漏、噪声、异味、电流、电压、振动等。对每一项巡检内

容要有处于正常的标准规范。巡检内容涉及指标的应有指标范围,但不应与过程指标重复。

7.2.5.3 交接班应包括交接生产运行情况、关键操作事项、异常处置及注意事项等。

7.2.6 常见异常工况排查与处理

7.2.6.1 异常工况辨识应参考装置设计评价资料、HAZOP分析报告、设备相关说明资料。

7.2.6.2 异常工况应至少包括关键设备运行指标偏离、泄漏等

7.2.6.3 异常工况达到紧急停车的,应编入紧急停车操作;造成事故的应关联相关应预案。

7.2.6.4 异常工况排查及处理表的编写见表2。

表2 ××岗位异常工况排查及处理

常见异常工况描述 可能原因 可能后果 操作/处置措施

7.2.7 人机界面操作指南

操作界面内容宜包含以下内容:系统导航窗口、画面翻阅操作、系统报警窗口查看(仪表工查看)、参
数调整设置窗口、操作面板窗口、趋势组画面、操作组画面、单点趋势画面。

7.2.8 设备结构、性能、原理及操作

7.2.8.1 规程中应有所属装置的机、泵、换热器、釜、窑、炉等设备的性能参数,工作原理,结构及简图,本
机联锁,开停操作步骤及基本维护要求。一般情况下来源于设备说明书。

7.2.8.2 主要描述设备的启停操作。设备的负载操作、负荷切换操作应编制在操作程序里。

7.2.9 危险有害因素与安全操作注意事项

7.2.9.1 参照GB/T6441,综合考虑起因物、引起事故的诱导性原因、致害物、伤害方式等,识别危险有

害因素,以便岗位人员安全工作。

7.2.9.2 危险有害因素包括:物体打击、车辆伤害、机械伤害、触电、淹溺、灼烫、火灾、高处坠落、坍塌、容
器爆炸、中毒、窒息、腐蚀、其他爆炸、起重伤害、其他伤害。

7.2.9.3 识别出的每一项危险有害因素后应有安全操作注意事项,安全操作注意事项一般包括佩戴劳

动防护用品、禁止进入、禁止用手触摸、严禁携带、及时撤离等。

7.2.10 附件资料

对规程内容有补充作用的附件资料,如装置平面布置图、设备一览表及主要设备生产能力等。
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8 检修规程

8.1 编写大纲

检修规程的内容宜包括但不限于:

a) 目的与范围;

b) 引用的标准;

c) 设备结构及原理;

d) 设备检修周期及检修内容;

e) 检修项目及质量标准;

f) 试车与验收;

g) 常见故障及处理方法;

h) 通用检修技术规范;

i) 常用工器具、量具使用方法及注意事项。

8.2 内容编写要求

8.2.1 目的与范围

8.2.1.1 宜有编制目的相关内容的介绍。

8.2.1.2 规程中需明确设备类型及型号。

8.2.2 引用的标准

规程中需说明所引用的标准及设备生产厂家的说明书。

8.2.3 设备结构及原理

规程中应有设备结构简图、性能参数、工作原理,各零部件的结构图、作用及功能介绍。

8.2.4 设备检修周期及检修内容

8.2.4.1 规程中应规定设备小修、中修、大修检查周期和检查内容,一般情况下来源于设备说明书或相

关标准规范。

8.2.4.2 规程中应规定设备长期停用检查周期及检查内容。

8.2.5 检修项目及质量标准

8.2.5.1 检修项目内容包含:设备各零部件拆解步骤;设备小修、中修、大修检查、测量、修理、更换内容。

8.2.5.2 质量标准内容包含:设备基础找平标准、螺栓紧固标准、垫片安装标准、管件连接安装标准、联
轴器找正标准、滚动轴承或滑动轴承安装标准、轴的质量验收标准、密封安装标准、动静平衡标准、各零

部件安装及配合标准、设备及机组运行参数标准等内容。

8.2.6 试车与验收

8.2.6.1 试车内容应包含试车前的准备、检查工作和试车操作步骤。

8.2.6.2 试车验收内容应包括:单机试车、联动试车、带负荷试车时振动、电流、温度、流量、压力、功率、
泄漏量等设备参数的验收标准。
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8.2.7 常见故障及处理方法

规程中应列表说明设备常见的故障现象,产生故障的原因及处置措施。

8.2.8 通用检修技术规范

通用检修技术规范内容可包含:焊接、气割、打磨、配管、螺栓安装、垫片安装、阀门检查及维护保养

规范、联轴器找正方法、橡胶衬里维修等通用类检修技术规范。

8.2.9 常用工器具、量具使用方法及注意事项

常用工器具、量具使用方法及注意事项内容应包含:各种工器具、量具的结构原理、使用方法及使用

注意事项。

9 其他规程

其他规程的编写见附录B。
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附 录 A
(资料性)

工艺指标一览表

A.1 工艺指标一览表编写要求如下。

a) 指标名称:一般采用“检测点位置+检测对象+参数名”的形式。部分生产线和其他生产线同

一控制点指标不一样的可单独制定指标一览表或在指标名称中进行区别。

b) 监测点位置:测点在现场的具体位置。如某台设备进口,某台设备本体,某台塔塔顶,某台塔第

几层塔板。

c) 计量单位:有关量、单位和符号的规范见附录C。

d) 控制范围:标准格式为n≤X≤m,其中X 表示指标,n 表示控制下限,m 表示控制上限。控制

范围包含安全运行范围和经济运行范围,安全控制范围主要是基于系统运行可靠性考虑制定

的控制范围,经济运行范围主要基于系统运行的经济性制定的控制范围,一般安全运行范围宽

于经济运行范围。

e) 检测方法:标准格式为n 次/周期,在线仪表应该写成“实时检测”,特殊情况可根据实际填写。

f) 设计值:工艺包中给定的控制范围。格式要求和控制范围一致。

g) DCS仪表位号:属于在线检测的填写相应的检测仪表在DCS中显示的位号,此仪表同时也是

DCS报警的检测仪表。仪表位号中存在区别生产线位号的,这一位省略。

h) 报警工况:带逻辑报警的,填写报警工况和在此工况下对应的报警值。不涉及的划斜线。

i) 报警优先级:在报警系统中,根据报警的后果的严重性和允许的响应时间,对所有报警信息进

行分级管理,作为操作人员在多个报警同时发生时选择处理顺序的依据。

j) LL:对应报警低低限。不涉及的划斜线。

k) L:对应报警低限。不涉及的划斜线。

l) 低报级别:报警评估后该指标低限报警的报警优先级别。

m) H:对应报警高限。不涉及的划斜线。

n) HH:对应报警高高限。不涉及的划斜线。

o) 高报级别:报警评估后该指标高限报警的报警有限级别。

A.2 工艺指标一览表示意见表A.1。
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附 录 B
(资料性)

其他规程编写大纲

B.1 电气运行规程

电气运行规程宜结合电气运行特点建立,内容宜包括但不限于:

a) 电气设备的运行条件;

b) 电气设备的运行巡检周期、项目及标准;

c) 电气系统及设备的投运和停运操作;

d) 电气系统及设备的异常现象及处理。

B.2 电气检修规程

电气检修规程的内容宜包括但不限于:

a) 电力设备的技术参数;

b) 电力设备的结构性能;

c) 电力设备的日常维护项目及其标准;

d) 电力设备的检修项目及其标准;

e) 电力设备的故障判断及处理。

B.3 电气预防性试验规程

电气预防性试验规程的内容宜包括但不限于:

a) 电气预防性试验工作周期及项目;

b) 电气预防性试验仪器原理及性能;

c) 电气预防性试验工作条件及开展流程;

d) 电气预防性试验工作的接线;

e) 电气预防性试验工作的操作步骤;

f) 电气预防性试验报告单的填写及诊断。

B.4 检验/化验规程

检验/化验规程的内容宜包括但不限于:

a) 规范性引用文件;

b) 测定方法;

c) 检验规则;

d) 检验安全要求;

e) 仪器操作规程(涉及较多大型仪器时,按仪器厂商提供的操作规范编制)。

B.5 仪表维护规程

仪表维护规程的内容宜包括但不限于:

a) 仪表设备的结构性能;

b) 仪表设备常见故障的处理;

c) 主要工器具的使用说明;
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d) 被测变量和仪表功能的字母代号;

e) DCS维护操作流程(包括组态修改、联锁调整、硬件更换等);

f) 系统完整性和符合性检查。

B.6 仪表检定、校准、期间核查规程

仪表检定、校准、期间核查规程的内容宜包括但不限于:

a) 仪表设备的工作原理;

b) 规范性引用文件;

c) 主要的操作步骤及程序;

d) 数据结果处理;

e) 主要工具的使用说明、控制参数的调整和整定。
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附 录 C
(资料性)

有关量、单位和符号的规范

  有关量、单位和符号的规范见表C.1。

表C.1 有关量、单位和符号的规范

序号 量 单位名称 符号

1 力 牛 N

2

3

4

5

压力

帕 Pa

千帕 kPa

兆帕 MPa

巴 bar

6 能量 焦 J

7

8

9

功率

瓦 W

千瓦 kW

兆瓦 MW

10

11

12

13

电阻

欧姆 Ω

千欧 kΩ

兆欧 MΩ

毫欧 mΩ

14 电荷量 库 C

15 电容 法 F

16 电导 西 S

17

18
温度

摄氏度 ℃

开 K

19

20

21

22

23

长度

米 m

千米 km

分米 dm

厘米 cm

毫米 mm

24

25

26

电流

安 A

千安 kA

毫安 mA
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表C.1 有关量、单位和符号的规范 (续)

序号 量 单位名称 符号

27

28

29

30

质量

克 g

千克 kg

毫克 mg

吨 t

31

32
体积

立方米 m3

升 L

33

34

35

36

时间

分 min

时 h

日 d

秒 s

37 级差噪声 分贝 dB

38 面积 平方米 m2

39 物质的量 摩尔 mol

40

41

42

电压

伏 V

千伏 kV

毫伏 mV

43 视在功率 千伏安 kVA

44 有功功率 千瓦 kW

45 无功功率 千乏 kVar

46

47

48

49

50

51

52

数值进制

千 k

兆 M

毫 m

微 μ

纳 n

分 d

厘 c

英文字母缩写规范

53 酸碱值pH

54 烧失量LOSS

55 石灰饱和系数KH

41

T/CCASC5002—2023
全
国
团
体
标
准
信
息
平
台



参 考 文 献

  [1] GB/T20000.1—2014 标准化工作指南 第1部分:标准化和相关活动的通用术语

[2] AQ/T3034—2022 化工过程安全管理导则

[3] T/CCSAS026—2023 化工企业操作规程管理规范

[4] 国家安全监管总局关于加强化工过程安全管理的指导意见(安监总管三〔2013〕88号)
[5] 危险化学品企业安全风险隐患排查治理导则(应急〔2019〕78号)
[6] 刘强.化工过程安全管理实施指南[M].北京:中国石化出版社,2014.

T/CCASC5002—2023
全
国
团
体
标
准
信
息
平
台


