
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



中国电子学会标准化工作委员会 

团体标准制修定工作程序 

中国电子学会标准化工作委员会团体标准制定工作程

序包括以下环节：立项、编制、征求意见、审查、投票通过、

公布、复审。 

一、立项 

 团体标准的立项，由中国电子学会标准化工作委员会统一

负责； 

 任何政府机构、行业社团组织、企事业单位和个人均可提

出制修订团体标准立项申请，并填写《中国电子学会标准

化工作委员会团体标准项目任务书》（见附件一）、制定标

准草案； 

 立项建议和标准草案由中国电子学会标准化工作委员会

相应的分技术委员会受理，经分技术委员会审查论证后进

行项目申报； 

 中国电子学会标准化工作委员会对标准计划项目进行审

核和协调后，审批通过； 

 中国电子学会标准化工作委员会秘书处对接收的标准立

项建议进行汇总后，在指定网站上公示一个月，广泛征求

意见后，组织有关方进行协调，经协调一致的项目，列入

团体标准制定计划； 

 中国电子学会标准化工作委员会批准的团体标准项目计

划，根据实际情况可予以调整，需要调整的项目填写《中



国电子学会标准化工作委员会团体标准项目计划调整申

请表》（见附件二），由分技术委员会报送中国电子学会标

准化工作委员会。 

二、编制 

 标准项目负责起草单位按立项要求起草标准，鼓励组织生

产、科研、营销、用户等方面人员成立编制工作组，共同

编写团体标准； 

 团体标准编写应符合 GB/T 1《标准化工作导则》与 GB/T 

20004《团体标准化》、GB/T 20001《标准编写规则》、GB/T 

20002《标准中特定内容的起草》的规定； 

 在编写标准草案的同时，应编写标准编制说明，其内容一

般包括： 

——工作简要过程，任务来源、主要参加单位和工作组成

员名单等； 

——标准编制原则和主要内容，修订标准时应列出与原标

准的主要差异和理由； 

——采用国际标准和国外先进标准情况，及与国际、国外

同类标准水平的对比情况； 

——主要试验验证情况和预期达到的效果； 

——与现行法律、法规和政策及相关标准的协调性； 

——贯彻标准的要求和措施建议； 

——废止现行团体标准的建议； 

——重要内容的解释和其它应予说明的事项，如参考资料



目录等。 

三、征求意见 

 标准编制工作组完成标准草案后，经充分讨论后形成标准

草案征求意见稿；秘书处将标准草案征求意见稿在分技术

委员会委员内部征求意见，并在中国电子学会标准化工作

委员会指定网站上公示至少一个月，编制工作组根据有关

方面提出的意见修改标准草案，秘书处根据需要组织征求

意见稿讨论会，在各相关方协商一致的前提下，形成标准

草案送审稿，同时填写标准征求意见稿意见汇总处理表

（见附件三）。 

四、投票通过 

 标准草案送审稿由秘书处组织由专家委员会专家与相关

领域的外部专家共同组成审查工作组对标准草案送审稿

进行审查，标准审查形式为会议审查或函审； 

 标准审查时应对标准草案征求意见稿意见汇总处理表中

的意见处理情况进行审定； 

 标准草案送审稿审查通过后，由标准项目负责起草单位整

理成标准投票表决稿及有关附件，报秘书处进行复核； 

 起草单位报送文件包括： 

 ——团体标准报批签署单（见附件六）； 

 ——团体标准申报单（见附件七）； 



 ——标准草案征求意见稿； 

 ——标准编制说明； 

 ——标准草案征求意见稿意见汇总处理表； 

 ——标准审查会议纪要或标准草案送审稿函审单及函审

结论（见附件四、附件五）； 

 ——采用国际标准或国外先进标准的原文和译文； 

 ——标准投票表决稿。 

 秘书处复核后存档，报送中国电子学会标准化工作委员

会； 

 中国电子学会标准化工作委员会对标准进行程序审查，并

对标准投票表决稿是否通过进行投票； 

 中国电子学会标准化工作委员会对团体标准进行投票时，

必须有全体委员的三分之二以上同意方为通过； 

 秘书处报送文件包括： 

 ——团体标准报批签署单（见附件六）； 

 ——团体标准申报单（见附件七）； 

 ——标准草案征求意见稿； 

 ——标准编制说明； 

 ——标准征求意见稿意见汇总处理表； 

 ——标准审查会议纪要或标准草案送审稿函审单及函审

结论（见附件四、附件五）； 

 ——采用国际标准或国外先进标准的原文和译文； 

 ——标准投票表决稿。 

 



五、公布 

 团体标准由中国电子学会标准化工作委员会批准并公布； 

 团体标准批准公布后，由中国电子学会标准化工作委员会

向国家标准化管理委员会指定的信息平台同步发布并公

示； 

 团体标准批准公布后，由中国电子学会标准化工作委员会

或分技术委员会进行标准的宣贯和解释工作。 

 团体标准公布后，应在 12个月内出版发行； 

 团体标准的出版由国家有关部门批准的正式出版单位进

行出版。 

六、复审 

 团体标准复审有定期复审与申请复审两种形式； 

 团体标准公布后，分技术委员会定期对标准进行适用性评

估，鼓励组织生产、科研、营销、用户等方面人员成立工

作组，共同评估团体标准适用性并对需要复审标准填写

《团体标准复审申请表》（见附件八）； 

 任何政府机构、行业社团组织、企事业单位和个人均可提

出团体标准复审申请并填写《团体标准复审申请表》； 

 团体标准复审申请由中国电子学会标准化工作委员会相

应的分技术委员会受理，经分技术委员会审查论证后进行

团体标准复审； 

 分技术委员会将复审申请报送秘书处； 



 秘书处组织专家委员会委员及外部专家会对标准进行复

审，并由标准化工作委员会对标准复审结论是否通过进行

投票； 

 中国电子学会标准化工作委员会对团体标准进行复审投

票时，必须有全体委员的四分之三以上同意方为通过。 



附件一： 

中国电子学会标准化工作委员会团体标准项目建议书 

建议项目名称 

(中文) 

 

 

 

建议项目名称 

(英文) 
 

制定或修订 □ 制定 □ 修订 被修订标准号  

国际标准名称 

（中文） 

 

 

 

国际标准名称 

（英文） 
 

ICS分类号  中国标准分类号  

牵头单位  计划起止时间  

目的﹑意义或必 

要性 

 

指出标准项目涉及的方面，期望解决的问题； 

 

 

 

范围和主要 

技术内容 

 

标准的技术内容与适用范围； 

 

 

 

 

国内外情况 

简要说明 

 

 

1. 国内外对该技术研究情况简要说明：国内外对该技术研究情况、进程及未来的发展；该技

术是否相对稳定，如果不是的话，预计一下技术未来稳定的时间，提出的标准项目是否可作

为未来技术发展的基础； 

2. 项目与国际标准或国外先进标准采用程度的考虑：该标准项目是否有对应的国际标准或国

外先进标准，标准制定过程中如何考虑采用的问题； 

3. 与国内相关标准间的关系：该标准项目是否有相关的国家或行业标准，该标准项目与这些

标准是什么关系，该标准项目在标准体系中的位置； 

4. 指出是否发现有知识产权的问题。 

 

 

牵头单位 

 

（签字或盖公章） 

 

年  月  日 

分技术委员会 

 

（签字或盖公章） 

 

   年  月  日 

中国电子学会标

准化工作委员会 

 

（签字或盖公章） 

 

    年  月  日 

[注 1]  填写制定或修订项目中，若选择修订必须填写被修订标准号； 

[注 2]  选择采用国际标准，必须填写采标号及采用程度； 

 



附件二： 

中国电子学会标准化工作委员会 

团体标准项目计划调整申请表 

标准 

名称 
 

计划项目批准文号

及项目编号 
 

申请调整 

的内容 
 

理由和依据  

主要起草 

单  位 

 

单位名称： 

负责人：                     （签名或盖公章）       年    月    日 

分技术委员会 

 

单位名称： 

负责人：                     （签名或盖公章）       年    月    日 

中国电子学会

标准化工作 

委员会 

 

单位名称： 

负责人：                     （签名或盖公章）       年    月    日 

 

中国电子学会标准化工作委员会承办人：                     电  话： 



 

附件三： 

中国电子学会标准化工作委员会 

团体标准征求意见汇总处理表 
标准项目名称：                      承办人：                共   页    第   页 

主要起草单位：                      电  话：                年   月   日 填写 

序号 标准章条编号 意见内容 提出单位 处理意见及理由 

     

说明：  ① 发送“征求意见稿”的单位数：         个。 

② 收到“征求意见稿”后，回函的单位数：        个。 

③ 收到“征求意见稿”后，回函并有建议或意见的单位数：    个。 

       ④没有回函的单位数：     个。 



附件四： 

中国电子学会标准化工作委员会 

团体标准草案征求意见稿函审结论表 

标准项目名称  

主要起草单位  分技术委员会  

函审时间 
发出日期 年     月     日 

投票截止日期 年     月     日 

回函情况： 

函审单总数： 

赞成：共       个单位 

赞成，但有建议或意见：共       个单位 

不赞成，如采纳建议或意见改为赞成：共       个单位 

弃权：共       个单位 

不赞成：共       个单位 

未复函：共       个单位 

函审结论： 

 

 

 

 

 

审查工作组组长： 

（签名或盖公章） 

                                                              年    月    日 

审查工作组承办人：                                            电话： 



附件五： 

中国电子学会标准化工作委员会 

团体标准征求意见稿函审单 
标准项目名称： 

主要起草单位： 

发出日期：          年    月    日 

投票截止日期：          年    月    日 

表决态度： 

赞 成  

赞 成，有建议或意见 

 

不赞成，如采纳意见或建议改为赞成
 

 

    弃权  

    不赞成                                                                         

建议或意见和理由如下： 

 技术负责人（签名） 

                 年    月    日      

说明：  ①在选定的方框内划“√”表决，只可划一个，否则按废票处理（废票不计数）。 

② 回函说明提不出意见的单位按赞成票计；没有回函说明理由的，按弃权票计。 

③ 回函日期，以邮戳为准；建议或意见和理由栏，幅面不够可另附纸。 

审查工作组承办人：                                电话： 



附件六： 

中国电子学会标准化工作委员会标准报批签署单 

标准项目名称  

计划项目编号  

标准分类号  

分技术委员会  
代替、废止 

标准号 
 

标准项目负责起草单位  

标

准

主

要

起

草

人 

姓名 单      位 职称（职务） 

   

   

   

   

   

标

准

说

明 

标准性质 （1）强制性标准                    （2）推荐性标准 

标准类别 
（1）基础      （2）方法      （3）产品税     （4）安全卫生 

（5）环境保护  （6）管理      （7）其他       （8）工程建设 

采用国际标准或国

外先进标准情况 

（1）等同采用      （2）等效采用      （3）非等效 

被采用的标准编号和名称 

标准水平分析 （1）国际先进水平    （2）国际一般水平   （3）国内先进水平 

与测试的国外样 

品样机有关数据 

的对比（产品国 

家标准填写） 

 

标准项目负责起草单位

技术负责人意见 

 

 

 

 

 

（签名或盖章）      年    月    日 



审 

查 

工 

作 

组 

审 

查 

结 

论 

 

 

 

 

 

 

 

审查委员会主任委员（签名）：        年   月   日 

复     

审     

意     

见 

中
国
电
子
学
会
标
准
化
工
作
委
员
会 

 

 

 

 

 

复审人（签名）：  

     年    月    日 

审     

批     

意      

见 

中
国
电
子
学
会
标
准
化
工
作
委
员
会 

 

 

 

 

负责人（签名）： 

     年    月    日 

说明：①填写“计划项目编号”栏时，团体标准计划项目应填中国电子学会标准化工作委员

会下达的计划项目编号； 

      ②在选定内容的序号上（标准说明栏前 4项）划“√”； 

      ③表中填不下的内容可另附页。 

 

 

 



附件七： 

中国电子学会标准化工作委员会团体标准申报单 

标准名称  

项目批准文号 

及项目编号 
 

国际标准分类号  

中国标准分类号  

标准类别 

（1）基础              （2）方法             （3）产品 

（4）工程建设          （5）节能综合利用     （6）安全生产 

（7）管理技术          （8）其他 

采用国际标准

或国外先进标

准的程度 

（1）等同采用                   （2）修改采用     

被采用的标准号： 

标准水平分析 
（1）国际先进水平               （2）国际一般水平 

（3）国内先进水平 

与测试的国外

样品样机相关

数 据 的 对 比

（产品标准填

写） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

标准主要 

起草单位 

      

 

      

（签名或盖公章）   

中国电子学会标准

化工作委员会  

 

         

 

（签名或盖公章）    

承办人  填报日期 年   月   日 

 

填写说明：1、表中第 2，3，4行，请在选定的内容上划“√”的符号。 



 

附件八： 

中国电子学会标准化工作委员会团体标准复审申请表 

标准 

名称 
 

标准 

编号 
 

申请复审 

的内容 
 

理由和依据  

主要起草 

单  位 

 

起草单位名称： 

 

负责人：                     （签名或盖公章）       年    月    日 

分技术委员会 

 

委员单位名称： 

 

负责人：                     （签名或盖公章）       年    月    日 

中国电子学会

标准化工作 

委员会 

 

单位名称： 

 

负责人：                     （签名或盖公章）       年    月    日 

中国电子学会标准化工作委员会承办人：                     电  话： 


