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前  言

本文件按照 GB/T 1.1-2020《标准化工作导则 第 1 部分：标准化文件的结构和起草规则》的规则

起草。

请注意本文件的某些内容可能涉及专利。本文件的发布机构不承担识别专利的责任。

本文件由广州市标准化研究院提出。

本文件由广州市南沙区粤港澳标准化与质量发展促进会归口

本文件主要起草单位：广州市标准化研究院、广州市南沙区粤港澳标准化与质量发展促进会、中科

天网（广东）标准技术研究有限公司。

本文件主要起草人：XXX、XXX、XXX.......。

本文件为首次发布。
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团体标准培优信息系统建设规范

1 范围

本文件规定了团体标准培优信息系统建设过程中的基础环境建设原则、应用系统建设和团体标准培

优信息系统管理的要求。

本文件适用于团体标准培优信息系统的建设。

2 规范性引用文件

下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期的引用文件，

仅该日期对应的版本适用于本文件；不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本

文件。

GB/T 29194 电子文件管理系统通用功能要求

3 术语和定义

下列术语和定义适用于本文件。

3.1

团体标准 social organization standard

团体按照团体确立的标准制定程序自主制定发布的标准。

3.2

团体标准培优信息 social organization standard training information

在培优信息过程中形成的，反应团体标准特征信息的，具有保存价值的电子文本。

3.3

团体标准培优信息系统 social organization standard Training information system

使用者按需求对培优信息进行收集、整理、存储和管理而形成的集合。

4 基础建设原则

4.1 制定信息系统方案

4.1.1 根据实际需求与建立团体标准培优信息系统目标制定团体标准培优信息系统的技术和实施方案，

内容包括团体标准培优信息系统建设的技术路线、工作部署、进度安排、组织管理与质量保障措施等。

4.1.2 以现阶段实际需求为重，兼顾未来发展趋势，使信息系统能切实运行并有提升空间。

4.2 软硬件设备

4.2.1 基本要求
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4.2.1.1 根据建立团体标准培优信息系统目标制定软硬件配置方案及网络设计方案，进行试运行，正

常后投入使用。

4.2.1.2 为确保团体标准培优信息系统的运行与高效，应配备合适的服务器、存储、网络设备等硬件。

4.2.1.3 为确团体标准保培优信息系统使用的准确与便捷，应配备必要的全文检索、光学识别等软件。

4.2.2 部署要求

软硬件部署应符合以下要求：

a) 充分考虑系统的发展的趋势，合理指定软硬件的配置方案；

b) 应考虑系统的稳定性，适用性、先进性；

c) 硬件选择应考虑设备的协同工作性能以及软件的兼容性；

d) 软件选择应考虑软件系统之间的兼容性能。

5 应用系统建设

5.1 一般要求

团体标准培优信息系统建设应能集成管理各类培优信息资源，具备收集、存储、检索、利用，备份、

权限管理等基本功能，为团体标准培优信息系统建设的真实性、完整性、可用性和安全性提供首要保障，

并达到灵活扩展、简单易用的基本要求。团体标准培优信息应用系统的文件管理功能要求应符合GB/T

29194的规定。

5.2 信息的接收与采集

5.2.1 工作内容

团体标准培优信息系统应能自动或半自动地收集信息文件与元数据，经过整理建立关联，实现团体

标准培优信息系统。

5.2.2 信息数据资源

团体标准在培优信息系统筛选过程中形成具有保存价值的各类标准信息：

a) 电子文件等各种信息载体；

b) 支持团体标准培优信息系统根据自身需求，开展讨论调研，建立采集计划，确定标准的类别，

信息系统的基本要求等；

c) 团体标准在培优信息采集要素见附录A。

5.2.3 信息数据采集的要求

团体标准培优信息数据采集的要求如下：

a) 应支持采集数据的电子文件及其对应的元数据，建立电子文件与元数据之间的关联；

b) 数据自形成时应具有严格管理制度和技术措施，确保其真实性、完整性和有效性；

c) 数据自形成时应采取严密的安全措施，保证最终版本为只读形式，防止非正常改动；

d) 属于采集范围内的团体标准培优数据信息，收集时应进行登记。

5.3 团体标准培优信息系统存储

5.3.1 存储要求
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应统筹系统电子文件和纸质归档样品的信息，根据分类结果赋予编号，实现二者关联。可依据编号

各构成项逐级建立并命名文件夹，分类存储培优信息电子文件，并采用编号为团体标准培优信息电子文

件命名，可生成信息电子文件原文的固化信息，提供验证途径。

5.3.2 编目著录

应以编号为基础，支持各类信息电子文件按题名、入库时间等元数据的著录，编制入库信息电子目

录。应能自动核验著录信息的完整性、规范性和有效性，应支持在权限许可范国内对元数据或目录数据

的増加、修改、删除等操作。

5.4 团体标准培优信息检索利用

5.4.1 权限要求

团体标准培优信息应用系统应具有分级权限管理功能。

5.4.2 团体标准培优信息检索

可根据需要和计划开发多种类型的检索方式，包括但不限定：选定多项检索字段及其逻辑关系的高

级检索、模糊检索、精确检索、跨种类检索和仝文检索等。应支持用户根据需要设定任意检索条件査找

其权限许可范围内的信息数据资源。

5.4.3 团体标准培优信息利用

应支持用户在权限许可范围内在线查看、打印目录数据或原文，如有必要，应能限制用户对样例电

子文件可阅读范围，应能对样例库资源的下载进行审批、添加数字水印和授权阅读时间等。

6 团体标准培优信息系统管理

6.1 基本要求

团体标准培优信息系统应具备审计跟踪、用户与权限管理，数据维护等基本系统管理功能。

6.2 审计跟踪

应具备日志功能，用于记录、审计各类管理、操作行为。应能记录管理员、各类用户的行为信息，

包 括登录团体标准培优信息应用系统、实施团体标准种类管理、编辑元数据或目录数据等各种操作行

为。应具备日志检索、输出、导出等管理功能。

6.3 用户与权限管理

应能配置三员管理用户组，支持灵活的用户组、用户注册、赋权、编辑、删除、迁移等操作；应具

备完整的功能权限与数据权限，能够灵活赋权或关闭权限，并具有可扩展性。

6.4 数据维护

应具备基本的团体标准培优信息系统数据维护功能，支持多种通用格式的元数据或目录数据的导入、

导出、以及团体标准培优信息数据备份、恢复、删除和回收。
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附 录 A

（资料性）

团体标准培优信息数据资源采集要素

团体标准培优信息数据资源采集要素包含以下内容：

a) 团体标准文本；

b) 法律、法规、技术规范；

c) 其他相关材料。
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